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	Question
	✅
	Commentaires

	Ai-je identifié tous les groupes concernés par les résultats (décideurs, responsables de programme, partenaires de mise en œuvre, bénéficiaires, grand public, etc.) ?
	☐
	

	Les besoins informationnels de chaque groupe cible sont-ils connus ? Quels sont-ils ?
	☐
	

	Un résumé exécutif est-il disponible, clair et compréhensible pour les non-spécialistes ?
	☐
	

	Ai-je prévu des supports adaptés aux publics (ex. : fiche synthèse, présentation PowerPoint, infographie, atelier) ?
	☐
	

	Le contenu a-t-il été vérifié pour respecter la confidentialité ou la sensibilité éventuelle de certaines données ?
	☐
	

	Le bon moment pour la communication a-t-il été choisi (en lien avec les processus décisionnels, échéances politiques, etc.) ?
	☐
	

	Un plan de communication a-t-il été établi (qui informer, quand, comment) ?
	☐
	

	Une séance de restitution ou un atelier de discussion avec les parties prenantes est-il prévu ?
	☐
	

	Les droits de publication et la propriété intellectuelle sont-ils clarifiés dans le rapport ?
	☐
	

	Le mandataire a-t-il validé les formats ou extraits du rapport éventuellement modifiés avant la diffusion ?
	☐
	

	La transparence vis-à-vis des destinataires est-elle garantie (accès équitable à l’information) ?
	☐
	




