
15. [bookmark: _Toc216946566]Grille de relecture – Rapport d’évaluation 
	Critère
	Questions
	Évaluation 
	Commentaires / Actions à demander

	
	
	+
	+/-
	-
	

	Respect du mandat
	Le rapport couvre-t-il l’ensemble des objectifs et des questions d’évaluation ?
	
	
	
	

	
	Les livrables attendus sont-ils bien fournis (contenu, forme, niveau d’analyse) ?
	
	
	
	

	Clarté et lisibilité
	Le rapport est-il rédigé dans un langage clair, structuré et accessible ?
	
	
	
	

	
	En particulier, l’objet d’évaluation est-il décrit de manière claire ?
	
	
	
	

	
	Les graphiques, tableaux et annexes sont-ils bien présentés et utiles à la compréhension ?
	
	
	
	

	Qualité méthodologique
	Les méthodes sont-elles décrites de manière transparente et cohérente avec l’offre ?
	
	
	
	

	
	Les critères d'évaluation sont-ils mentionnés, justifiés et traités ?
	
	
	
	

	
	Le rapport est-il correct dans les faits (éléments descriptifs) ?
	
	
	
	

	
	La collecte et l’analyse des données sont-elles rigoureuses et crédibles ?
	
	
	
	

	
	Le rapport aborde-t-il les limites de la pertinence des résultats ?
	
	
	
	

	Réponses aux questions d’évaluation
	Chaque question est-elle traitée de façon claire, argumentée et fondée sur des résultats ?
	
	
	
	

	
	Y a-t-il des lacunes ou des réponses incomplètes ?
	
	
	
	

	Conclusions et recommandations
	Les conclusions sont-elles logiques et bien appuyées par les données ?
	
	
	
	

	
	Les recommandations sont-elles claires, utiles, réalistes et actionnables ?
	
	
	
	

	Neutralité et indépendance
	Le rapport adopte-t-il une posture neutre et équilibrée, sans jugement de valeur au-delà des appréciations liées à l’analyse ?
	
	
	
	

	Utilisabilité pour l’administration
	Le rapport est-il utilisable pour la prise de décision, l’apprentissage, et/ou la redevabilité ?
	
	
	
	

	
	Faut-il prévoir des produits complémentaires (résumé, présentation, fiche synthèse) ? 
	
	
	
	


Conseils d’utilisation
· Remplissez cette grille individuellement ou en groupe (ex. groupe de pilotage), puis compilez les retours.
· Utilisez-la comme base pour le retour écrit au mandataire, en distinguant les points à corriger de ceux à améliorer.
· [bookmark: _Liste_de_contrôle_3]Utilisez-la également pour la version finale, en vérifiant que les retours ont été intégrés.
