
18. [bookmark: _Toc236205157]Vorlage Empfehlungsumsetzung und Follow-up-Planung
	Element
	Leitfrage
	✅

	1. Entgegennahme und Prüfung der Empfehlungen

	Initiale Analyse
	Wurden die Empfehlungen intern analysiert, um deren Tragweite, Bedeutung und Durchführbarkeit zu verstehen?
	☐

	Einbezug der Steuerungs- / Begleitgruppe
	Wurde die Steuerungsgruppe konsultiert, um die Empfehlungen zu validieren, anzupassen oder zu kommentieren?
	☐

	
	Wurde die Begleitgruppe konsultiert, um die Empfehlungen zu validieren, anzupassen oder zu kommentieren?
	☐

	Grundsatzentscheid
	Hat die Einheit (Direktion) zu jeder Empfehlung Stellung genommen: angenommen, teilweise angenommen, mit Begründung abgelehnt?
	☐

	2. Massnahmenplan und Festlegung von Zuständigkeiten

	Erarbeitung eines Massnahmenplans 
	berücksichtigte Empfehlungen
	☐

	
	konkrete Massnahmen
	☐

	
	Fristen
	☐

	
	Indikatoren
	☐

	Bestimmung von Verantwortlichen
	Sind die für die einzelnen Massnahmen zuständigen Stellen klar identifiziert?
	☐

	Ressourcen
	Wurden Ressourcen (Zeit, Personal, Budget) für die Umsetzung der Empfehlungen bewilligt?
	☐

	3. Follow-up 

	Strukturiertes Follow-up
	Wurde eine Follow-up-Verfahren definiert (Dashboard, Follow-up-Sitzungen usw.)?
	☐

	Meilensteine
	Sind Etappenziele zur Fortschrittskontrolle vorgesehen?
	☐

	Umsetzungsbericht
	Ist ausgehend von den Empfehlungen nach 6, 12 oder 18 Monaten ein Follow-up-Bericht geplant?
	☐

	4. Institutionelles Lernen und Folge-Evaluation

	Wissensaufbau
	Wurden die Erkenntnisse aus Evaluation und Umsetzung festgehalten (z. B. in einem Erfahrungsbericht)?
	☐

	Kommunikation
	Werden die Ergebnisse und Anpassungen intern und, falls angebracht, auch externen Beteiligten zugänglich gemacht?
	☐

	Nächste Evaluation
	Wurde die Notwendigkeit eines neuen Evaluationszyklus oder eines spezifischen Follow-ups frühzeitig erkannt?
	☐


Sie können diesen Ablauf in einem Umsetzungsplan mit dynamischem Prüfraster (z. B. Excel oder gemeinsames Dashboard) als Anhang zum Evaluationsbericht oder einem internen Papier dokumentieren. Im Falle einer Gesetzesevaluation erfolgt die Umsetzung der Empfehlungen gegebenenfalls im Rahmen einer Gesetzesrevision.
