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	Kriterien
	Leitfrage
	Beurteilung 
	Bemerkungen / Korrektur- bzw. Verbesserungswünsche

	
	
	+
	+/-
	-
	

	Auftragserfüllung
	Deckt der Bericht alle Evaluationszwecke und -fragestellungen ab?
	
	
	
	

	
	Liegen die erwarteten Ergebnisse vollständig vor (Inhalt, Form, Analysetiefe)?
	
	
	
	

	Klarheit & Verständlichkeit
	Ist der Bericht klar, übersichtlich und verständlich verfasst?
	
	
	
	

	
	Ist insbesondere der Evaluationsgegenstand klar beschrieben?
	
	
	
	

	
	Sind die Grafiken, Tabellen und Anhänge ansprechend und anschaulich dargestellt?
	
	
	
	

	Methodische Qualität
	Sind die methodischen Ansätze nachvollziehbar und entsprechen der Offerte?
	
	
	
	

	
	Sind die Evaluationskriterien aufgeführt, begründet und abgehandelt?
	
	
	
	

	
	Ist der Bericht sachlich korrekt (deskriptive Elemente)?
	
	
	
	

	
	Sind Datenerhebung und -analyse sorgfältig und plausibel?
	
	
	
	

	
	Wird die eventuell begrenzte Aussagekraft der Ergebnisse angesprochen?
	
	
	
	

	Beantwortung der Evaluationsfragestellungen
	Wird jede Fragestellung klar, schlüssig und ergebnisorientiert beantwortet?
	
	
	
	

	
	Gibt es Lücken oder unvollständige Antworten?
	
	
	
	

	Schlussfolgerungen & Empfehlungen
	Sind die Schlussfolgerungen logisch und stichhaltig belegt?
	
	
	
	

	
	Sind die Empfehlungen klar, nützlich, realistisch und umsetzbar?
	
	
	
	

	Unvoreingenommenheit & Unabhängigkeit
	Ist der Bericht unvoreingenommen und ausgewogen? Enthält er keine unbegründeten Bewertungen?
	
	
	
	

	Nutzbarkeit durch die Verwaltung
	Eignet sich der Bericht für die Entscheidungsfindung, den Lernprozess und/oder die Rechenschaftslegung?
	
	
	
	

	
	Sind zusätzliche Produkte (Zusammenfassung, Präsentation, Syntheseblatt) erforderlich?
	
	
	
	


Empfohlenes Vorgehen
· Füllen Sie das Raster einzeln oder zusammen aus (z. B. in der Steuerungsgruppe) und tragen Sie anschliessend die Rückmeldungen ein.
· Verwenden Sie es als Grundlage für die schriftliche Rückmeldung an die Auftragnehmenden und unterscheiden Sie dabei zwischen Korrekturen und Verbesserungen.
· Verwenden Sie es auch für die Endfassung und prüfen Sie, ob die gewünschten Korrekturen und Verbesserungen vorgenommen wurden.
