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Contenu du module:

e Préparation de I'enregistrement du partenariat.
e Préparation avec autorisation d'enregistrer le partenariat dans un autre
arrondissement de ['état civil.
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1. Préparation du partenariat enregistre
1.1. Principes d'utilisation de la transaction Préparation du partenariat enregistré

Pour accéder au masque Transactions (ISR 0.01), cliquez sur la touche Transactions de la
fenétre Menu d’acces (ISR 0.00):

& InfoStar Geschéftsfalle (ISR 0.01) o ] 4]

Datei Bearbeiten | Gesrhafrafall Sendungen 7

' R & Persan...
Vous pouvez accéder a
la transaction Prépara- [~ EB:”:;d
H . Indelkind. ..
tion d_u pe}rtenarle_lt_ adaption. .  Geschaftstall
enregistre en choisis- v|
Anerkennung...
sant le champ corres- Kindsverhaltnis. .. Persan... | Geburt... | Anerkennung. . |
pondant dans le menu ‘|
Transactions ou a Nr Ehevarbereituna. .. Chrl+Y Eheworberaitung. . | Eheschliessung... | Eheauflasung... |
laide des touches de C| Eesdirmgg, Chri+E N o | Tod (e
raccourci Alt+F. g Eheaufidsung, . armenserklarung. . od. .. okumente. ..
B Yorbersitung Partnerschaft
~ Sendungen—  Eintragung Partnerschaft...
Auflésung Partnerschaft, . 'I ¢ Eingang ° Ausgang
~Filter
Taod...
Geschaftsfall - Tod einer unbekannten Person... vl Sendungen INur die eigenen Sendungen j 4
Sendungsart Yerschallenerklarong. .. .I Gelesen Ierledigte { nicht erledigte j kT4
Faormular Mamensanderung. .. -+ ~|  Eingang vom his
I 08.03. 2008 =
Birgerrechte. .. Chrl+B e I —_—
Sendung My Mamenserklarung... Eingang erledigt gedruckt Sendungsart T
_ Geschlechts&nderung. ..
Dokumernte, .. J
Betichtigung...
[+
Erledingt Detaill.. Geschattafalll. Antiwartern... WWeiterleiten. . | [Dakuraent druckenl

‘880103 ‘T ‘

Schéma VEgP - 1: Transactions (ISR 0.01)

Version programme: 4.1.0 .
Version document: 1.0 Stand: Octobre 2006 VEQP 5 sur 18
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Déroulement des masques pour la préparation de I'enregistrement d'un partenariat

Urech, Sarsh, led Urech,
G S e
3 ber 1570, Bur . Apnl 1972,
ot Dot gen BE won Stettlen e

dir Urech, Oliia, und des Unech, Poter der Langenuggur, Lea, und des Langeregger, Marcel

Masque 1: Préparation du partenariat enregistré (ISR 07.1) Masque 2: Données complémentaires (ISR 8.5)

st
359035, Yorberedung Partnerschaft, 20, Marz 2006, Engegeben
e Urech, Sarsh, led. Urech, Akinv / abgeschlossen
. geschieden seit 01,00 2000
23, Suptesmber 1970, Burgdurl BE

won Dstermundigen
972, Obserhurg BE h
4 der Uraeh, Olvas, und des Urech, Peter
der Lea, und

Masque 3: Données complémentaires (ISR 8.5) Masque 4: Domicile et lieu de séjour (ISR 0.53)

Masque 5: Domicile et lieu de séjour (ISR 0.53) Masque 6: Données complémentaires a la transaction
(ISR 0.07)

Version programme: 4.1.0
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Procédé

Partenariat enregistré

Pour traiter une préparation du partenariat enregistré, la personne 1 resp. la personne 2 doit
déja étre saisie. Si lI'une des deux personnes posseéde la nationalité suisse mais ne figure pas
dans le systeme, il y a lieu de donner un mandat de ressaisie au lieu d'origine. En cas de plura-
lité de lieux d’origine, le mandat est donné en principe au lieu d’origine mentionné en premier.
Important: Si I'une des personnes concernées est de nationalité étrangere et ne figure pas dans
le systeme, elle sera saisie au lieu de I'événement.

Version programme: 4.1.0 .
Version document: 1.0 Stand: Octobre 2006 VEQP 7 sur 18
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1.2.

Préparation du partenariat enregistré

Généralités: Une transaction Préparation du partenariat enregistré est effectuée lorsque le par-
tenariat n'est pas conclu au lieu de la demande d'enregistrement ou le jour méme.

La mise en relation de la personne 1 avec la personne 2 est préparée lors de la préparation du par-
tenariat enregistré.

Recherchez les personnes concernées dans le masque Préparation du partenariat enregistré
(ISR 07.1) a l'aide du bouton Recherche d’'une personne situé en-dessous du champ Personne
1 resp. Personne 2. Cette fonction de recherche ne peut étre utilisée que pour I'ouverture d'une
transaction.

o Infostar / Worbereitung EgP (ISR 07.1) - |EI|5|

Datei Bearbeiten Geschaftsfall Wechselnzu @

ofa|@ x| e/ |-

~Geschaftsfall Ce bouton vous per-
| met de rechercher
une transaction
~Person 1 "Préparation du par- [ [ Persen2
tenariat enregistré"
quelque soit le sta-
tut.

Ce bouton vous :
permet de recher-  [[£# Angaben | I~ adoptiert ™ bevormundet met de rechercher une ™ bevarmundet
cher une per-
sonne en vue de
saisir une nouvelle

transaction.

i ﬁl Star i Il— Q:LMI =

Ce bouton vous per-

personne en vue de

ereitung .
ereitungsort | Bern tsr;aals;ralégiﬁouve”e I BE ﬂ
m Bestitigung der Angaben |31 08,2005 -

Daturn Eintragungsfrist: |29_11_QDDE

Eintragende Stelle IZ;_\ Barn ﬂ

manuell Abschliessen Lusatzangaben... |

‘ 550100 ‘T |

Schéma VEgP - 2: Préparation du partenariat enregistré (ISR 07.1)

Infostar propose le lieu de préparation et la date du jour comme date de confirmation des don-
nées tant que les personnes 1 et 2 ne sont pas définies. Une fois que les deux personnes ont été
insérées, les champs inactifs sur fond gris sont activés et il est alors possible de commencer le
traitement.

L'état civil des deux personnes sera vérifié lors de l'enregistrement de la préparation du partena-
riat. Il n'est pas possible d'effectuer la préparation si 'une des deux personnes est mariée ou déja
en partenariat enregistré.

Si 'une des personnes concernées a été saisie dans le systéeme avec un état civil inconnu, l'an-
nonce suivante apparait: L'état civil ou le statut de vie de la personne ne doit pas étre inconnu.
Clarifier tout d'abord et rectifier.

Version programme: 4.1.0
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Remarque: Une annonce apparait si I'une des deux personnes a été adoptée. Il n'est pas néces-
saire d'effectuer une demande a I'OFEC. De méme, aucune communication a I'OFEC n'est dé-
clenchée. Si l'une des personnes est sous tutelle, I'annonce suivante apparait: 1950: La personne
est sous tutelle.

L'age requis pour conclure un partenariat est contrdlée automatiquement. L'avertissement suivant
apparait lorsqu'une personne n'a pas encore atteint la majorité: L'une des deux personnes concer-
nées n'est pas encore majeure (18 ans).

an InFostar '\'nrl:lumfurrzl.-uP{IEH.l:l'r 4] g ] . =10 =]
Datel Bearbeiben  GesdhAftsfal

o | x| =)= |m) | +]a)

~ Gaschafisill-
Person 1  Pamson 2
18518, Urech, Sarah, led. Urech, Akt abgeschlossen 18217, Langenagaer, Monika, Ay £ abgeschiossen
F, geschieden seil 01,03 2003 F,ledig
23, Septambar 1970, Burgdorf BE 14, April 1972, Oberburg BE
von O=femiundigen BE won Sieftlan BE
der Urech, Oliea, wnd deg Lliech, Palar der Lamgenegger, Lea, uwd des Langenegger, Manzel

& ﬂ STARMNr  [7a01 ﬁﬂﬂ steRte [z
wibere Angaben I [T acaptiert I~ | bevarrmnd et wsgre Angaben | | ™| bevarmand et

—“orheneiung- '
Warherzitungsan [ Bem | BE ﬂ

Datum Bestatigung der Angaler | 13.03 006
Diafem Eintragungsinist | ] :

Eintragende Stelle |f_.=,, Bearn ﬂ

ranuell Abschlicasar Zugaizangaben... |

| SEO101 T

Schéma VEgP - 3: Préparation du partenariat (ISR 07.1)
Veuillez noter que:

e lelieu de la préparation est proposé,

e ladate de laconfirmation des données peut étre modifiée car les partenaires qui veulent
enregistrer le partenariat ont été insérés,

e ladate du délai de I'enregistrement est calculée et adaptée automatiquement (3 mois). Il
n'y a pas de délai d'attente. L'enregistrement du partenariat peut avoir lieu immédiatement.

e l'office qui procede a la saisie peut donner une autorisation d'enregistrer le partenariat
dans un autre office.

Attention: les champs désignés en lettres grasses doivent obligatoirement étre remplis.

Remarque: Deux personnes ne peuvent s'annoncer pour une préparation du mariage et une pré-
paration du partenariat enregistré tant que le délai n'est pas expiré. Dans ce cas, I'annonce Trans-
actions conflictuelles apparait.

Le risque que les données d'état civil des deux personnes aient changées, en relation avec d'au-
tres transactions, devient toujours plus grand si une transaction Préparation du partenariat enre-
gistré reste longtemps en statut inséré et n'est pas reprise dans une transaction Enregistrement du

Version programme: 4.1.0 .
Version document: 1.0 Stand: Octobre 2006 VEQP 9 sur 18



Préparation du partenariat enregistré # P
Préparation du partenariat enregistré <
Yo

partenariat. Dans un tel cas, il y a lieu de contrbler si l'une des deux personnes a un nouvel état
civil lors de l'insertion de la transaction Préparation du partenariat. Le cas échéant, I'avertissement
suivant: L'état civil initial a changé. Procéder aux éventuelles mutations apparait qui engage |'utili-
sateur a vérifier le contenu de la préparation.

Partenariat conclu a 'ETRANGER

En principe, les données de la personne concernée sont traitées directement dans la transaction
Enregistrement du partenariat par I'office de I'état civil spécialisé (sans préparation). Il faut cepen-
dant s'assurer qu'aucune préparation ne soit en suspens. Si tel est le cas, la personne habilitée de
I'office de I'état civil spécialisé recherche les personnes dans le masque Enregistrement du par-
tenariat (ISR 8.1) a l'aide du bouton situé en-dessous du champ Personne 1 ou Personne 2.

Attention: La recherche d'une personne dans la transaction Enregistrement du partenariat pen-
dant le délai d'enregistrement (3 mois) provoque un conflit si une préparation du partenariat enre-
gistré a été traitée dans le systeme. Afin que le partenariat puisse étre enregistré par l'office de
I'état civil spécialisé, I'office de I'état civil qui a effectué la préparation inscrira le nom de celui-ci
dans le champ Office du masque Préparation du partenariat enregistré (ISR 07.1) de la trans-
action correspondante.

Lors d'un partenariat conclu a 'TETRANGER, le nom de I'Etat sera inscrit dans le champ Lieu de
I'enregistrement alors que la région et la localité figureront dans le champ Complément:

Exemple:
Lieu de I'enregistrement France
Complément Rhéne, Lyon

Vous accédez au prochain masque en cliquant sur le bouton Suivant ou sur la touche Données
complémentaires.

Attention: Etant donné que la compétence du traitement de la transaction est vérifiée a partir du
domicile, I'enregistrement ne peut pas se faire dans le masque Préparation du partenariat en-
registré (ISR 07.1). Il apparait I'annonce 1138: Vous n'avez pas les autorisations nécessaires (il
n'existe pas de localité correspondante). Vous ne pouvez procéder a l'enregistrement qu'aprés
avoir inséré le domicile dans le masque Domicile et lieu de séjour (ISR 0.53).

Version programme: 4.1.0
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1.3. Données complémentaires

i Infostar / weitere Angaben (ISR 8.5)

BEE =B

Préparation du partenariat enregistré

’rGeschéﬂsfall

—Person 1

18 916 Urech, Sarah, led. Urech, Aktiv / abgeschlossen
F, geschieden seit 01.03.2003

23. September 1970, Burgdorf BE

von Ostermundigen BE

der Urech, Olivia, und des Urech, Peter

Vous pouvez
copier le nom

de famille en

—weitere Angaben zur Person

cliguant sur

Familienname |Urech

ceticbne.

Andere Narmen I

Ledigname | Urech

=

-

Konfession IProtestantisch j Aufenthaltsstatus IKeine Meldung an BFM

-

~Kinder

Geburtstag Jahrgang  Aufenthaltsstatus Geburtsort

Keine Meldung an BFt [ Murten

i [emwm [
|
|
|

Leliefielis

= WM

Anzahl |1_

FR

BRRE

Schéma VEgP - 4: Données complémentaires (ISR 8.5)
Il'y a lieu de compléter les données suivantes:

Nom de famille
Autres noms

Nom de célibataire
Religion

Statut de séjour
Enfants

Il n‘est pas possible d'effacer les enfants saisis proposés du fait qu'il est possible de choisir entre
Pas de communication a I'OFS ou communication a I'OFS sous la rubrique Statut de séjour.

Les enfants peuvent aussi étre saisis manuellement.

Actionnez le bouton Suivant.

Vous arrivez une nouvelle fois dans ce masque ou vous trouverez des informations succinctes sur

le partenaire. Procédez de la méme maniere pour adapter ses données.

Cliquez sur le bouton Suivant aprés avoir inséré les données de la deuxiéme personne dans le

masque Données complémentaires (ISR 8.5).

Version programme: 4.1.0
Version document: 1.0

Stand: Octobre 2006
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Domicile et lieu de séjour

Dans le masque Domicile et lieu de séjour (ISR 0.53), insérez les données de la premiére per-
sonne. En cliquant sur le bouton Suivant, vous arrivez une nouvelle fois dans ce masque qui
contient maintenant des informations succinctes sur la deuxiéme personne. Le cas échéant, com-
plétez aussi ses données.

e Infostar j Wohnsitz und Aufenthalt (ISR 0.53) i[
X|®|  «|=]
Persan

18916, Urech, Sarah, led. Urech, Aktiv / abgeschlossen
F. geschieden seit 01.03.2003

23. September 1970, Burgdorf BE

von Ostermundigen BE

der Urech, Olivia, und des Urech, Peter

Wohnsitz IEern IBE ﬂ
Zusatz I
Aufenthaltsort I I ﬂ

Zusatz I

Schéma VEgP - 5: Domicile et Lieu de séjour (ISR 0.53)

Le nom de I'Etat sera inscrit dans le champ Domicile ou Lieu de séjour alors que la région et la
localité figureront dans le champ Complément.

Exemple:
Domicile ou Lieu de séjour France
Complément Rhone, Lyon

Cliquez sur le bouton Suivant.

Version programme: 4.1.0
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1.5. Données complémentaires a la transaction

i Infostar / Geschaltsfall Zusatzangaben (ISR 0.07) x|

xr| ==
~Geschaftsfall
Ordnungshbegriff Amt I “erfligung Berichtigung / Laschung |

—Gerichts und YWerwaltungsentscheid

Datum Entscheid I Behirde Art j

Behirde

Ort

Ii

—Anzeige

Datum der Anzeige I Institution Art j

Institution oder Person

|
ont [ ﬂ
|

Eigenschaft
Anmerkungen
|
[ -]
Schéma VEgP - 6: Données complémentaires a la transaction (ISR 0.07)
Le champ Classement de I'office peut étre utilisé selon les directives cantonales.
Cliguez sur le bouton Suivant pour revenir au premier masque et enregistrez les données.
Version programme: 4.1.0 Stand: Octobre 2006 VEgP 13 sur 18
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2. Envois

2.1. Liste des envois relatifs a la transaction

Aprés l'enregistrement des données dans le masque Préparation du partenariat enregistré, (ISR
07.1), activez le bouton Envois dans ce méme masque. Cliquez sur la touche Nouveau docu-
ment ou Nouvel avis dans la fenétre Liste des envois relatifs a la transaction (ISR 21.01).

=10l x|

o Infostar / Liste Sendungen Geschaftsfall (ISR 21.01)

Datei  Sendung

5 ] 58]

— Geschaftsfall

|35935, worbereitung Partnerschaft, 20. Marz 2008, Eingegeben

—Liste der Sendungen
I, Formular Daturn Yorh.  Datum Erst. Letzter Druck El “ersand

Sendung Detaill.. | Dokurnent erstellen... | Dokurment \f’nrschau...l Alle selektieren | Alle dezelektieren |

Neue Machricht... | | Meues Dokument. .. | Yorschlagen | Senden [ Drucken | Sendung léschen |

Sendungen I 0
‘ssmnn ’T_|

Schéma VEgP - 7: Liste des envois relatifs a la transaction (ISR 21.01)

Si vous activez la touche Nouveau document, vous arrivez au masque Nouveau Document (ISR
21.03).

(La procédure pour établir un avis ou opérer un envoi avec document est décrite dans le module C
a partir du chapitre 3).

. Version programme: 4.1.0
VEQP 14 sur 18 Etat: Octobre 2006 Vot e mont 1.0
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o Infostar / Dokument neu (ISR 21.03) _ ||:||1|

Datei Worgabe Dokument 2

B

—%orgabe
Titular 1 Titular 2
18316 Urech, Sarah, led. Urech, Aktiv f abgeschlossen = 18,917 Langenegaer, Monika, Aktiv f abgeschlossen -
F, geschieden seit 01.03.2003 - F. ledig -
“| » 1| | 3

&n =] [Gse I

Formular 11.0.3 - Erméachtigung zur Eintragung einer Partnerschaft (i
Sprache Inhalt Deutsch j Sprache Formular I | -
Empfanger-Kategatie I j
van (Gemeinde / Staat) | | ? | Empfanger Detail... |
In Liste dbermehmen Erstellen Direkt (Test) |
—Dokument

Ilr. Forrmular Daturm %orb. Diaturn Erst. Letzter Druck El “ersar

11.0.3  Ermachtigunn zur Eintragunn eingr Parn

[ | i
Dokurment Detail.... Dokument erstellen | Dokument Yorschauw... Alle selektieren | Alle deselektieren |

Dokument ldschen | Dokurmente |1

‘ssmum ‘T |

Schéma VEgP - 8: Nouveau document (ISR 21.03)

Sélectionnez la formule correspondante et actionnez le bouton Insérer dans la liste. Si vous vou-
lez établir un autre document, sélectionnez-le dans le champ Formule et cliquez sur la touche
Insérer dans la liste.

Si vous marquez la formule en bleu dans la section Document, la touche Etablir un document
devient active. Cliquez sur cette touche afin que la formule puisse étre imprimée.

Réle de collaborateur/collaboratrice ou de personne en formation

Attention: L'établissement d'un document par des personnes ayant le rdle de collabora-
teur/collaboratrice ou de personne en formation doit obligatoirement se faire dans le masque
Détails sur I'envoi d'un document (ISR 21.5). Avant I'établissement du document, n'oubliez pas
d'indiquer le nom de la personne habilitée a cl6turer dans le champ Signature. Si vous cliquez sur
le point d'interrogation a droite du champ Signature, vous arrivez dans le masque Recherche de
I'utilisateur (ISR 25.07). Donnez vos criteres de recherche et cliquez sur le bouton Rechercher.
Le nom des utilisateurs de l'office apparait dans la Liste des utilisateurs. Marquez la personne
correspondante et cliqguez sur le bouton Reprendre. Activez le bouton Enregistrer dans le masque
Détails sur I'envoi d'un document (ISR 21.5). Dans ce méme masque, établissez le document
en cliguant sur la touche Etablir un document.

Version programme: 4.1.0 .
Version document: 1.0 Stand: Octobre 2006 VEQgP 15 sur 18
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Cléture manuelle

Une préparation du partenariat insérée peut étre cléturée manuellement. Si vous cliquez sur le
bouton Cléture manuelle (qui devient actif lorsque vous avez passé dans chaque masque), le
statut de la transaction change en actif/cloéturé. La transaction ne peut plus étre reprise dans la
transaction Enregistrement du partenariat. Elle reste cependant visible auprés de la personne
concernée.

i Infostar / Yorbereitung EgP (ISR 07.1) - IEllil
Datei Bearbeiten Geschaftsfal Wechselnzu 7
L .
o|alg x| e a2 e|m e+ a
—~ Geschaftsfall
|41 049 “orbereitung Partnerschaft, 23, August 2006, Eingegeben
—~Person 1 Person 2
20 B15 Hauser, Peter, led. Hauser, Aktiv / abgeschlossen 20616 “Waser, Benno, led. ¥Waser, Aktiv / abgeschlossen
M, aufgeldste Partnerschaft seit 31.03.2002 M, aufgeldste Partnerschaft seit 31.03.2002
01. Januar 1960, Bern BE 26, Februar 1980, Zollikofen BE
von Bern BE wah Wohlen bei Bern BE
der Hauser, Barbara, und des Hauser, Anton der Waser, Anna, und des Waser, kKurt
i —! J d
-*.5 ) | ) | st [ I |
WWeitere Angaben r adoptiert ! 'ﬁ Manuelles Abschliessen - Die Yorbereitung kann spater nicht mehr weiterverwendet werden
—“orbereitung
Vorbereitungsort I- Mein | ﬂ

Datum Bestatiguny der Angaben

.

Datum Eintragungsfrist: IDQ.DE.EDDS

Eintragende Stelle IZA Bern ﬂ

G manuell Ahsch@ Zusatzangaben... |

‘ |ssn103 ‘T ‘

Schéma VEgP - 9: Préparation du partenariat enregistré (ISR 07.1)

Si vous répondez oui a I'annonce ci-dessus, la préparation ne peut plus étre utilisée ultérieurement
(statut actif).

Version programme: 4.1.0
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Préparation du partenariat enregistré
Résumé / Apergu des documents

4. Résumeé / Apercu des documents

Documents relatifs a la préparation du partenariat enregistré

Document No de la| Etablissement dans | Etablissement Etat des données
formule la transaction dans la

avant la apres la tansacuon

cloture cloture Document
Confirmation des données 8.1 X Données d'état civil les plus actuelles (données actives) au moment de
d'état civil actuelles I'établissement du document
Autorisation d'enregistrer 11.0.3 X Données d'état civil au moment de la saisie de la transaction
un partenariat dans un
autre arrondissement
Fiche de contréle 11.90 X X Toutes les données au moment de la saisie ou de la cléture de la transaction

Version programme: 4.1.0
Version document: 1.0

Etat: Octobre 2006
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# Py Préparation du partenariat enregistré
Résumé / Apergu des communications
Yo
5. Résumeé / Apercu des communications
Transaction No de la Désignation But de l'utilisation Dans Envois avant
formule la cléture de la
transaction
Préparation du 99.2 Demande urgent de Demande de précisions sur la transaction X
partenariat enregistré précisions
Réception d'un avis 99.4 Réponse a un avis Réponse a un avis X

Programmversion: 4.1.0 .
Dokumentenversion: 1.0 Datum: Octobre 2006 VEQP 18 sur 18
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