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Déclaration d’absence

1.1

Principes d’utilisation de la transaction Déclaration d’absence

Pour accéder au masque Transactions (ISR 0.01), cliquez sur la touche Transactions dans le
Menu d’acces (ISR 0.00).

i InfoStar Geschaftsfalle (ISR 0.01) - IEIIiI
S
Erater—BEareterT | Geschartsral  Sendungen ?
. - Person. ..
Vous pouvez =
. N —  Geburt...
accéder a la v
transaction S Geschaftsfall
; N option. ..
Déclaration A S—— 'I ’—I
d’at_)gence en b _;, Person... Geburt... | Anerkennung... |
choisissant le champ Ehevorbersitung. . Chrla Ehevarbereitung,.. | Eheschliessung... | Eheauflisung... |
correspondant dans - Efeschliessun Chr|+E
le menu (230 f—— lMarmenserklarung. .. | Tiad... | Dokumente. .. |
. . BIME  Eheauflisung. ..
Transactions ou a
I'aide des touches — TDS--- o
AA vanmmiirAl Alda T Tod einer unbekannten Persan, .. o i ~
vl O gany Ausgang
—Filter Verschollenerklarung. ..
(Geschaftsfall  Namensanderung.. Chrl+N vl Sendungen ie ei .|
—— e g INur die eigenen Sendungen J
Sendungsart Mamenserkl&rung. .. vl Gelesen Ierledigte f nicht erledigte j v
Geschlechtsand . .
Farmular S T vl Eingang vam I bis  |n4.01.2005 =
Dokumente. .. —
Sendung Nu Berigitiguna... Eingang etledigt gedruckt Sendungsart T
El
Erledigt Detail... Geschaftsfall... Antwarten... Weiterleiten. .. | Dokurment druckenl
|m9103 ‘T
Schéma U - 1: Transactions (ISR 0.01)
Version programme: 2.0 Date: 01.04.2005
Version document: 1.0 R U5 Ssuris
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Déroulement des masques pour la saisie et I'annulation d’'une déclaration

d’absence

Le traitement d’'une déclaration d’absence est traité sur 3 ou 4 masques.

... brdustar | YersehoBenerklrmg (157 181} =lof =] .. tedumtar ¢ Woliast s und Aubenthalt (i B53) x|
Cols Bowbeten Geuhlall Wechuenru 1
: i | |l
] mif x| ) 8o | w | o] +| o i I
Geschafsial Parson
[ 13606, Huggel Fierws, Mila Eliane, led. Huggel, Akl / sbyeschiossen
geschisden sai 29 03 2001
» 16 F 147, Teerachem BE
G Rl o Wohlan be B BE, Ostemandigen B
T8, Huggtl Fotroee, Fils Ekane, led. Huggel, H.u»fmj der Huggel, Dora, und des Huggel, Thamas
9 052001
igracham BE verschoben 03 Janar 2L
.r. Bem BE, Ostomundigen BE ﬂﬂ Whnsitz |T'I‘II'- ,Fj
z = Zusate |
EW|a] o HE
Varscholenardamng Aufanthalisan | ﬂ
Rechisiratdakm 05012005 A [Ferechataneikianes Disstz |
Veracholinn sait | b [zoos |
Varschallemag-Tusstz |
Evnignisan [8em [e= 7]
Zusalz [
r ehundy £ i | Zusalzangaben
10 T
Masque 1: Déclaration d’absence (ISR 18.1) Masque 2: Domicile et lieu de résidence (ISR 0.53)
.. Inlostar | Geschaitsiall 2usatzangaben (1SR 0.07) = 2
| e ol o
Gaschaftefal
T . 04 Janust 2005, Eingep
Crdnungsbenrs Amt ] Vedigung Berchtigung / Lasehiung I

Garichts- und Varsahimngsentschedd

Diaturn Entschaid UG012005 | Debdede A Eﬁ
Eohirds [Senchtaianis i Biom-Loup |
id|

On [Bord

Anzinge
Dhaturn dar Anzeign |— Bnitetinn Art ]ﬁ

Instdulicn oder Parson | J
on | J

Eigenschsd |

- Aameshungon

E

Masque 3: Données complémentaires a la transaction (ISR
0.07)

Procédé de saisie

Pour traiter une déclaration d’absence, les données d'état civil de la personne concernée et
celles de son éventuel conjoint doivent déja étre saisies dans le systeme. Si tel n’est pas le cas,
il y a lieu de donner un mandat de ressaisie au lieu d'origine. Si l'une des personnes concernées
est étrangere et ne figure pas dans le systeme, elle doit étre saisie au lieu de I'événement.

Important: Pour que la date de transfert (x-1) puisse étre inscrite dans le registre des familles,
I'office du lieu de I'événement doit communiquer la date en question au lieu d’origine.

Date: 01.04.2005

Version programme: 2.0
Version document: 1.0
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1.2. Déclaration d’absence
Recherche d’une personne
o Infostar / Yerschollenerkldrung (ISR 18.1)
Datei  Bearbeiten  Geschaftsfal  Wechselnzu 7
Le bouton

Recherche d’'une
transaction vous

permet de
rechercher une

transaction insérée

ou cléturée.

aftsfall

il —Partner
[« | _l_I
é E il | sTARNL ] {I?L o

—%erschollenerklarung

Rechtskraftdatum
Yerschollen seit / his

“erschollentag-Zusatz

Ce bouton vous
permet de rechercher
la personne.

Attention: Cette
fonction ne peut étre
utilisée que lors du

Ereignisort | ﬂ
traitement d’'une

Doz nouvelle déclaration
d'absence.

[T bestebende Eke auflisen Berichtige—y =TT T Zusatzangaber. .. |
‘mgma ‘T
Schéma U - 2:Déclaration d’absence (ISR 18.1)
Date: 01.04.2005 U7 sur 15

Version programme: 2.0
Version document: 1.0
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Déclaration d’absence

o Infostar / Yerschollenerklarung (ISR 18.1)
Beatbeiten  Geschaftsfall

o] af@@ x| ®|alv B o]@m ||

=0l x|

Datei wWerchselnzu 7

- Geschattsfall

Concerne une

personne mariée:

le mariage est
annulé au moyen

-Ferson

13606, Huggel Kiener, Rita Eliane, led. Huggel, Aktiv / abgj

—Partner

geschieden seit 29.03.2001

d’'une coche 16. Februar 1574, Thierachern BE verschallen 03. Januar 2
dans la case von Wohlen bei Bern BE, Ostermundigen BE |
annuler le « | X
mariage
existant. STARNr [ 13505 Q)_‘Iﬂ
Supprimez la
coche par un clic || erschollenerklarung
de souris s'il Rechtskraftdatum I 5
N . 03.01.2005 At Yerschollenerklarun
s'agit en méme I &
temps d’'une Verschollen seit / bis |12.1D.2I303 I
d’Gdaﬂ erschollentag-Zusatz |
d’'absence.
Ereignisort | Bern | BE ﬂ
Fusatz |
" bestehende Ehe auflizen Eerichtigen Lischen | Zusatzangaben. .. |
‘msm:a ‘T
Schéma U - 3: Déclaration d’absence (ISR 18.1)
Lorsque vous avez trouvé la personne, inscrivez les données suivantes dans la fenétre
Déclaration d’absence (ISR 18.1):
e Date d’entrée en force
e Date de la disparition
e Lieudel'événement
Le type est proposé par le systeme.
Déclaration d’absence simultanée
Si les conjoints sont déclarés absents en méme temps, il y a lieu de supprimer la coche dans la
case annuler le mariage existant.
Prenez garde au fait que la transaction Déclaration d’absence est utilisée pour chaque conjoint.
Les données de la premiére personne sont proposées lors du traitement de la seconde transaction.
Annulation de la déclaration d’absence
Si, ultérieurement, la personne est retrouvée vivante ou morte, la transaction Déclaration
d’absence doit étre ouverte une nouvelle fois. Les champs suivants doivent étre complétés:
e Date d’entrée en force
e Date alaquelle I'absence a pris fin (si elle n'est pas connue, date d’entrée en force)
e Lieudel'événement
Le type est proposé par le systéme.
U 8sur 15 Date: 01.04.2005 Version programme: 2.0

Version document: 1.0
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Prenez garde au fait que les champs désignés en lettres grasses doivent obligatoirement étre
remplis.

Conseil: Dés que vous avez introduit les informations relatives a une personne dans cette
fenétre, cliquez sur le bouton Enregistrer afin que les données apparaissent dans les prochains
masques.

Les transactions ayant le statut inséré ne peuvent étre appelées que par I'office qui a procédé a
la saisie.

Vous accédez au prochain masque au moyen du bouton Suivant.

Annulation de la déclaration d’absence en cas de déces

Si la personne disparue est retrouvée morte, il y a lieu, avant d’enregistrer le déces, d’annuler la
déclaration d’absence dans la transaction Déclaration d'absence.

La transaction Décés ne doit pas étre traitée, étant donné que I'annulation de la déclaration
d'absence doit étre prononcée par le juge.

Si la date d’entrée en force de I'annulation est postérieure a la date du déces, celui-ci ne peut étre
traité que dans la transaction Personne (avec la date d’entrée en force de I'annulation comme date
d'événement). Une copie du jugement et, au besoin, une copie de l'attestation du déces, sont
envoyées, comme communication, par exemple aux autorités administratives.

Version programme: 2.0 .
Version document: 1.0 Date: 01.04.2005 U9 suris
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Domicile et lieu de résidence

e Infostar / Wohnsitz und Aufenthalt (ISR 0.53) 1[
x| e
FPerson

13606, Huggel Kiener, Rita Eliane, led. Huggel, Aktiv/ abgeschlossen
geschieden seit 29.03.2001

16. Februar 1974, Thierachern BE

van Wohlan bei Bern BE, Ostermundigen BE

der Huggel, Dora, und des Huggel, Thamas

Wohnsitz IEern IBE ﬂ
Zusatz I
Aufenthaltsort I I ﬂ

Zusatz I

Schéma U - 4: Domicile et lieu de résidence (ISR 0.53)

Inscrivez dans le masque Domicile et lieu de résidence (ISR 0.53) les données relatives a la
premiére personne (il s’agit en général du dernier domicile ou du dernier lieu de résidence connu).
Cliquez sur le bouton Suivant. Vous arrivez ainsi une nouvelle fois dans ce masque, mais avec
des informations succinctes sur le partenaire. Le cas échéant, complétez également les données
relatives au domicile.

Cliquez sur le bouton Suivant.

Version programme: 2.0

Date: 01.04.2005 Version document: 1.0
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14. Données complémentaires a la transaction

v Infostar / Geschaftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07)

PEE

25CNET

[

| Gerichtskreis VIl Bern-Laupen

itution oder Perzon

Schéma U - 5: Données complémentaires a la transaction (ISR 0.07)
Inscrivez les données suivantes:

Date de la décision
Type d’autorité
Autorité

Lieu

Le champ Classement de I'office peut étre utilisé selon les directives cantonales.

Cliquez sur le bouton Suivant.

Version programme: 2.0 .
Version document: 1.0 Date: 01.04.2005 U 11 sur 15
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1.5. Cloture de la transaction
Activez le bouton Cléturer dans le masque Déclaration d’absence (ISR 18.1). Vous accédez
ainsi a la fenétre Cldture de la transaction (ISR 0.08). Cliquez sur le bouton Signature.
twi Infostar / GF abschliessen (ISR 0.08) - |D|ﬂ
— Geschaftsfall
|23?4E|, “erschaollenerklarung, 04, Januar 2005, Eingegeben
—Erfassung
GF-Ar I\ferschnllenerklérung
erstellt |04.m.2005 durch | Bitel | Petra-Virginia
letztmals geandert |04.m.2005 durch | Bitel | Petra-Virginia
Status IEingegehen
Ahorhin
En tant que personne
habilitée a signer, IDd.m.zDDE
cliquez sur ce bouton
pour cléturer la |33BD1 I Bittel Petra-‘irginia
transaction.
[Unterschrif
_ Jm:ama T
Schéma U - 6: Cldture de la transaction (ISR 0.08)
. Version programme: 2.0
U 12 sur 15 Date: 01.04.2005 Version document: 1.0
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2. Envois

2.1. Liste des envois relatifs a la transaction

Actionnez le bouton Envois aprés la cléture de la transaction dans le masque Déclaration

d’absence (ISR 18.1).

i Infostar / Liste Sendungen Geschaftsfall (ISR 21.01%

Datei Sendung 7

=y

==

=100

~ Geschaftsfall

|23?J18, “erschollenerklarung, 04, Januar 2005, Aktiv 7 abgeschlossen

—Liste der Sendungen
Ir. Formular

Daturn “orb.

Daturm Erst.

Letzter Druck El Yersand

20589 6.6.1

Mitteilung einer Verschollenerklarung

04.01.2005

20885 6.6.1

Pour obtenir la liste
des documents a
envoyer, cliquez sur la
touche Propositions
dans la fenétre Liste
des envois relatifs a
la transaction (ISR
21.01). Vérifiez les

hitteilung einer Verschollenerklarung

propositions.

04.01.2005

Petaill.. | Dokurnent erstellen...l Dokurnent \f’nrschau...l

Alle selektieren

iC|

| Alle deselektieren |

rreme T hricht. . | NeuesDokument...l

“aorschlagen

Senden / Drucken |

Sendung [dschen |

Sendungen

2

|m9m4 |T_‘

Schéma U - 7: Liste des envois relatifs a la transaction (ISR 21.01)

Si des envois complémentaires doivent étre effectués, ils doivent étre établis au moyen des
boutons Nouveau document et Nouvel avis. (La procédure pour établir un avis ou opérer un
envoi est décrite dans le module C, a partir du chapitre 3.)

Version programme: 2.0
Version document: 1.0

Date: 01.04.2005

U 13 sur 15
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3. Résumeé / Apercu des documents

Décisions judiciaires et administratives

Document Formul | Etablissement dans la | Etablisseme Etat des données
e transaction nt dans la

Avant la Apres la tansacuon

cloture cloture Document
Communication d’'une 6.6.1 X Données d’état civil au moment de la cléture de la transaction
déclaration d’absence
Communication de 6.6.3 X Données d’état civil au moment de la cloture de la transaction
'annulation d’'une
déclaration d’absence
Fiche de controle 6.96 X X Toutes les données au moment de la saisie ou de la cléture de la transaction
Déclaration d’absence

Version programme: 2.0
Version document: 1.0

Date: 01.04.2005

U 14 sur 15
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4.

Résumeé / Apercu des communications

Transaction Numéro Titre Utilisation Dans Envois avant | Dans Envois aprés
dela la cléture de la la cléture de la
formule transaction transaction

Déclaration d'absence 99.2 Demande urgente de Demande de précisions sur la transaction X

précisions

Déclaration d'absence 99.3 Communication Communications électroniques a la place de X

communications sous la forme de documents

Réception d'un avis 99.4 Réponse a un avis Réponse a un avis X X

Programmversion: 2.0

Dokumentenversion: 1.0

Datum: 01.04.2005
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