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1. Généralités sur la mise à jour 

 
Durant la phase d’introduction, et jusqu’à la mise en service des autres fonctionnalités, l'actualisa-
tion est effectuée uniquement via la Transaction Personne. Le statut personnel saisi, tel qu'il fi-
gure au registre des familles, sert de base dans chaque cas. La mise à jour conformément aux 
communications d'événement reçues n'est effectuée que sur la base de ce statut personnel. Ainsi, 
les nouvelles inscriptions se feront exclusivement avec la transaction Personne.  
 
L'office de l'état civil du lieu d'origine est compétent pour la mise à jour. L'actualisation ne peut être 
effectuée que si les personnes concernées sont saisies dans le système.  
 

Les personnes concernées doivent donc figurer dans le système sous un état qui autorise la 
mise à jour, c'est-à-dire actif/clôturé. 

 
Les étapes initiales d'une mise à jour sont les mêmes pour tous les événements. Cette partie est 
donc brièvement expliquée ici. Par la suite, l’on ne reviendra plus sur ces étapes à chaque événe-
ment et il est donc primordial d'étudier attentivement ce chapitre afin d'assurer une ressaisie fiable. 
 
En principe, il s'agit toujours de rechercher une personne et de définir une nouvelle date d'événe-
ment pour cette personne afin que l’événement correspondant puisse être enregistré.  
 
Le masque Personne (ISR 5.1) permet de rechercher la personne:  
 
 

 
Illustration D - 1: Personne (ISR 5.1) - Bouton Rechercher une personne  

 
 
Cliquez sur les jumelles à côté du champ No. STAR pour ouvrir le masque Rechercher une per-
sonne (ISR 0.4) dans lequel vous pouvez sélectionner la personne concernée.  

Cliquez ici pour re-
chercher la personne 
dont la mise à jour 
doit être effectuée.  
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Vous accédez ensuite au masque Inscriptions relatives à la personne (ISR 5.9) qui vous permet 
de saisir la date du nouvel événement:  
 

 
Illustration D - 2: Inscriptions relatives à la personne (ISR 5.9) 

 
 
Après avoir saisi la date du nouvel événement, cliquez sur le bouton Nouvelle saisie afin d'enre-
gistrer la date. Retournez ensuite au masque Personne (ISR 5.1). Les inscriptions concernant le 
statut personnel sont à présent réactivées et peuvent être traitées.  
 
 

En général, la mise à jour d'un nouvel événement exige que l'état civil des deux personnes soit 
identique afin qu'une liaison/relation puisse être établie resp. annulée. Ainsi la relation doit tou-
jours être établie en partant de la 2ème personne qui fait l'objet d'une adaptation resp. d'une sai-
sie dans le système. 

 

Lorsque vous sai-
sissez un nouvel 
état civil, indiquez 
toujours la date de 
l'événement corres-
pondant dans ce 
champ. 
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2. Mariage 

 

2.1. Connaissances de base  
 

Une personne ou bien les deux sont saisies dans le système en tant que célibataires.   
 
 
Comme situation initiale, une personne ou bien les deux ont été enregistrées en tant que célibatai-
res.  
 
 

Mise à jour de la première personne 
 
Après avoir terminé les étapes décrites dans le chapitre 1 du présent module, modifiez l'état civil 
de la première personne dans le masque Personne (ISR 5.1) et indiquez la date du nouvel état 
civil dans le champ correspondant:  
 

 
Illustration D - 3: Personne (ISR 5.1) – Etat civil 

 
 
Le masque Droits de cité (ISR 0.70) permet d'effectuer les modifications éventuelles des droits de 
cité. Cliquez sur le bouton Suivant afin d'accéder au prochain masque. La mise en relation des 
deux personnes ne peut s’effectuer qu'en partant de la seconde personne. Clôturez la ressaisie de 
la première personne.  
 
 

Une mise en relation relative à l'état civil (p.ex. mariage ou divorce) ne peut être établie que si 
les deux personnes ont le même état civil  et que leur saisie est terminée. 

 
 

Mise à jour, resp. saisie, de la seconde personne  
 
Si vous avez tout d'abord modifié et clôturé l’état civil de l'époux, vous devez encore adapter celui 
de l'épouse. Pour cela, cliquez sur le bouton Nouveau dans la fenêtre Personne (ISR 5.1) de 
l'époux, puis sur Rechercher. Ce bouton vous permet de procéder à la recherche de l'épouse 
dans le masque Recherche de personne (ISR 0.04). Si la personne figure dans le système (voir 
chapitre 1), adaptez l'état civil et indiquez la date dans la fenêtre Personne (ISR 5.1). 
 

Après avoir sélec-
tionné l'état civil 
(marié), vous devez 
encore introduire la 
date correspon-
dante. 

Indiquez ici la 
date du nouvel 
état civil. 
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Au cas où l'épouse ne figurerait pas encore dans le système, elle doit tout d'abord être saisie en 
tant que célibataire. Pour ouvrir un nouveau statut personnel, reportez-vous au chapitre 1 de ce 
module. Vous pouvez ensuite mettre à jour l'état civil et la date dans la fenêtre Personne (ISR 
5.1). 
 
Effectuez les éventuelles modifications dans le masque Droits de cité (ISR 0.70). Les relations de 
famille doivent être définies dans le masque Type de relation (ISR 5.14). Indiquez le lieu dans le 
masque Données relatives au mariage (ISR 5.15). 
 
Dès que toutes les données nécessaires ont été entrées et que les relations ont été établies, vous 
pouvez clôturer le dossier comme à l'accoutumée.  
 
Le cas échéant, la deuxième personne devrait être saisie directement dans le système (si elle n'est 
pas inscrite au registre des familles, p.ex. dans le cas d'un étranger ou d'une étrangère) à l'aide du 
bouton Conjoint du statut personnel de l'époux qui vient d'être mis à jour.  
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2.2. Cas pratiques 

Cas pratique n°4 
 
 

 
 

 
 

Rolf et Ute Egger 
 
 
Récemment tombé amoureux, Rolf se marie le 19.09.1993 avec Ute Streit.  
 
Il en résulte l’enregistrement d’une personne et l’actualisation d’un état civil dans INFOSTAR.  
 
Voir la Communication de mariage dans le module E. 
 
Voici les différents masques utilisés pour cet exemple:  
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Cas pratique n°13 
 
 

 

 
 

Ute et Stephan Bigler 
 
 
 
Le mariage de Ute et de Stephan est célébré le 28.06.1998 à Aarberg.  
 
Actualisez les états civils de ces deux personnes dans INFOSTAR. 
 
Voir la Communication de mariage dans le module E. 
 
Voici les différents masques utilisés pour cet exemple: 
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3. Naissance 

3.1. Connaissances de base 
 

Pour enregistrer la naissance d'un enfant, les mère et père (pour autant qu'il soit connus) doi-
vent être déjà saisis.. 

 

Le bouton Enfant (mise en relation) 
 
Recherchez le père à l'aide du masque Personne (ISR 5.1). Le masque Inscriptions relatives à 
la personne (ISR 5.9) s'affiche. Cliquez sur la ligne de l'état civil actif, puis sur le bouton Repren-
dre. Le masque Personne (ISR 5.1) affiche les données de l'état civil du père (inactif). Cliquez sur 
le bouton Enfant afin d’entrer les données correspondantes:  

 

Illustration D - 4: Personne (ISR 5.1) - Bouton Enfant 

 
 
Reprenez les données essentielles et contrôlez si la date de l'événement correspond à la date de 
naissance. Vérifier encore la Filiation et les Droits de cité et établissez les Relations de famille. 
Sinon, saisissez les données relatives à l'enfant comme à l'accoutumée.  
 

Attention: La procédure décrite au chapitre 1 du présent module ne s’applique pas ici. Lors de 
l'enregistrement de l'enfant à l'aide du bouton Enfant (en partant du père ou de la mère), l'état 
civil de l'un des parents doit être repris dans le masque Inscriptions relatives à la personne 
(ISR 5.9). Dans le masque Personne (ISR 5.1), cliquez sur le bouton Enfant. Pour terminer, il 
est important d'adapter la date de l'événement.  

 
 

Mise en relation avec un parent déjà saisi 
 
La différence par rapport à la saisie indépendante d'un enfant résulte de la recherche des parents 
déjà enregistrés dans le masque Relations familiales actives et dissoutes (ISR 5.13), afin d'éta-
blir la relation avec l'enfant (il est même possible d'établir directement les mises en relation). A cet 
effet, veuillez vous reporter au chapitre 2.3 du module B.  
 
Même si aucun lien n'existe entre les deux parents, il est possible d'établir une relation avec un 
enfant commun.  
 

Cliquez ici pour  
établir directement la 
relation avec l'enfant 
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3.2. Cas pratique 

Cas pratique n°5 
 
 

 

 
Ute, Anna et Rolf Egger 

 
 
 
Anna est née le 17.10.1994 à Thoune (BE).  
 
Anna est enregistrée en tant que personne dans INFOSTAR. 
 
Voir la Communication de naissance dans le module E. 
 
 
Voici les différents masques utilisés pour cet exemple: 
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4. Décès 

4.1. Connaissances de base 
 

Mise à jour d'un décès d’une personne déjà saisie 
 
Après avoir suivi les étapes décrites dans le chapitre 1 du présent module, modifiez le statut de vie  
de la personne de "en vie" à "décédé/e" dans le masque Personne (ISR 5.1). 
 

  
Illustration D - 5: Personne (ISR 5.1) – Modification du statut de vie 

 
 
Après avoir modifié le statut de vie en "décédé/e", le bouton Décès est activé. Actionnez-le: 
 

  
Illustration D - 6: Personne (ISR 5.1) - Bouton Décès 

 
 
Le masque Décès (ISR 5.11) s'affiche: 
 

  
Illustration D - 7: Décès (ISR 5.11) 

L'état civil n'est 
pas modifié 
(marié).

Cliquez sur ce 
bouton afin d'in-
troduire des don-
nées supplémen-
taires relatives au 
décès.  

Indiquez ici la 
date du décès. 

Saisissez ici le 
lieu de décès. 
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L'indication de la date et du lieu de décès est obligatoire. Les autres champs doivent être remplis 
pour autant que les données soient disponibles.  
 
Après avoir effectué les inscriptions correspondantes, cliquez sur le bouton Retour afin de revenir 
au masque Personne (ISR 5.1). Activez sur le bouton Vérifier situé sur la barre d'outils et clôturez 
la mise à jour.  
 
 

Mise à jour du décès d’une personne mariée déjà saisie 
 
Clôturez la mise à jour de la personne décédée en recherchant son conjoint. Le partenaire ne doit 
plus apparaître dans le masque Relations familiales actives et dissoutes (ISR 5.13). 
 
Cliquez ensuite sur le bouton Nouveau situé dans la barre d'outils de la fenêtre Personne (ISR 
5.1) afin de lancer la recherche du conjoint.  
 
 

Mise à jour de la veuve ou du veuf 
 
Recherchez ensuite le conjoint de la personne décédée (voir chapitre 1 du présent module). Dès 
que cette personne a été trouvée, indiquez la date du nouvel état civil dans le masque Inscrip-
tions relatives à la personne (ISR 5.9) et cliquez sur le bouton Nouvelle saisie. 
 
Vous retournez ainsi au masque Personne (ISR 5.1) où vous devez modifier l’état civil du conjoint 
de "marié/e" en "veuf/ve" et indiquer la date de validité de l'état civil dans le champ correspondant 
(voir ci-dessus). Cliquez ensuite sur le bouton Relations de famille. 
 
Recherchez ensuite la personne décédée dans le masque Relations familiales actives et dis-
soutes (ISR 5.13). Le masque Type de relation (ISR 5.14) s'ouvre automatiquement. Vérifiez la 
date de validité et définissez le motif de l’annulation. Retournez dans le masque Relations familia-
les actives et dissoutes (ISR 5.13) à l'aide du bouton Retour: 
 
 

  
Illustration D - 8: Type de relation (ISR 5.14) 

 
 
 

Vérifiez la date 
de validité. 

Sélectionnez le 
Motif de 
l’annulation. 
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Cliquez ensuite sur le bouton 4-Rel.mariage à l'aide duquel vous accédez au masque Données 
relatives au mariage (ISR 5.15): 
 

  
Illustration D - 9: Données relatives au mariage (ISR 5.14) 

 
Après avoir vérifié l'exactitude de la date et du motif de dissolution du mariage, inscrivez le lieu de 
la dissolution du mariage - le masque Recherche des communes / Etats (ISR 0.11) s'ouvre si 
plusieurs lieux sont au choix -. Sélectionnez le lieu approprié et cliquez ensuite sur le bouton Re-
tour afin de revenir au masque Relations de famille actives et dissoutes (ISR 5.13).  
 
Avant de clôturer la mise à jour de la veuve ou du veuf, cliquez sur l'icône Vérifier qui se trouve 
sur la barre d'outils du masque Personne (ISR 5.1). 
 
 

Vérifiez ici l'exacti-
tude de la date de 
dissolution du 
mariage 

Contrôlez ici le  
motif de disso-
lution du ma-
riage. 
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4.2. Cas pratique 

Cas pratique n°6 
 
 

 

 
 

Peter Egger 
 
 
 
Peter Egger décède accidentellement le 08.11.1994 à Berne en se rendant à son travail.  
 
Modifiez la relation entre Monsieur et Madame Egger dans INFOSTAR. 
 
Voir la Communication de décès dans le module E. 
 
Voici les différents masques utilisés pour cet exemple: 
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5. Annulation du lien de filiation 

5.1. Connaissances de base 
 

Pour effectuer la modification d'un lien de filiation, les père et  mère (pour autant qu'ils soient 
sont connus) doivent déjà être saisis dans le système. 

 
 
Après avoir terminé les étapes décrites dans le chapitre 1 du présent module, effectuez les modifi-
cations correspondantes (p.ex. modification du nom de famille) dans le masque Personne (ISR 
5.1) où les données de la personne sélectionnée (enfant) sont à nouveau actives. Passez d'un  
masque à l'autre à l'aide du bouton Suivant et effectuez les éventuelles modifications dans les 
différents masques.  
 
 

La mise à jour de la filiation, peut entraîner des modifications dans les domaines suivants: 
 
• Changement de nom, resp. du port du nom  
• Filiation 
• Droits de cité (adaptation)  
• Type de relation (annulation).  
 
Vérifiez si des changements doivent être effectués sur la base de ces quatre critères.  
 

 
 
Lors de l’annulation du lien de filiation, le nom des parents doit être supprimé dans le masque Nom 
des parents lors de l’établissement de la filiation (ISR 0.73). 
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Perte d’un droit de cité  
 
Dans la fenêtre Droits de cité (ISR 0.70), annulez l'ancien droit de cité (l'ancien droit est annulé 
lors de l'acquisition d'un nouveau).  
 
Indiquez le motif de la perte du lieu d'origine  - qui a été attribué par le père - (p.ex. annulation du 
lien de filiation, etc.) et modifiez la date de validité: 
 

  
Illustration D - 10: Droits de cité (ISR 0.70) 

 
Saisissez le lieu d'origine à l'aide du bouton Introduire. 

 

Acquisition d'un droit de cité 
 
Si, après l'annulation d'un droit de cité, un nouveau lieu d'origine est enregistré, indiquez le motif 
de l'acquisition et la date de validité: 
 
 

 
Illustration D - 11: Droits de cité (ISR 0.70) – Motif d’acquisition Inconnu 

 
Lorsque le motif d'acquisition est inconnu, il n'est pas nécessaire de mentionner une date. Saisis-
sez le motif d'acquisition à l'aide du bouton Introduire. 
 

Sélectionnez 
dans ce champ 
le motif de la 
perte du droit de 
cité. 

Modifiez ici la 
période de 
validité du 
droit de cité.  
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Cliquez ensuite sur le bouton Suivant. Le masque Relations de famille actives et dissoutes 
(ISR 5.13) s'affiche:  
 

  
Illustration D - 12: Relations de famille actives et dissoutes (ISR 5.13) - Bouton 2-Type de relation 

 
 
Cliquez sur le bouton 2-Type de relation pour accéder au masque Type de relation (ISR 5.14) 
afin d'annuler la relation entre l’enfant et le père. Définissez la date de validité de la relation exis-
tant jusqu'alors et sélectionnez le motif de la dissolution dans le champ correspondant.  
 
Cliquez sur le bouton Suivant pour clôturer la transaction. 
 
 

Cliquez ici pour 
modifier le type de 
relation (dissolu-
tion de la relation). 
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5.2. Cas pratique 

Cas pratique n°7 
 

 

 
 
 

Rolf, Ute et Anna Egger 
 

 
 
Rolf découvre qu'Anna n'est pas sa fille. Le 25.01.1995, le tribunal compétent prononce 
l’annulation du lien de filiation (il est établi qu'Anna est de nationalité allemande).  
 
Modifiez le lien de filiation dans INFOSTAR. 
 
Voici les différents masques utilisés pour cet exemple: 
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6. Reconnaissance 

6.1. Connaissances de base 
 

Lors de la reconnaissance après la naissance, le père et l'enfant – et si possible la mère – sont 
saisis dans le système. 

 
 
Faites la mise en relation en partant de l'enfant. Saisissez le nom du père dans le masque Nom 
des parents lors de l’établissement de la filiation (ISR 0.73). Recherchez le père dans le mas-
que Relations de famille actives et dissoutes (ISR 5.13) et établissez la relation de famille à 
l'aide du masque Type de relation (ISR 5.14): 
 

 
Illustration D - 13: Type de relation (ISR 5.14) 

 
 
Sélectionnez le type de relation dans ce masque et inscrivez les dates de validité de la relation. 
 
Clôturez ensuite la transaction comme à l'accoutumée. 
 
 

Vérifiez la validité 
de la date de 
l'établissement de 
la relation. Sélectionnez 

ici le type de 
relation.
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6.2. Cas pratique 

Cas pratique n°8 
 
 

 

 
 

Kurt Hadorn 
 
 
 
Le 03.04.1995, Kurt Hadorn reconnaît Anna comme son enfant. 
 
Kurt doit être saisi dans le système et le lien de filiation entre Kurt et Anna doit être établi. 
 
 
Voir le Feuillet du registre des familles 13/780 Zollikofen ainsi que la Communication de re-
connaissance dans le module E. 
 
 
Voici les différents masques utilisés pour cet exemple: 
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7. Divorce 

7.1. Connaissances de base 
 

Saisie de la première personne 
 
Après avoir terminé les différentes étapes décrites au chapitre 1 du présent module, effectuez les 
changements nécessaires dans le masque Personne (ISR 5.1): 
 

  
Illustration D - 14: Personne (ISR 5.1) 

 
 
Modifiez tout d'abord l'état civil de la première personne puis saisissez la date du divorce et clôtu-
rez la mise à jour de la première personne.  
 

Saisie de la seconde personne 
 
Cliquez sur le bouton Nouveau afin de rechercher le conjoint (précédent). Lorsque vous l'avez 
trouvé, inscrivez la date du divorce (date du nouvel état civil) dans le masque Inscriptions relati-
ves à la personne (ISR 5.9) avant de pouvoir effectuer les adaptations nécessaires dans le mas-
que Personne (ISR 5.1). 

L'indication de 
la date de vali-
dité de l'état 
civil est obliga-
toire. 
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Recherchez le conjoint dans le masque Relations de famille actives et dissoutes (ISR 5.13). 
Indiquez le motif de l’annulation du lien conjugal dans le masque Type de relation (ISR 5.14) et 
vérifiez la date: 
 

 
Illustration D - 15: Type de relation (ISR 5.14) 

 
 
 
 
Cliquez sur le bouton Retour pour accéder au masque Relations de famille actives et dissoutes 
(ISR 5.13). Ouvrez ensuite le masque Données relatives au mariage (ISR 5.15): 
 

  

Illustration D - 16: Données relatives au mariage (ISR 5.15) 

 

Sélectionnez le motif 
de l’annulation dans 
la liste déroulante. 

Vérifiez la date 
insérée automa-
tiquement par le 
système.

L'indication du 
lieu de disso-
lution du ma-
riage est obli-
gatoire 
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L'indication du Lieu de dissolution du mariage est obligatoire. Les champs qui sont en partie déjà 
remplis doivent encore être contrôlés. Après avoir saisi toutes les informations, retournez au mas-
que Relations de famille actives et dissoutes (ISR 5.13).  
 
Dans INFOSTAR, les situations se rapportent toujours au moment présent. Si vous cliquez, par 
exemple, sur le bouton Statut personnel dans le masque Relations de famille actives et dis-
soutes (ISR 5.13) et que vous ouvrez le masque suivant à l'aide du bouton Statut familial (voir 
module B, chapitre 2.22 sous "Contrôle"), le statut actuel (divorcé) s’affichera immédiatement 
dans la fenêtre Relations actuelles de la personne (ISR 0.20)  
 
Appuyez sur le bouton Suivant et clôturez la transaction..  
 
 

7.2. Cas pratique 

Cas pratique n°9 
 
 

 

 
 

Rolf, Ute et Anna Egger 
 

 
 
Ute et Rolf divorcent le 07.06.1995 à Berne.  
 
Annulez la relation dans INFOSTAR. 
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Voici les différents masques utilisés pour cet exemple: 
 

 

 

  

 

 

  

1 

2 

3 4 

5 

6 

7 8 

D 48 sur 71 Date: 24.06.2003 Version du programme: 1.0
Version du document: 1.0

 



 

Mise à jour
Divorce

 

 
 

 

 

 

 

  

9 
10 

11 

12 

13 

14 

15 16 

Version du programme: 1.0 
Version du document: 1.0 Date: 24.06.2003 D 49 sur 71

 



Mise à jour 
Divorce 

 

 

 

  

 

 

 

 

17 

18 

19 20 

21 

22 

24 

23 

D 50 sur 71 Date: 24.06.2003 Version du programme: 1.0
Version du document: 1.0

 



 

Mise à jour
Divorce

 

 
 

 

 

 

 

25 
26 

28 

27 

29 

Version du programme: 1.0 
Version du document: 1.0 Date: 24.06.2003 D 51 sur 71

 



Mise à jour 
Déclaration concernant le nom 

 

8. Déclaration concernant le nom 

8.1. Connaissances de base 
 
Après avoir terminé les étapes décrites dans le chapitre 1 du présent module, retournez au mas-
que Personne (ISR 5.1) et saisissez les noms qui ont été modifiés: 
 

 
Illustration D - 17: Personne (ISR 5.1) - Bouton Vérifier 

 
 
Si vous cliquez sur l'icône Vérifier après la modification du nom, le bouton Clôturer est à nouveau 
actif. Actionnez-le pour clôturer le cas comme à l’accoutumée.  
 
 

Après avoir modi-
fié le nom de 
famille, cliquez ici 
pour clôturer le 
dossier. 
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8.2. Cas pratique 

Cas pratique n°10 
 
 

 

 
 

Ute Streit 
 
 
 
Divorcée, Ute Egger souhaite reprendre son nom de jeune fille et, le 12.08.1995, elle fait une dé-
claration concernant le nom après divorce. Elle porte ainsi à nouveau son nom de jeune fille Streit.  
 
Saisissez les modifications correspondantes dans INFOSTAR. 
 
Voir la Déclaration concernant le nom dans le module E. 
 
Voici les différents masques utilisés pour cet exemple: 
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9. Naturalisation 

9.1. Connaissances de base 
 
Inscrivez la date de l'événement dans le masque Inscriptions relatives à la personne (ISR 5.9). 
selon les explications données au chapitre 1 du présent module. Cliquez sur le bouton Nouvelle 
saisie pour accéder au masque Personne (ISR 5.1) et ensuite sur le bouton Droits de cité situé 
en bas à droite de ce masque: 
 
 

 
Illustration D - 18: Personne (ISR 5.1) - Bouton Droits de cité 

 
 
Vous accédez également au masque Droits de cité (ISR 0.70), en cliquant toujours sur le bouton 
Suivant à partir de la fenêtre Personne (ISR 5.1) et jusqu'à ce que le masque souhaité appa-
raisse. 
 

Perte 
 
Sélectionnez le motif de la perte dans le masque Droits de cité (ISR 0.70) et définissez la date de 
validité: 
 

  
Illustration D - 19: Droits de cité (ISR 0.70) – Liste déroulante motif de la perte 

 

Cliquez sur ce bouton pour 
accéder directement au 
masque Droits de cité  
(ISR 0.70). 

Sélectionnez le 
motif de la perte 
dans la liste dé-
roulante. 
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Indiquez la date de validité de l'ancien droit de cité: 
 

 
Illustration D - 20: Droits de cité (ISR 0.70) – Date de validité 

 
 
 
Si un citoyen étranger est naturalisé, le programme INFOSTAR sélectionnera comme motif de 
changement de nationalité "perte technique".   
 
Une fois que toutes les données ont été introduites, cliquez sur le bouton Insérer afin d'enregistrer 
les modifications effectuées au droit de cité.  
 

Acquisition 
 
Indiquez ensuite le nouveau lieu d'origine (toujours dans le même masque):  
 

 
Illustration D - 21: Droits de cité (ISR 0.70) – Champ Motif de l’acquisition 

 
 
Sélectionnez dans la liste correspondante le motif de l'acquisition et indiquez également la date de 
validité (date de l'événement).  
 
Une fois que toutes les données obligatoires ont été introduites, cliquez sur le bouton Insérer et 
revenez au masque Personne (ISR 5.1). Cliquez sur le bouton Vérifier dans la barre d’outils afin 
de clôturer le cas comme à l'accoutumée.  
 
 

Inscrivez la date de validité. 
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9.2. Cas pratique 

Cas pratique n°11 
 
 

 

 
 

Ute Streit 
 
 
 
Le 05.08.1997, Ute Streit acquiert la nationalité suisse dans la Commune de Berne.  
 
Modifiez sa nationalité et indiquez le nouveau lieu d'origine dans le système.  
 
Voici les différents masques utilisés pour cet exemple: 
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10. Changement de sexe 

10.1. Connaissances de base 
 
Entrez la date de l'événement dans le masque Inscriptions relatives à la personne (ISR 5.9) 
selon les explications données au chapitre 1 du présent module. Cliquez sur le bouton Nouvelle 
saisie pour accéder au masque Personne (ISR 5.1). Modifiez le sexe de la personne et clôturez le 
cas.  
 
Après avoir saisi le changement de sexe, le nom devra également être modifié (voir chapitre 1 du 
présent module).  
 

Si les changements de nom et de sexe interviennent simultanément, les deux modifications 
(sexe et nom) peuvent être effectuées dans le cadre d’une même transaction.  

 
 

10.2. Cas pratique 

Cas pratique n°14 
 
 

 

 
 

Rolf Egger  Rosa Egger 
 
 
 
Le 17.11.1998, Rolf Egger change de sexe.  
 
Mettez à jour l’état civil de Rolf Egger dans INFOSTAR en modifiant son prénom en Rosa.  
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Voici les différents masques utilisés pour le changement du prénom de Rolf: 
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11. Changement de nom 

11.1. Connaissances de base 
 
Le changement de nom s'effectue de la même manière qu'une déclaration concernant le nom. 
Veuillez vous référer au chapitre 8 du présent module (Déclaration concernant le nom). 
 

11.2. Cas pratique 

Cas pratique n°15 
 
 

 

 
 

Stephan Bigler  Stefan Bigler 
 
 
 
Stephan Bigler souhaite modifier l'orthographe de son prénom.  
Le changement de prénom a été agréé le 14.09.1999.  
 
Actualisez l’état civil dans le système. 
 
 
Voici les différents masques utilisés pour cet exemple: 
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12. Adoption 

12.1. Connaissances de base 
 

Modifications relatives à l'enfant 
 
Si une personne est adoptée, il faut d'abord la rechercher dans le système. Ensuite, indiquez la 
nouvelle date de l'événement dans le masque Inscriptions relatives à la personne (ISR 5.9) puis 
cliquez sur le bouton Nouvelle saisie. 
 
Dans le cas d’un changement de nom, modifiez les noms de famille et/ou les prénoms dans le 
masque Personne (ISR 5.1).  
 
Modifiez à présent le nom des parents dans le masque Nom des parents lors de l’établissement 
de la filiation (ISR 0.73). Ouvrez le masque suivant afin d'effectuer les  changements du droit de 
cité.  
 
Dans le masque Droits de cité (ISR 0.70), indiquez le motif de la perte de l’ancien droit de cité 
ainsi que sa date de validité avant de cliquer sur Introduire. Entrez ensuite le nouveau lieu d'ori-
gine, le motif de l’acquisition (adoption) et la date de validité du nouveau droit de cité.  
 
Accédez ensuite au masque Relations de famille actives et  dissoutes (ISR 5.13) pour suppri-
mer les du père actuel, à l'aide du bouton Supprimer. Recherchez ensuite le père adoptif à l'aide 
du bouton Rechercher afin d’établir le lien de filiation. Lorsque vous avez sélectionné le père 
adoptif, le masque suivant s'affiche:  

 

 
Illustration D - 22:Type de relation (ISR 5.14) 

 
 
Cliquez sur le bouton Retour pour ouvrir le masque Relations de famille actives et dissoutes 
(ISR 5.13). Vous constaterez que le lien de filiation avec le père est activé à présent. Entrez main-
tenant la date du début de la relation. 
 
Poursuivez jusqu’au masque Personne (ISR 5.1) afin de clôturer le cas.  
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12.2. Cas pratique 

Cas pratique n°16 
 
 

 

 
 

Stefan et Anna Bigler 
 
 
 
Stefan adopte Anna le 30.03.2000.  
 
Mettez fin au lien de filiation avec le père actuel et établissez un nouveau lien avec le père adoptif.  
 
 
Voici les différents masques utilisés pour cet exemple: 
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