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Blrgerrechte

In diesem Modul lernen Sie:

e das Vorgehen fur die Beurkundung eines Birgerrechts.
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Burgerrechte

1. Blrgerrechte

1.1

Grundsatzliches zur Benutzung des Geschaftsfalles Bilrgerrechte

Nachdem Sie im Einstiegsmeni (ISR 0.00) auf die Schaltflaiche Geschéaftsfalle... geklickt haben,
gelangen Sie in die Maske Geschéaftsfalle (ISR 0.01):

e InfoStar Geschaftsfalle (ISR 0.01})

Datei  Eearhe Geschaftsfall Sendungen ?

=10l x|

. . Person...
Uber das Menii e
Geschéftsfall [ =0t
oder mit der v Fn'gdeﬂ_"”d“' Geschatsfall
Tastenkombi- o -]
nation Alt+F ; g Persan... I Geburt... | Anerkennung.. |
kénnen Sie Kindswerhaltnis. .. _I
iiber ein Aus- L1y Ehevarbersitung. . Chrly Ehevarbereitung,.. | Eheschliessung... | Eheaufldsung. .. |
wahlfeld in den EhESCh"Fssung'” e lamensearklarung. .. | Tod... | Dakumente. . |
= Eauriozung. ..
Geschéaftsfall prhame _ EheaufiGsung
Birgerrechte en— | lodu
einsteigen. Tiod et unbekannten Persor. . ? & Eingang = Ausgang
=TTITET— verschallenerklarung. . .
Geschaftsfall  Mamensanderung... Gt v| Sendungen ie ai 7|
e g INur die eigenen Sendungen J
Sendungsar Mamensetarng, .. ~| Gelesen Ierledigte [ nicht erledigte j g
Forrnular Geschlechtsanderung. . ? Eingang vam I bis |15 11 2004 ]
Dokumente. .., —
Sendung  MNu Berightigung. . Eingang erledint gedruckt Sendungsart T
18360 99.4 Antwort auf eine Machricht 23.08.2004 Machricht b J
18359 99.4 Antwort auf eine Machricht 23.08.2004 Machricht o
17136 99.4 Antwort auf eine Machricht 14.06.2004 Machricht o
17135 99.4 Antwort auf eine Machricht 14.06.2004 Machricht o
16606 99.4 Antwort auf eine Machricht 19.05.2004 Machricht C
q o
Erledigt Detail.... | Geschaftsfall... Antworten. .. Weiterleitern. .. | Dokurment druckenl

Abbildung Q - 1: Geschaftsfalle (ISR 0.01)

‘mamu

Uber das Menii Geschaftsfalle oder mit der Tastenkombination Ctrl+B gelangen Sie ins Fenster
Burgerrechte (ISR 16.1).

Programmversion: 2.0
Dokumentenversion: 1.0

Datum: 01.03.2005
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Maskenablauf der Beurkundung eines Blrgerrechts

Die Beurkundung eines Burgerrechts wird tiber 4 Masken verarbeitet.

i Infostar / Brgerrechte (ISR 16.1)

Datei Besbeen Geschaftsfal Wechsehzu T

o e e e s

Geschafisfall

Person

geschieden seit 12.07
17, Juli 1970, Berm BE
van Ostermundigen BE, Murni bei Bemn BE

.. Iriist e | Wkt s e Asifenthaslt (ISR 0.53)

EIE

Telanance, led. Bechler, Akl { abgeschiossen
13.07. 2004

BE

£ BE, Muri bei Bem BE

chier, Darosts, und des Birchier. Thomas

der Birchler, Daniela, und des Birchler, Thamas Wahnsitz [Faniz |
ﬁ; 4 [y [ETARNE [FE05 Ereignisort /-Datum | Zusatz [
l 2l
GF-At Ereignis  Heimatort Kanton Gohtigsb  Galtigbis  Erwerbsorund P |
Eheaulosung 13.07.2004 W boi Bern BE 17071970 31129999  Abstammung
Qstermundigen BE 12091396  31.123939 Heirat
Person 12091996 Mur bei Bem BE 17071970 31129999  Abstammung
Ostermundigen BE 1209995 31129999 Heiral
ji|
Blrgenechte... Zusatzangaben... |
Ti0e T
1. Maske: Burgerrechte (ISR 16.1) 2. Maske: Wohnsitz und Aufenthalt (0.53)
. Idustar | Biirgerrechle (150 0,70) =l .. et e G bt ] ursot s argnbens (1SR 0.07) =]
i == X[m| o=
Geaschiflaful
7. ull 1970, B R Verfigung Beichiigung / Loschung
7. Juli 1970, B
van Ostarmundigen BE_ Muri bai Bam BE . —
dar Birchles, Dareala, und de Birchler, Themas Gerichts- ured Verwaltungsenscheid
Dt Erdschesd 1509 x4 Behdede A (A 7 Behorde .|
Helmatort [ Mur bei Bam [ee 2] Bahtrds [Starat iJ
Zusatz [ ort [gem |
Re. Famiksnregist - |
. e "':g L Aaznig
i [Hoirat | Datum der Anzeige [ mstitution An =
Verlustgrnd [Entlassung aus St Burgerectn BN Wi o oder Parson I J
Gl s 120019 bis [1500 2008 2 [ 7
Burgamachinieep rfl rz2 ra rd4 r5 re rr re rs rwo Eigeeschat |
Hinzuigen | |
Hpimatort Karton  Glfig ab Gikig bis Erweshsgrund =]
Dstunmundigen EE 17071970 31129399 Abstaenmun
Muri bai Bérm BE 1200 1556 31.12 9909 Hairat
il | |

3. Maske: Birgerrechte (ISR 0.70)

Vorgehen

4. Maske: Geschéftsfall Zusatzangaben (0.07)

Voraussetzung fur die Verarbeitung eines Blrgerrechts ist, dass die aktuellen Personendaten im
System erfasst sind. Ist die Person nicht im System auffindbar, muss ein Rickerfassungsauftrag
an den Heimatort erfolgen. War die betroffene Person auslandische Staatsbiirgerin und nicht im
System erfasst, muss diese durch den Ereignisort aufgenommen werden.

Wichtig: Damit das Ubertragungsdatum (x-1) im Familienregister eingetragen werden kann,
muss dem Heimatort das entsprechende Datum durch den Ereignisort mitgeteilt werden.
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Bilrgerrechte
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1.2. Burgerrechte
1. Person suchen
e Infostar / Birgerrechte (ISR 16.1) - |E||1|
Datei EBearbeiten Geschaftsfal echselmazu 7
!
(71 |§‘aw§ﬁi §| !?l ﬁﬁ|¥'|«ﬁnl ':T'Q| || ¢=| E"| @l
Eingegebene und
abgeschlossene haftsfall
Geschéftsfalle
kénnen Uber den
Button Geschafts- [
fall suchen abge-
rufen werden.
;f B |STAR-Nr. | Ereignis-Ort /-Datum | I I
~Birgerrachte Uber diesen Button
GF-Art Ereignis Heimataort konnen Sie nach der Giltig bis Erwerbsgrund
Person suchen.
Achtung: Diese Such-
funktion kann nur bei
einem neu zu verar-
beitenden Burgerrecht
verwendet werden.
Berichtigen Lischen Biirgerrechte. .. | Zusatzangaben. .. |
|T>{9102 ’T—
Abbildung Q - 2: Burgerrechte (ISR 16.1)
Programmuversion: 2.0 Datum: 01.03.2005 Q7 von 16
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2. Burgerrechte

izv Infostar [ Blirgerrechte (ISR 16.1)

[

),

=
Patei Bearbeiten Geschaftsfall ‘Wechselnzu 7
O o x| | s | ] ] ][ | e e ||+ @)
— Geschaftsfall
~Person
15031, Gfaller, Mananng, led, Birchler, Alkti £ abgeschloszen
geschieden seit 13.07 2004
17, Juli 1970, Bern BE
von Ostermundigen BE, Mun bei Bem BE
der Birchler, Darniela, und des Birchler, Thomas
&_1 Frler |5TAH-NI. |'5u3' Ereignisort /-Datum I I
— Birgerrechte
GE-Art Ereignis Heimator Kanton  Giltig ab Filtig bis Erwerbsgrund
Eheauflasung 12.07.2004  Musi bei Ben BE 17.07.1970 31129999 Abstammung
Ogtermundigen BE 12.02.1336 31.12.93332 Heirat
Person 12.09.1996  Muri bei Bem BE 17071970 31129999 Abstammung
Osternundigen BE 12091996 31.12.9999  Heirat
1] | |
Berichtigen |Laschen | Birgerrechte, ., | Zusatzangaben,,. |
‘T‘:‘{QHZE F

Abbildung Q - 3: Burrgerrechte (ISR 16.1)

Im Fenster Blrgerrechte (ISR 16.1) kénnen nach der Personensuche keine Daten eingegeben

werden. In dieser Maske kann erst nach dem Hinzufiigen eines Blrgerrechtsverlustes bzw. eines
Birgerrechtserwerbs gespeichert werden.

Gehen Sie mit dem Vorwaérts-Symbol in die ndchste Maske.
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1.3. Wohnsitz und Aufenthalt

o Infostar / Wohnsitz und Aufenthalt (ISR 0.53) 1[
x|e| <]
Person

15031, Gfeller, Marnanne, led. Birchler, Aktiv / abgeschlossen
geschieden seit 13.07.2004

17. Juli 1970, Bem BE

van Ostermundigen BE, Muri bei Bern BE

der Birchler, Daniela, und des Birchler, Thomas

Wohnsitz I}(ﬁ.niz IBE ﬂ
Zusatz I
Aufenthaltsort I I ﬂ

Zusatz I

Abbildung Q -4: Wohnsitz und Aufenthalt (ISR 0.53)

Uberprifen Sie die Angaben beziiglich Wohnsitz bzw. Aufenthalt der betroffenen Person und neh-
men Sie allfallige Anderungen vor.

Per Mausklick gelangen Sie in die Maske Burgerrechte (ISR 0.70).

Programmversion: 2.0

Dokumentenversion: 1.0 Datum: 01.03.2005 Q9 von 16
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1.4. Burgerrechte
Limitieren
e Infostar f Birgerrechte (ISR 0.70) 1'
P T & | = |
~Geschaftsfall
~PFerson

[ ]

),

15031, Gfeller, Marianne, led. Birchler, Aktiv f abgeschlossen
geschieden seit 13.07.2004

17, Juli 1970, Bern BE

von Qsterrmundigen BE, Muri bei Bern BE

der Birchler, Daniela, und des Birchler, Thomas

~Birgerrechte
Heimatort IMuri bei Bern IBE ﬂ
Zusatz I
Ref. Familienregister I
Erwerbsgrund IHeirat - I
“erlustgrund IEntIassung aus dern Blrgerrecht j I
Giiltig ab [12081995  bis [15082004
Burgerrachte/Karp. 2 a3 4 s il -7 ra ra =10

Hinzufiigen Entfernen

Heirmatart Kanton Giltig ab Giltig bis Erwerbsgrund
Ostermundigen BE 17.07.1970 Abstammung

hiuri bei Bern

12.09.1995

31.1

2.99

99
99

Heirat

Abbildung Q - 5: Burgerrechte (ISR 0.70)

Limitieren Sie allfallige Burgerrechte, indem Sie den Verlustgrund sowie das Glltig bis Datum
angeben. Klicken Sie auf die Schaltflache Hinzufuigen.

Entlassung aus dem CH-Burgerrecht
Wird ein CH-Birger aus dem CH-Burgerrecht entlassen, teilt man ihm die auslandische Staatsan-
gehorigkeit mit Erwerbsgrund "Erwerb von Gesetzes wegen" zu.
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Erfassen
o Infostar / Birgerrechte (ISR 0.70) x|
x| I & | = |
~Geschaftsfall
~PFerson

15031, Gfeller, Marianne, led. Birchler, Aktiv f abgeschlossen
geschieden seit 13.07.2004

17, Juli 1970, Bern BE

von Qsterrmundigen BE, Muri bei Bern BE

der Birchler, Daniela, und des Birchler, Thomas

~Birgerrechte
Heimatort IE}em IBE ﬂ

Zusatz I

Ref. Familienregister I

Erwerhsgrund IEinbUrgerung j I

Werlustgrund I j I

Giltig ab IM bis m

Burgerrachte/Karp. 1 2 a3 4 s il -7 ra ra =10
Hinzufiigen Entfernen

Heirmatart Kanton Giltig ab Giltig bis Erwerbsgrund

Ostermundigen BE 17.07.1970 31.12.9999 Abstammung

Muri bei Bern BE 1.09.996 5.9.2004 Hirat

31.1

Abbildung Q - 6: Burgerrechte (ISR 0.70)

Um ein neues Birgerrecht zu erfassen, geben Sie den Heimatort ein und setzen Sie den
Erwerbsgrund sowie das Gultig ab Datum ein. Betétigen Sie den Button Hinzufligen.

Wurde die Limitierung bzw. die Erfassung eines Birgerrechts hinzugefiigt, werden in der Maske
Burgerrechte (ISR 16.1) der Ereignisort und das Ereignisdatum tibernommen.

Der GF wird pro Verlust bzw. Erwerb neu angewendet, sofern die Ablosung des Biirgerrechts nicht
im selben SZA Kreis erfolgt und das Verlust- und Erwerbsdatum nicht Gbereinstimmen. Andernfalls
kann die Verarbeitung des Verlusts sowie des Erwerbs im selben GF angewendet werden.

Achten Sie darauf, dass in den Masken die in fetten Buchstaben geschriebenen Felder obliga-
torisch auszufillen sind.

Achtung: Wurde der GF Birgerrechte abgeschlossen, kann tber den Button Berichtigen kein fal-
scher Heimatort in der Maske Birgerrechte (ISR 0.70) entfernt werden. Der Geschéftsfall muss
geldscht werden. Sind jiingere Geschéaftsfalle vorhanden, kann der falsche Heimatort fir jeden be-
troffenen GF per GF B32 entfernt werden.

Programmversion: 2.0 .
Dokumentenversion: 1.0 Datum: 01.03.2005 Q 11 von 16
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Birgerrechte
1.5. Geschéftsfall Zusatzangaben
i Infostar / Geschaftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07)
P T &= | = |
"Geschéﬂsfall
Ordnungshegriff Amt I Veriigung Berichtigung £ Lischung |

~Gerichts- und Yemvaltungsentscheid

Datum Entscheid |15.09.2004 Behdrde Art

Amt f Behidrde

-

Behirde IGemeinderat ﬂ
Ort IEIern ﬂ
—Anzeige

Daturn der Anzeige I Institution Ar

Institution oder Person

!
Ont [ 2|
Eigenschaft I
Anrnerkungen
[
[

Abbildung Q - 7: Geschéftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07)

Geben Sie folgende Daten ein:

Datum Entscheid
Behdrde Art
Behoérde

Ort

Das Feld Ordungsbegriff Amt kann gemass kantonalen Anweisungen verwendet werden.

Klicken Sie auf den Button Vorwarts.

Q 12 von 16 Datum: 01.03.2005
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1.6. Geschaftsfall abschliessen

Betatigen Sie in der Maske Biirgerrechte (ISR 16.1) die Schaltflache Abschliessen. Es erscheint
das Fenster GF abschliessen (ISR 0.08). Klicken Sie auf den Button Unterschrift.

i Infostar / GF abschliessen (ISR 0.08) - |D|ﬂ

—Geschaftsfall
|22459, Biirgerrechte, 15. Movember 2004, Eingegeben
—Erfassung
GF-Ar I Birgerrechte
erstellt |15.11.2un4 durch | Bitel | Petra-Virginia
letztmals geandert |15.11.2um durch | Bitel | Petra-Virginia
Status |Eingegehen
Klicken Sie als Ur-
kundsperson auf die- |15.11.2004
se Schaltflache, um
den Geschaftsfall ab- [ 33801 Bittel Petra-virgini
- ginia
zuschliessen. I

[Unterschrif]
NErsCnir JTXQ'ID? T

Abbildung Q -8: GF abschliessen (ISR 0.08)

Programmversion: 2.0 .
Dokumentenversion: 1.0 Datum: 01.03.2005 Q 13 von 16
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2. Sendungen

2.1 Liste Sendungen Geschaftsfall

Betatigen Sie nach dem Abschluss des Geschéftsfalles in der Maske Burgerrechte (ISR 16.1) den
Button Sendungen. .

o Infioskar J Liske Sendungen Geschaftsfall (TSR 21.01) ‘JEIEI
Catei  Sendung 2

= | | | & B
~i5eschattsfall
IEHE@. Birgerrechla, 15, Novamber 2004, Akl § abgeschlossen

- Liste der Sendungen
. Formular Datum Vorb,  Datum Erst, Letzter Druck  El Wersand

19310 521 Milteilung einer Birgerrechtsanderweng  15.19.2004

Klicken Sie im Fenster
Liste Sendungen Ge-
schéaftsfall (ISR
21.01) auf die Schalt-
flache Vorschlagen.
Die vorgeschriebenen
Mitteilungen werden

Ihnen angezeigt. | il

Uberpriifen Sie die =

Vorschlage. BEE [Iekurnent erstellen,.. | Diokument Yorschau | Alle =elektizrzn | Alle deselektieran I
oy Marhreink ! mlpyee Dol ! Warach e[| | senden & Dnicker | Sﬂndu-,-:- nzcher |

Sendungen l_g
-

Abbildung Q - 9: Liste Sendungen Geschaftsfall (ISR 21.01)

Mussen zusatzliche Sendungen generiert werden, dann sind diese tUber den Button Neues Doku-
ment... bzw. Neue Nachricht... zu erstellen. (Den Ablauf zur Erstellung von Nachrichten oder
Sendungen mit Dokument finden Sie im Modul C ab Kapitel 3 beschrieben.)

. Programmversion: 2.0
Q 14 von 16 Datum: 01.03.2005 DoKtmentamvereion: 1.0
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Zusammenfassung / Ubersicht zu den Dokumenten

3. Zusammenfassung / Ubersicht zu den Dokumenten

Dokumente Gerichts- und Verwaltungsentscheide

Dokument Form. Erstellung in GF Erstellung in Stand der Daten
GF
- — Dokument
Abschluss Abschluss
Mitteilung einer Birger- 6.9.1 X Personendaten vor und zum Zeitpunkt des GF-Abschlusses
rechtsénderung
Prufausdruck Birgerrechte 6.99 X X Alle Daten zum Zeitpunkt der GF-Erfassung oder zum Zeitpunkt des GF-
Abschlusses

Programmversion: 2.0
Dokumentenversion: 1.0

Datum: 01.03.2005
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Zusammenfassung / Ubersicht zu den Nachrichten

4. Zusammenfassung / Ubersicht zu den Nachrichten

Geschéftsfall

Form -Nr.

Bezeichnung

Verwendungszweck

vor Abschluss GF

nach Abschluss

in Sendungen

GF in Sendungen

GF Birgerrechte 99.2 Dringende Ruckfrage Ruckfragen zu GF X X

GF Birgerrechte 99.3 Mitteilung Elektronische Mitteilungen anstelle von Mitteilun- X
gen in Form von Dokumenten

Nachrichteneingang 99.4 Antwort auf eine Nachricht Antwort auf eine eingegangene Nachricht X X

Programmversion: 2.0
Dokumentenversion: 1.0

Datum: 01.03.2005
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