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Namensanderung

N

In diesem Modul lernen Sie:

e das Vorgehen fur die Beurkundung einer Namenséanderung.
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Namenséanderung
Namenséanderung

Namensanderung

1.1

Nachdem Sie im Einstiegsmeni (ISR 0.00) auf die Schaltflaiche Geschéaftsfalle...

gelangen Sie in die Maske Geschéaftsfalle (ISR 0.01):

Grundsatzliches zur Benutzung des Geschaftsfalles Namensanderung

geklickt haben,

e InfoStar Geschaftsfalle {ISR 0.01}) - |E||i|
Datei  Bearbeften | Geschaftsfall Sendungen 7
. . Person...
Uber das Menii Ge-  [i%
schéftsfall oder mit [~ &bt
der Tastenkombina- | Freelind., Geschaftsfall
tion Alt+F kénnen id'j':'lz';”“' 7
Sie Uber ein Aus- =SS Parson. .. I Geburt... | Anerkennung... |
. kKindsverhaltnis. .. -
wabhlfeld in den Ge- :I . . "
schaftsfall Namens- . Ehevorbereitung, . ChF ey Ehevarbereituna. .. | Eheschliessung... | Eheauflésung... |
anderung einstei- Eneediesiai L . Marmenserklarung. . | Tod... | Dokumente. . |
gen. atme  Eheauflasung. ..
I Tod..
SIS diner urbekannten Person. . 1 2
- & Eingang © Ausgang
~Filter vYerschollenerklarng. ..
Seschaftsfall r'-Jrrueruséru:leruru;... Chrl-+HM I v| Sendungen INur die eigenen Sendungen j ih
Birgerrechte. ., CErl+B
Sendungsart MamenserklErung. . vl Gelesen Ierledigte f nicht erledigte j e
Formular Geschlschtsanderung. . j Eingang vom I bis |25 10,2004 =]
Dokumente. ., —
Sendung  Mu Berichfiguna;... Eingang etledigt gedruckt Sendungsart T
18360 99.4 Antwort auf eine Machricht 23.08.2004 MNachricht b J
18359 99.4 Antwort auf eine Machricht 23.08.2004 MNachricht 0
17136 99.4 Antwort auf eine Machricht 14.06.2004 MNachricht ]
17135 99.4 Antwort auf eine Machricht 14.06.2004 MNachricht ]
16606 99.4 Antwort auf eine Machricht 19.05.2004 MNachricht C
q o
Erledigt Detal... | Geschaftsfall... Antwaorten... Yyeiter erter... | Dokument druckenl
‘T}{EHDS ‘T

Abbildung N - 1: Geschaftsfalle (ISR 0.01)

Uber des Meniu Geschéftsfalle oder mit der Tastenkombination Ctrl+N gelangen Sie ins Fenster
Namensanderung (ISR 11.1).

Programmversion: 3.0.0
Dokumentenversion: 1.0

Stand: Juni 2006

N 5 von 14



Namenséanderung [ ]

Namenséanderung 4"
A
glos¥

Maskenablauf der Beurkundung einer Namenséanderung

Die Beurkundung einer Namensanderung wird tiber 3 Masken verarbeitet.

. Eruskar [ Mamensbdorg (ISR 11,1) =101 o Inferstar / Webwmsits s Aulerthalt (151 B53) =
Qabsl Brabeten Geschaftstal Wechsenzy 1

oo il ¢ ] ] ] ] | | ] 0] == ==

Gaschafsfal Farson

ming, und des Lischti, Gustav

wohnsitz [ b B |
Tusiz |
Mamensandening - [t | l_ﬂ
4 Tusatz
Vomama [ Gaschlacht [~ -] |
Ledigname lm-n— AngesmMamen [
Rechtskraftd atum 17 .07, 2000
Erelgnison [Bem [_ﬂ
Zusatz |
Tusstzangaben
1. Maske: Namensénderung (ISR 11.1) 2. Maske: Wohnsitz und Aufenthalt (0.53)

.. et ar G bt sl all Fursat zangaben (IS 00T) x|
Eiw| =S|
Gaschafsfall
[ 25453, Namensandening, 0B Fobaar 2006, Eingegeben
Crdrungabegrifl Ami T erftigung Berichtigung / Laschung
Gerichts und Vierwaltungsenscheid
Diaturm Entschesd [17072000  Behoeda At (st { Behorde -
Behbrde [ Zoalstands- und Burgerrechtsdienst des Kanlons Bemn |
On [Eem ﬂ
Aazaign
Datum der Anzeige Institution Art -
Institution adar Pérson [ J
On [ J
Eigenechaft |
Anmorungen
=]
£

3. Maske: Geschaftsfall Zusatzangaben (0.07)

Vorgehen

Voraussetzung fur die Verarbeitung einer Namensanderung ist, dass die aktuellen Personenda-
ten im System erfasst sind. Ist die Person nicht im System auffindbar, muss ein Rickerfas-
sungsauftrag an den Heimatort erfolgen. Ist die betroffene Person auslandische Staatsbiirgerin
und nicht im System erfasst, muss diese durch den Ereignisort aufgenommen werden.

Wichtig: Damit das Ubertragungsdatum (x-1) im Familienregister eingetragen werden kann,
muss dem Heimatort das entsprechende Datum durch den Ereignisort mitgeteilt werden.

Bei einer Namensénderung mit Anderungen in den Birgerrechten wird der GF Biirgerrechte vor
dem GF Namensanderung angewendet. Die Mitteilungen gehen aus dem GF Namensanderung
hervor. Beachten Sie hierzu, dass bei der Mitteilung einer Namensanderung (Formular 6.7.1) in der
Rubrik "Person vor der Namensanderung" bereits das neue Birgerrecht aufgefuhrt wird. Fur die
Einwohnerkontrolle kénnte die Anderung des Biirgerrechts mit dem Formular 6.9.1 (GF Birger-
rechte) ausgewiesen werden.

i ) Programmversion: 3.0.0
N 6 von 14 Stand: Juni 2006 Dokumentenversion: 1.0
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1.2.

Namensénderung

1. Person suchen

o Infostar / Mamensdnderung (ISR 11.1)

Datei Bearbeiten Geschaftsfal Wechselnzua 7

Eingegebene
abgeschlosse

Geschéftsfalle
kénnen uber den q
Button Geschafts-
fall suchen abge-

rufen werden.

ot e ) = o

Namenséanderung
Namensanderung

S [= 3

und

haftsfall

ne

|
(H Fru STAR-Nr I
{urnj 1

Uber diesen Button,

—Marmensanderung

kénnen Sie nach der

Familienname

Person suchen.

|
WYorname I
Ledigharne I

Rechtskraftdatum I

Achtung: Diese Such-
funktion kann nur bei
einer neu zu verarbei-

tenden Namensande-

Geschlecht I vl

Ereignisort ?
I rung verwendet wer- J
fusatz I den.
Berichtigen Lischen | Zusatzangaben. .. |
|m9101 ‘T ‘
Abbildung N - 2: Namensénderung (ISR 11.1)
Stand: Juni 2006 N 7 von 14
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2. Namensanderung

o Infostar / Mamensdnderung (ISR 11.1) ;lglil

Datei Bearbeiten Geschaftsfal Wechselnzua 7

g2 Mcv’mm.@%%llli = | [

0| @ %

—Geschaftsfall

—Person
15976, Harri, Birgit, led. Liechti, Aktiv/ abgeschlossen
verheiratet seit 12.09.1997

16, Juli 1973, Intetlaken BE

wan Brienz BE, Ostermundigen BE

der Liechti, Jasmine, und des Liechti, Gustay

STAR-Nr. | 15975

',f‘a i || 2

—Marmensanderung

Familienname

Yorname Geschlecht m
Ledigharme Andere Mamen

Rechtskraftdatum IW

Ereignisort | Bem I ﬂ

Zusatz I

Berichtigen Lischen | Zusatzangaben. .. |

|m9101 ‘T ‘

Abbildung N - 3: Namenséanderung (ISR 11.1)

Geben Sie nach der Personensuche im Fenster Namensanderung (ISR 11.1) folgende Daten ein:

neuer Familienname bzw. Vorname
Ledignamen

Andere Namen

Rechtskraftdatum

Ereignisort

Achten Sie darauf, dass in den Masken die in fetten Buchstaben geschriebenen Felder obliga-
torisch auszufillen sind.

Tipp: Sobald Sie die Informationen zu einer Person in diesem Fenster eingegeben haben, kli-
cken Sie auf die Speichern-Schaltflache, damit die Daten auf spateren Masken angezeigt wer-
den kdnnen.

Geschaftsfalle im Status eingegeben kdnnen nur vom erfassenden Amt abgerufen werden.

Gehen Sie mit dem Vorwarts-Symbol in die nachste Maske.

. : Programmversion: 3.0.0
N 8 von 14 Stand: Juni 2006 Dorarahiorersion: 1.0
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1.3. Wohnsitz und Aufenthalt
o Infostar / Wohnsitz und Aufenthalt (ISR 0.53) 1[
x| s
Person
18976, Harmi, Birgit, led. Liechti, Aktiv/ abgeschlossen
verheiratet seit 12.09.1997
16, Juli 1973, Interlaken BE
van Brienz BE, Ostermundigen BE
der Liechti, Jasmine, und des Liechti, Gustay
Wiohnsitz [ Wiuri bei Bern [eE 2]
Zusatz I
Aufenthaltsort I I ﬂ
Zusatz I

Abbildung N - 4: Wohnsitz und Aufenthalt (ISR 0.53)

Uberpriifen bzw. erganzen Sie die Angaben beziiglich Wohnsitz bzw. Aufenthalt zur Person.

Klicken Sie auf den Button Vorwarts, um in die nachste Maske zu gelangen.

Programmversion: 3.0.0 . i
Dokumentenversion: 1.0 Stand: Juni 2006 N 9 von 14
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1.4. Geschéftsfall Zusatzangaben

o Infostar / Geschaftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07) x|

«|+]

X hE
"Geschéﬂsfall

|25453, Mamensdnderung, 03, Februar 2005, Eingegeben

Ordnungshegriff Amt I Veriigung Berichtigung £ Lischung |

~Gerichts- und Yemvaltungsentscheid

Daturm Entscheid |1?.D?.2DDD Behdrde Art Armnt / BEehirde j

Behdrde IZiviIstands— und Burgarrechtsdienst des Kantons Bern ﬂ
Ort IEIern ﬂ
—Anzeige

Daturn der Anzeige I Institution Ar j

Institution oder Person

|
Ort [ ﬂ
|

Eigenschaft

Anrnerkungen

Abbildung N - 5: Geschéftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07)

Geben Sie folgende Daten ein:

Datum Entscheid
Behdrde Art
Behoérde

Ort

Das Feld Ordungsbegriff Amt kann gemass kantonalen Anweisungen verwendet werden.

Klicken Sie auf den Button Vorwarts.

. : Programmversion: 3.0.0
N 10 von 14 Stand: Juni 2006 Dorarahiorersion: 1.0
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1.5.

Geschaftsfall abschliessen

Namenséanderung
Namenséanderung

Betétigen Sie in der Maske Namensanderung (ISR 11.1) die Schaltflache Abschliessen. Es er-
scheint das Fenster GF abschliessen (ISR 0.08). Klicken Sie auf den Button Unterschrift.

Programmversion: 3.0.0
Dokumentenversion: 1.0

i Infostar / GF abschliessen (ISR 0.08) - |D|ﬂ
~Geschaftsfall
|25453, Mamensanderung, 08. Februar 2005, Eingegeben
—Erfassung
GF-Ar INamensénderung
erstellt |UB.02.2005 durch | Bitel | Petra-Virginia
letztmals geandert IDB.D2.2DDE durch | Bittel | Petra-Virginia
Status |Eingegehen
Klicken Sie als Ur-
kundsperson auf die- IEIB.DZQDDS
se Schaltflache, um
den Geschaftsfall ab- [ 33801 Bittel Petra-Virgini
- finia
zuschliessen.
JT}'{91D1 T
Abbildung N - 6: GF abschliessen (ISR 0.08)
Stand: Juni 2006 N 11 von 14
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2. Sendungen

2.1 Liste Sendungen Geschaftsfall

Betéatigen Sie nach dem Abschluss des Geschéftsfalles in der Maske Namensanderung (ISR
11.1) den Button Sendungen.

e Infostar / Liste Sendungen Geschéaftsfall (ISR 21.01) _ |EI|5|

Datei Sendung 7

5 5

—Geschaftsfall

|25f153, Mamensanderung, 08. Februar 20035, Aktiv / abgeschlossen

~Liste der Sendungen
M. Formular Daturn %orb.  Datum Erst. Letzter Druck El “ersand

22005 B.7.1 Witteilung einer Mamensanderung 08.02. 2005

Klicken Sie im Fenster
Liste Sendungen Ge-
schéftsfall (ISR
21.01) auf die Schalt-
flache Vorschlagen.
Die vorgeschriebenen
Mitteilungen werden

Ihnen angezeigt. | ]
Uberprifen Sie die
Vorschlage. Detail.. | [Dokurment erstellen:.. | Dokurment Vurschau...l Alle selektieren | Alle deselektieren |
MEDE Wachricht. . | MNeues Dokument. . | “orschlagen | Senden / Drucken | Sendung [dschen |
Sendungen I 1
217135 : 1704 © Die Sendungen wurden geldscht | ‘1’){9101 ’T7|

Abbildung N - 7: Liste Sendungen Geschéftsfall (ISR 21.01)

Mussen zuséatzliche Sendungen generiert werden, dann sind diese Uber den Button Neues Doku-
ment... bzw. Neue Nachricht... zu erstellen. (Den Ablauf zur Erstellung von Nachrichten oder Sen-
dungen mit Dokument finden Sie im Modul C ab Kapitel 3 beschrieben.)

. : Programmversion: 3.0.0
N 12 von 14 Stand: Juni 2006 Dorarahiorersion: 1.0
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Zusammenfassung / Ubersicht zu den Dokumenten

3. Zusammenfassung / Ubersicht zu den Dokumenten

Dokumente Gerichts- und Verwaltungsentscheide

Dokument Form. Erstellung in GF Erstellung in Stand der Daten
GF
- — Dokument
Abschluss Abschluss
Mitteilung einer Namens- 6.7.1 X Personendaten vor und zum Zeitpunkt des GF-Abschlusses
anderung
Prufausdruck Namensan- 6.97 X X Alle Daten zum Zeitpunkt der GF-Erfassung oder zum Zeitpunkt des GF-
derung Abschlusses

Programmversion: 3.0.0
Dokumentenversion: 1.0

Stand: Juni 2006 N 13 von 14
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Namensénderung

Zusammenfassung / Ubersicht zu den Nachrichten

4. Zusammenfassung / Ubersicht zu den Nachrichten

Geschéftsfall

Form-Nr.

Bezeichnung

Verwendungszweck

vor Abschluss GF

nach Abschluss

in Sendungen

GF in Sendungen

GF Namenséanderung 99.2 Dringende Ruckfrage Ruckfragen zu GF X X

GF Namensénderung 99.3 Mitteilung Elektronische Mitteilungen anstelle von Mitteilun- X
gen in Form von Dokumenten

Nachrichteneingang 99.4 Antwort auf eine Nachricht Antwort auf eine eingegangene Nachricht X X

Programmversion: 3.0.0
Dokumentenversion: 1.0

Stand: Juni 2006
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