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Eheschliessung

In diesem Modul lernen Sie:

e das Vorgehen bei der Beurkundung einer Eheschliessung im Zivilstandskreis.
e das Vorgehen bei der Beurkundung einer Eheschliessung im Ausland.
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Anderungstabelle

Infostar II: ALT NEU

Anforderung, Umsetzung Modul J Modul 42.2
Release 3.0 Release 4.1
Kapitel/Seite Kapitel/Seite

Namen 1.3/11 1.4/12

Neu sind in den GF EV und Ehe- 1.6/14 1.9/18, 19

schliessung samtliche Namen, Ledig-
namen und andere Namen verander-

bar.

Gemeinsame voreheliche Kinder 1.2/9 1.9/18, 19
16/14

Mitteilung an BFM 1.3/11 1.3/11

Wird in den dafur vorgesehenen Ge- 1.8/16 1.8/18

schéftsfallen der Code "Mitteilung an
BFM" gewahlt, so wird eine entspre-
chende Mitteilung an das BFM vorge-
schlagen.
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1. Eheschliessung

1.1 Grundsatzliches zur Benutzung des Geschaftsfalles Eheschliessung

Nachdem Sie im Einstiegsmeni (ISR 0.00) auf die Schaltflache Geschéaftsfalle... geklickt haben,
gelangen Sie in die Maske Geschéaftsfalle (ISR 0.01):

i Infostar Geschaftsfalle (ISR 0.01) =10l x|

Dabei  Fearbeiren  Geschaftsfall Sendungen 7

- , s |
Uber das Menli —l
Geschaéftsfall oder JE— Geschaftsfall
mit der Tastenkom- Amt [2# Bem =
b|nat|(?n A|t+F kon- Ralle IZA Urkundepersan j Persan... | Gebhurt... | Anerkennung.. |
nen SI(? in den Benutzer N Ehevathereitung.. | Eheschliessungmsunq._ |
Geschéftsfall Ehe- - [45220 | ol | o [ oo Klicken Sie hi
schliessung ein- Benutzemarms IWitschi anila amenserklarung. . od.. 0 ICKeEN Sle ! ler, um
steigen zum Geschéftsfall
) ~Sendungen — T e A Eheschliessung zu
_ |22 Bern IHEFIAL **% gelangen.
—Filter
Geschiftsfall I j Sandungen INurdie eigenen Sendungen j (2]
Sendungsart I j Gelesen |erledigte / nicht erledigte j kv
Formular I j Eingang wom I bis | 1005 2007 =]
Sendung Murmrmer Eingang  erledigt gedruckt Sendungsart
[
Etledigt Detail... Geschaftsfall... Antwarten... Wieiteraiten, .. | Dokument druckenl
|5505?4 |5

Abbildung 1: Geschéftsfalle (ISR 0.01)

Im MenlU Geschaftsfall haben Sie in oben stehender Maske die Auswahl zwischen verschiedenen
Geschaftsfallen.

Klicken Sie auf die Schaltfliche Eheschliessung... oder halten Sie Alt+E gedrickt (Kurzbefehl, da
das "E" unterstrichen ist). Sie gelangen auf Maske Eheschliessung (ISR 2.1).

. Programmversion: 4.1.0
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Maskenablauf der Beurkundung einer Eheschliessung

?JBI Ackermnann, Peter, Akt [ abgeschlossen

M, ledig
13, Mai 1972, Bem BE
won Oberbalm BE
| dor Ackemmann, Pia, und des Ackemmann, Urs.

BE  Abstanieiung

| e o w3
|Person filhrt ausschbasslich ieen bisherigen Naman =

ﬂ.ﬁl Ackemnann, Peter, Aktiv § abgeschlossen

% W72, e
won Oberbalm BE
| dor Ackermane, Pia, und dos Ackomann, Urs

3. Maske: Eheschliessung Weitere Angaben (ISR 2.1.1) 4. Maske: Wohnsitz und Aufenthalt (ISR 0.53)

|

[Sandra Schaeider, Hoheweg 12, 3150 Schwarzenbug
Mllu Mestenitianse 28, 4560 Bubersit

Trauzeugs 1 dhersetrle n dot spanichs Sy

5. Maske: Wohnsitz und Aufenthalt (ISR 0.53) 6. Maske: Eheschliessung Weitere Informationen (ISR 2.1.3)

Programmversion: 4.1.0 i
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Enfstan | Uhe Maenensfubwureg u. Ikingesvechbe (ISR 2.1.2) x|

Geschafsfal

[ ]

),

.. Infostar | Angaben EAZW (158 0.77)

== ==

[ 145,002 Enercniassung, 06 Juni 2007, Emgegeten

Person 1 Parson 2

7 @51 ACkemann, Paler, ARt 1 JBaRscHIossen

5750 Fhockgar, Aline, 160, Maior, Akl | sbaeechissen
F. geschindan set 1400 2001
06 Juli 1974, Bam BE

van Visp VS, Bem EE

dar Meier, Astrd, und des Meier, Hans

1 572, Baen BE
&

e m
der Ackermann, Pis, und des Ackermann, Urs

Harmemsbibrung der bader
T Andere

‘s [ &

Andare Naman des Kinder W Endarar I
rar Hama

- [ -
Birgeerachts der Kindar

& Person 1 T bestende ™ Parson2
Gemainsame Kinder

Mama Veenama Gab.-Datue,

7. Maske: Ehe Namensfiihrung u. Birgerrechte (ISR 2.1.2)
nur falls gemeinsame Kinder

.. Inlirslar | BFS Kinder (150 4.5) =l
El= ==l
Person Partres

57 B51 Ackermann, Peter, Aktiv / abgeschlossen

7850 Fluckiger, Aline, bed. Wagier, Akt | abgeschiossen
1. lndig 2001
13 M r

m B

van Of
der Ackermann, Pia, und des Ackesmann, Urs

A J-]
Geburtetag  Jahrgang  Aufenibatssatos Cebertaon (prx bei Ehe, nicht bei Tod)
1 [@zae [ [weine Meidung an BFM =] [Eem [oE 2]
2 I =l &
= [ 2l | |E
L [ =l [ 1&)
Aazahl [

9. Maske: BFS Kinder (ISR 4.5)
nur falls gemeinsame Kinder

Vorgehen

Eheschliessung in der Schweiz

| 14502 Eheschliessung, 07, Juri 2007, Eingegeben

Person 1 Person 2

57351 Ackermann, Peter, Aktw / sbgeschlossen | S7BS0 Flockiger, Alne, led Meser, Al ! abgeschiossen
M. ledig FLan 2 sl 14 03 2001

13 Mai 1972, Barn BE 05 Juli Baen BE

von Ciberbaim BE on Visp b

n BE
der Ackemann, Pia, und des Ackammann, Urs dor Maiar, Astrid, und das Maier, Hans

EATW Abkidrun

L ahinds o
= Ehp a £ anf
Lol 7 [ € Anf

8. Maske: Angaben EAZW (ISR 0.77)
nur falls eine Person adoptiert

.. et ar | G haltslall #usat sangaben (152 007) x|
ElE HEBE
Guschafsall

[ 145,002 Eheschliessung, 06 Juni 2007, Eingegeben

“Varfagung Berichtigung £ Laschung

Oindrrungsbegell Amt

Gorichis- und Yarwaliungsantschaid

Draturm Entscheid ,|— Buhdede At ,ﬁ
Bahbrde [ ﬂ
or [ B
Anzeige
Diatum der Anzeige ,_ Institution Adt [ -
Institution oder Parson [ |
o | ]
Eigerechal |
Anenarkungan
=
=

10. Maske: Geschéftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07)

Voraussetzung fur die Verarbeitung einer Eheschliessung ist, dass die Braut, der Brautigam
sowie allfallige gemeinsame Kinder bereits aktuell erfasst sind.

Eheschliessung im AUSLAND

Voraussetzung fur die Verarbeitung einer Eheschliessung ist, dass die Braut, der Brautigam
sowie allfallige gemeinsame Kinder bereits aktuell erfasst sind.

Ist eine Person Schweizer Birger und nicht im System auffindbar, muss ein Riickerfassungs-
auftrag an den Heimatort erfolgen. Bei mehreren Heimatorten geht die Aufforderung in der Regel

an den erstgenannten Heimatort.

Wichtig: Damit das Ubertragungsdatum (x-1) im Familienregister eingetragen werden kann,
muss dem Heimatort das entsprechende Datum durch das beurkundende ZA mitgeteilt werden.

Stand: Februar 2008
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i Infostar / Eheschliessung (ISR 2.1)
Datei Eearbeiten Geschaftsfall Wechselmzu 7

Lol I

42.2 Eheschliessung
Eheschliessung

g [m[ 3]

— T |
S5 I s

Eingegebene und
abgeschlossene

kénnen Uber den

fall suchen abge-
rufen werden.

GE Eheschliessung

Button Geschafts-

schaftsfall

kénnen

rlobte Person 1

Eingegebene GF
Ehevorbereitung

Uber den

~Verlobte Person 2

Button Ehevorbe-

reitung suchen
abgerufen werden.

; tl Ml ml STAR-Nr | Qi_-lﬂ ﬁl STAR-NI |
Waitere Angaben | 7| adoptier = bevormurdet Yyeitere Angabien ||- adoptiert = bevormurdet
—Eheschliessung
Datum Eheschliessung I = Mottrauumny
Eheschliessungsort IEIern IEE ﬂ
Zusatz I
Gemeinsame Kinder
Eearbeiter... |
Serichtigen Laschen | EAZYY. | Yyeitere Infarmationen.. . | EFS Kinder. .. | Zusatzangaten.. . |

| 524074

F]

Abbildung 2: Eheschliessung (ISR 2.1)

Suchen Sie nach dem Geschéftsfall Enevorbereitung, indem Sie auf den Button Ehevorbereitung
suchen klicken. In der Maske Geschéftsfall suchen (ISR 0.03) kdnnen Sie die nétigen Suchkrite-
rien eingeben.
Falls lhnen eine Trauungsermachtigung ausgehandigt wurde, ist im Feld Amt jenes Amt ein-
zugeben, das die Ehevorbereitung verarbeitet hat:

i Infostar / Geschiftsfall suchen (ISR 0.03) =10l x|
Dakei 7
x| | a2
Geschaftsfall ||— Star I— ﬂl
Ordnungshegriff Z5-Kreis |
Art IEhevnrbereitung j
Status IEingegeben j

Geschaftsfalldaturm von

Abschlussdaturn von

—

Armt

bis I—
|— bis |—

|L’-‘~ Bern

2|

| 554074

Abbildung 3: Geschéftsfall suchen (ISR 0.03)

Achten Sie darauf, dass nach der Eingabe einer Geschaftsfallnummer das Amt nicht mehr einge-
geben werden kann (die Stelle wird inaktiv). Ist dennoch ein anderes Amt anzugeben, klicken Sie
auf den Button Neu und geben Sie als erstes Suchkriterium die Amtsstelle ein.

Programmversion: 4.1.0
Dokumentenversion: 1.0

Stand: Februar 2008
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Mit dem Button Suchen in Maske Geschéaftsfall suchen (ISR 0.03) finden Sie die Maske
Geschiéftsfalle anzeigen (ISR 0.05). Da durch die Ehevorbereitung eine Person bereits mit dem
Partner technisch verkniipft wurde, werden bei der Ubernahme des Geschaftsfalles einer Person
die Daten des Partners ebenfalls in Maske Eheschliessung (ISR 2.1) angezeigt.

v Infostar / Geschiftsfille anzeigen (ISR 0.05) ;Iﬂlﬂ
Datei Ansicht 7

Rl el |

GF-r

Eraffnung “orname

Abschluss Status

R

144899 E bereitung 31.05.2007 Eingegeben
144 563 Ehevorbereitung 03.05.2007 Eingegeben CHZwang Hermann
144 563 Ehevorbereitung 03.05.2007 Eingegeben CHMarc Jhen
144 453 Ehevorbereitung 02.05.2007 Eingegeben g zkurt Fritz
144 453 Ehevorbereitung 02.05.2007 Eingegeben rncgzhiller Barbara
143391 Ehevarbereitung 21.03.2007 Eingegeben mtapStreit Ute
143391 Ehevarbereitung 21.03.2007 Eingegeben mtapEgger Ralf
142 386 Ehevarbereitung 01.02.2007 Eingegeben Tanner Isabel
142 386 Ehevarbereitung 01.02.2007 Eingegeben Laderach Wilhelm
142 065 Ehevarbereitung 18.01.2007 Eingegeben mddtHanggi Peter
142 0B85 Ehevarbereitung 18.01.2007 Eingegeben mddtvidmer Helen
141,788 Ehevorbereitung 16.01.2007 Eingegeben mwilyidmer Helen
141,788 Ehevorbereitung 16.01.2007 Eingegeben mwllHanggi Peter
136,071 Ehevorbereitung 24.11.2006 Eingegeben CHEber Kurt
136,071 Ehevorbereitung 24.11.2006 Eingegeben CHHKartig Hedi
133629 Ehevarbereitung 17.11.2006 Eingegeben CHPartug Sandra
133529 Ehevarbereitung 17.11.2006 Eingegeben CHEBrasila Selina
131 543 Ehevarbereitung 27.10.2006 Eingegeben CHRix Osvaldo
131 543 Ehevarbereitung 27.10.2006 Eingegeben CHHandy Mandy
a | 2l 4

oo
554074 5_‘

Abbildung 4: Geschéftsfalle anzeigen (ISR 0.05)

Achtung: Falls die Personen in der Maske Geschaftsfalle anzeigen (ISR 0.05) nicht aufgefihrt
sind, vergewissern Sie sich, ob die beiden Buttons + und — aktiviert sind. Ist dies der Fall, kbnnen
Sie per Mausklick auf diese Buttons weitere gespeicherte Geschéftsfalle aufrufen.

Markieren Sie eine der beiden gewilnschten Personen. Mit Doppeldklick oder Schaltflache Ueber-
nehmen werden die Daten der Brautleute in den GF Eheschliessung ibernommen.

G Infostar / Eheschliessung {ISR 2.1} - Dlﬂ

Datei Bearbeiten Geschéftsfall Wechselnzu 7

ofal@ x|rfa|s| g2 e@m |+ o

Geschaftsfall
’7| 145,027 Eheschliessung, O7. Juni 2007, Eingegeben ‘

~Verlobte Person 1 Verlobte Person 2
57851 Ackermann, Peter, Aktiv / abgeschlossen 57 850 Flackiger, Aline, led. Meier, Aktiv / abgeschlossen
M, ledig F, geschieden seit 14.03.2001
13. Mai 1872, Bem BE 0B. Juli 1974, Bern BE
von Oberbalm BE won Yisp VS, Bern BE
der Ackermann, Pia, und des Ackermann, Urs der Meier, Astrid, und des Meier, Hans

& | STAR-N, 57 851 & STAR-N, 57 g0
WWeitere Angaben ||- adoptiert ™ bevormundet Weiters Angaben | adoptier = bevormundet

~Eheschliessung

Datum Eheschliessung Im ™ Mottrauung
Eheschliessungsort I Bern IE ﬂ
Zusatz I

Gemeinsame Kinder Flackiger Lukas

4| | +|  Beartbeiten... |

Berichtigen Lischen | EATVY. . Wyeitere Informationen... | BFS Kinder... | Zusatzangaben... |

020045 - 1142 - Geschaftsfall-Daten wurden gesichert ‘554309 |5 ‘

Abbildung 5: Eheschliessung (ISR 2.1)

. Programmversion: 4.1.0
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Mit dem erstmaligen Speichern des GF Eheschliessung wird der GF Ehevorbereitung abge-
schlossen. Er steht fir eine weitere Ubernahme somit nicht mehr zur Verfiigung. Ist der GF
Eheschliessung noch nicht gespeichert, kann man mit dem Button Abbrechen und zuriick aus
dem GF aussteigen. Es erscheint die Maske Abbrechen mit der Frage, ob die Daten gesichert
werden sollen. Klicken Sie auf Nein.

Wird ein gespeicherter GF Eheschliessung verworfen (Papierkorb) oder geléscht (durch AB), gilt
der dazugehérende GF Ehevorbereitung als abgeschlossen und muss vor der Verarbeitung der
Eheschliessung neu erstellt werden.

Eheschliessung im AUSLAND

Die Urkundsperson des Sonderzivilstandsamtes SZA vergewissert sich auf der GF-Liste, ob fiur die
Brautleute in der Schweiz ein GF Ehevorbereitung erstellt wurde. Ist dies der Fall, Gbernimmt sie
den GF Ehevorbereitung gemass oben beschriebenem Vorgehen. Kann das SZA auf den
betreffenden GF Ehevorbereitung nicht zugreifen, fordert es das Zivilstandsamt, welches die
Ehevorbereitung aufgenommen hat, auf, im entsprechenden Geschéftsfall (GF Ehevorbereitung) in
der Maske Ehevorbereitung Trauungsermachtigung (ISR 13.1.4) im Feld Stelle das
entsprechende SZA anzugeben.

Die Daten der betroffenen Personen kénnen direkt im GF Eheschliessung verarbeitet werden (kein
GF Ehevorbereitung vorhanden). Die Urkundsperson des zustandigen SZA sucht in Maske
Eheschliessung (ISR 2.1) unterhalb des Feldes Verlobte Person 1 bzw. Verlobte Person 2
(Felder sind nicht nach Geschlecht definiert) Giber die Schaltflache Suchen Person nach der Braut
bzw. dem Brautigam.

Achtung: Entsteht durch die Personensuche im GF Eheschliessung ein Konflikt, wurde es
unterlassen, vorgangig nach einer vorhandenen Ehevorbereitung zu suchen.

Bei einer Eheschliessung im AUSLAND wird die Staatsbezeichnung im Feld Ort der Ehe-
schliessung und die Region/Provinz sowie die Gemeinde im Feld Eheort Zusatz eingegeben.

Beispiel:
Ort der Eheschliessung Frankreich
Eheort Zusatz Rhone, Lyon

Berucksichtigen Sie folgende Felder:

e Datum Eheschliessung
e Ortder Eheschliessung

Achten Sie darauf, dass in den Masken die in fetten Buchstaben geschriebenen Felder obliga-
torisch auszufillen sind.

Tipp: Sobald Sie die Informationen zu einer Person in diesem Fenster eingegeben haben,
klicken Sie auf die Speichern-Schaltflache, damit die Daten auf spateren Masken angezeigt
werden kdnnen.

Geschaftsfalle im Status eingegeben kdnnen nur vom erfassenden Amt abgerufen werden.

Gehen Sie mit dem Vorwarts-Symbol in die nachste Maske.

Programmversion: 4.1.0
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1.3. Weitere Angaben

Infostiir / Eheschliessung Weitere Angaben (ISR 2.1.1) x|
x[®] ==
-~ Gegchaftsfall P
i Muss bei einer aus-
|145,DDQ Eheschliessung, 05. Juni 2007, Eingegeber| landischen Person
. eine Meldung ans
_ BFM erfolgen, dann
5 ‘851_ Ackermann, Peter, Aktiv / abgeschlossen K K ] klicken Sie auf den
1 Ilﬁfldl'g1972 Born BE Klicken Sie hier, um h il
I = den Feldinhalt von schwarzen Pfeil. Es
der Ackermann, Pia, und des Ackermann, Urs Namen nach der "',ra erscheint e”} Aus-
Eheschliessung in wahlfeld. Wahlen
~Wektere Angaben zur Person das Feld Ledig_ Sie per Mausklick
Neper Name |Ackermann name zu kopieren den zutreffenden
. Vorschlag aus.
Al | Ackermann ) wird der Code Mit-
Wofname [Peter teilung ans BFM
AnHara Maman I ausgewéhlt, wird
eine entsprechende
Helmatorte neu Oberbalm BE  Abstammung Mitteilung an das
Bearbeiten. . BFM vorgeschlagen.
Kohfession IProlestantisch j Aufenthaltsstatus Iaine Meldung an BF =l
N fithrung IF'ersnn fithrt ausschliesslich ihren bisherigen Mamen j

Abbildung 6: Eheschliessung Weitere Angaben (ISR 2.1.1)

Erganzen oder andern Sie gegebenenfalls folgende Angaben:

e Neuer Name

Ledigname Braut/Brautigam (auch wenn die Ehe mit dem Zivilstand ledig eingegangen
wird)

Andere Namen

Konfession

Aufenthaltsstatus

Namensfihrung

Falls die Blrgerrechte aktualisiert werden missen, klicken Sie auf den Button Bearbeiten. In der
Maske Birgerrechte (ISR 0.70) kénnen die Blirgerrechte angepasst werden.

Markieren Sie hierfir den entsprechenden Heimatort in der Liste Heimatort, damit die Detailanga-
ben in der Rubrik Birgerrechte limitiert bzw. verandert werden kénnen. Um die Anderung zu iber-
nehmen, klicken Sie auf Hinzuftigen.

Erwarb die betroffene Frau Heimatorte des Mannes aus einer friiherer Ehe, wird das Giltig bis
Datum automatisch definiert. Das System tUbernimmt das Ehedatum.

Erfolgte eine Eheschliessung von Schweizern im AUSLAND ohne EV in der Schweiz, muss in
der Maske Birgerrechte (ISR 0.70) fur Birgerrechte aus friherer Ehe der Verlustgrund "von
Gesetzes wegen" gesetzt werden. Das Feld Giltig bis ist mit dem Ehedatum zu limitieren.

Ist der Erwerbsgrund eines Heimatortes unbekannt, muss das zusténdige Zivilstandsamt vor-
gangig den Erwerbsgrund sowie das entsprechende Gilltigkeitsdatum mittels neuen Eintrags im
GF Person berichtigen.

Klicken Sie auf den Button Zuriick, damit die Anderungen libernommen werden und Sie in die
Maske Eheschliessung Weitere Angaben (ISR 2.1.1) zuriickgelangen kdnnen.

. Programmversion: 4.1.0
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Ubernehmen Sie im Feld Namensfiihrung die zutreffende Aussage und betétigen Sie den Button
Vorwarts.

Dadurch gelangen Sie abermals in dieselbe Maske mit der Personenkurzinfo zum Partner.
Nehmen Sie die gleichen Arbeitsschritte wie beim ersten Partner vor.

Klicken Sie auf die Schaltflache Vorwarts.

Programmversion: 4.1.0
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1.4. Wohnsitz und Aufenthalt

G Infostar / Wohnsitz und Aufenthalt (ISR 0.53) ll

X.le &=

=

Parson

57 851 Ackermann, Peter, Aktiv/ abgeschlossen
M, ledig

13. Mai 1972, Bem BE

von Oberbalm BE

der Ackermann, Pia, und des Ackermann, Urs

Wohnsitz IEern IBE ﬂ

Zusatz I

Aufenthaltsort I I ﬂ

Zusatz I

Abbildung 7: Wohnsitz und Aufenthalt (ISR 0.53)

Uberpriifen Sie die Angaben beziiglich Wohnsitz bzw. Aufenthalt der Person und nehmen Sie all-
fallige Anderungen vor. Per Mausklick auf den Button Vorwérts gelangen Sie in die gleich be-
nannte Maske mit der Personenkurzinfo zum Partner. Kontrollieren Sie auch seine Angaben und
gehen Sie dann mit dem Button Vorwarts weiter in die Maske Eheschliessung Weitere Informa-
tionen (ISR 2.1.3).

Bei einer Eheschliessung mit Personen mit Wohnsitz im Ausland wird die Staatsbezeichnung im
Feld Wohnsitz bzw. Aufenthaltsort und die Region/Provinz sowie die Gemeinde im Feld
Zusatz eingegeben.

Beispiel:
Wohnsitz bzw. Aufenthaltsort Frankreich
Zusatz Rhéne, Lyon

Klicken Sie auf die Schaltflache Vorwarts.

Programmversion: 4.1.0
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1.5. Weitere Informationen
Infostar / Eheschliessung Weitere Informationen (ISR 2.1.3) x|
X% ]+
—Geschaftsfall

|145,DDE Eheschliessung, 06. Juni 2007, Eingegeben

—werlobte
57,851 Ackermann, Peter, Aktiv / abgeschlossen ~| | 57,850 Flickiger, Aline, led. Meier, Aktiv / abgeschlossen =
M, lediyg F, geschieden seit 14.03.2001
13. Mal 1972, Bern BE 06, Juli 1974, Bern BE
von Oberbalm BE von Yisp 3, Bern BE
der Ackermann, Pia, und des Ackerrnann, Urs || der Meier, Astrid, und des Meier, Hans =

—Eheschliessung weitere Informationen

Trauzeuge 1 ISandra Schneider, Hoheweg 12, 3150 Schwarzenburg
Trauzeuge 2 IThumas Mast, Meisenstrasse 28, 4562 Biberist
Dalmetscher 1/ Aufgabe ITrauzeuge 1 iibersetzte in die spanische Sprache]

Dalmetscher 2 / Aufgabe I

Zusatzangaben 1 I

Zusatzangaben 2 I

Abbildung 8: Eheschliessung Weitere Informationen (ISR 2.1.3)

Geben Sie in dieser Maske den Vor- und Familiennamen sowie die Wohnadresse

e der Trauzeugen
e allenfalls der / des Dolmetscher/s

an.

In den Feldern Zusatzangaben kénnen entsprechende Ergédnzungen zu den oberen vier Feldern
gemacht werden.

Handelt es sich um eine Eheschliessung im AUSLAND, ist diese Maske leer zu lassen.

Klicken Sie auf die Schaltflache Vorwarts.
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Namensfiuhrung und Burgerrechte Kind

Infostar / Ehe Namensfiihrung u. Biirgerrechte (ISR 2.1.2) x|

[x]e| <]
- Geschaftsfall
|1115,DDQ Eheschliessung, 06. Juni 2007, Eingegeben

—Person 1 Person 2
57,851 Ackermann, Peter, Aktiv/ abgeschlossen 57,850 Flickiger, Aline, led. Meier, Aktiv / abgeschlossen
M, ledig F, geschieden seit 14.03.2001
13. Mai 1972, Bern BE 0B, Juli 1974, Bern BE
von Oberbalm BE von Yisp %3, Bern BE
der Ackermann, Pia, und des Ackermann, Urs der Meier, Astrid, und des Meier, Hans

—Mamensfiihrung der Kinder
" Andere Namensfilhrung

e IAckermann I o | Flickiger

—Andere Narmen der Kinder

& Anderer Name

i I— I ("l
~Birgerrechte der Kinder
* Person 1 " bestende " Person 2
~Gemeinsame Kinder
Mame Yornarne Geb.-Daturmn
Flickiger Lukas 28.12.2003

Abbildung 9: Ehe Namensfihrung u. Burgerrechte (ISR 2.1.2)

Diese Maske erscheint nur, falls die Verlobten gemeinsame Kinder haben.

Haben die Verlobten mehrere gemeinsame Kinder, werden die Felder (Namensfiihrung und
Birgerrechte) nur einmal und fir alle Kinder definiert.

1.6.1 Grundregel zur Verarbeitung von gemeinsamen Kindern im GF
Eheschliessung (gilt auch fur den GF Ehevorbereitung)

Kriterien fur den Einbezug von Kindern:

e Eine Eltern/Kindbeziehung besteht zu beiden Elternteilen.

e Das Kind war nicht bereits in eine friihere Ehe der Eltern involviert, war ehelich geboren
oder durch ein Ehepaar in aktiver Ehe adoptiert worden.

e Der Status des Kindes ist lebend.
Das Kind ist nicht einfach adoptiert (weder von beiden, noch von einem Elternteil).
Der Zivilstand des Kindes ist ledig.

1.6.2 Namensfihrung der Kinder

Geben Sie fir das/die Kind/er die zutreffende Namensfihrung an, indem Sie in der gleich
benannten Rubrik Namensfiihrung der Kinder je den entsprechenden Vorschlag per Mausklick
mit einem Punkt markieren. Trifft kein vorgeschlagener Name (hier Fliickiger oder Ackermann) zu,
muss in der Box Andere Namensfihrung ein Punkt gesetzt und der Name hineingeschrieben
werden.

Programmversion: 4.1.0
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1.6.3 Andere Namen der Kinder

Besitzt ein Elternteil im Feld Andere Namen einen Eintrag, muss zwingend eines der drei Felder in
der Rubrik Andere Namen der Kinder ausgewahlt werden. Soll das Kind nach der
Eheschliessung keinen anderen Namen fiihren, ist der mittlere Punkt zu aktivieren und das Feld
leer zu lassen.

1.6.4 Burgerrechte von gemeinsamen Kindern

Geben Sie fir das/die Kind/er die zutreffenden Birgerrechte an, indem Sie in der Rubrik Birger-
rechte der Kinder die entsprechende Auswahl per Mausklick mit einem Punkt markieren.

Veranderung der Biirgerrechte von gemeinsamen Kindern

e Burgerrechte, welche der Elternteil hat aber das Kind nicht, erhélt dieses mit dem Erwerbs-
grund Eheschliessung der Eltern und dem Datum gultig-ab Eheschliessungsdatum.

e Auslandische Birgerrechte (Staatsangehdrigkeit): Wenn ein Kind ein schweizerisches
Birgerrecht erhalt, wird eine allfallige auslandische Staatsangehérigkeit immer terminiert.

e Wenn beide Eltern Auslénder sind, erfolgt keine Anpassung der Staatsangehdrigkeit.

1.6.5 Grundsatzliches Verhalten beim Ubernehmen eines Biirgerrechts von einem
Elternteil zum Kind bei Eheschliessung der Eltern

e Das Kind darf das Birgerrecht noch nicht haben, sonst bleibt dieses unverandert (ausge-
nommen: Erwerbsgriinde Adoption, Erwerb von Gesetzes wegen, Namensanderung
mit Birgerrechtswirkung).

e Der Erwerbsgrund wird mit Eheschliessung der Eltern gesetzt, das Erwerbsdatum ist das
Eheschliessungsdatum der Eltern.

e Eswerden alle Burger- / Korporationsrechte auf das Kind ibernommen.

e Es kann gewahlt werden, dass die Blrgerrechte des Kindes, die es bereits hat, nicht ver-
andert werden.

e Terminierte Birgerrechte der Eltern (zum Zeitpunkt der Eheschliessung) werden nicht
Ubernommen.

e Auslandische Birgerrechte (Staatsangehdrigkeiten) kann ein Kind nicht durch die Ehe-
schliessung der Eltern erwerben.

1.6.6 Nichtledige, gemeinsame Kinder

Bei nicht ledigen gemeinsamen, vorehelichen Kindern passt das System die Veranderungen im
Namen und in den Birgerrechten nicht automatisch an. Zudem kénnen weitere in einer Familien-
beziehung zum gemeinsamen Kind stehende Personen (Ehegatte, Kinder) von diesen Anderungen
betroffen sein. Diese Anpassungen missen mittels GF Person Uber einen neuen Eintrag, mit dem
gleichen Ereignisdatum der Heirat ihrer Eltern, gegebenenfalls am Heimatort nach erfolgtem
Abschluss des GF Eheschliessung, verarbeitet werden. Sind die betroffenen Personen Auslander,
sind die Anpassungen vom Zivilstandsamt, das die Eheschliessung verurkundet, selber
vorzunehmen.

Auch ledige gemeinsame, voreheliche Kinder kdnnen bereits weitere Familienbeziehungen (z.B.
Kinder oder anerkannte Kinder) haben. Ist dies der Fall, so kann die Ehevorberei-
tung/Eheschliessung ebenfalls Auswirkungen auf Namen und Birgerrecht dieser weiteren
Personen haben. Bei diesen Personen missen die Anpassungen ebenfalls im GF Person nach
Abschluss des GF Eheschliessung nachgefiihrt werden.

Klicken Sie auf die Schaltflache Vorwarts.
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1.7. Angaben EAZW

tar Infostar / Angaben EAZW (ISR 0.77) ll

x|®| =]

~Geschaftsfall
|145,022 Eheschliessung, 07. Juni 2007, Eingegeben

13. Mai 1972, Bern BE
von Oberbalm BE
der Ackermann, Pia, und des Ackermann, Urs

"!E " adoptiert

[T bevormundet

—Person 1 ~Person 2
57 851 Ackermann, Peter, Aktiv f abgeschlossen 57 850 Flickiger, Aline, led. Meier, Aktiv / abgeschlossen
M, ledig F. geschieden seit 14.03.2001

06. Juli 1974, Bern BE
von Yisp WS, Bern BE
der Meier, Astrid, und des Meier, Hans

't@ ¥ adoptiert

= bevormundet

EAZMN Abklarung
0l kein Ehehindernis
= Ehehindernis vorhanden
) Hicht verzeichnet

) Keine Anftage vorgesehen / notwendio
= Anfrage ans EATYY. notwendic
) Anfrage ans EADYY ausoelbst

Abbildung 10: Angaben EAZW (ISR 0.77)

Diese Maske dient zur Angabe des Abklarungsstandes, falls eine der betroffenen Personen nach
neuem Recht adoptiert ist. Beachten Sie, dass der GF nur abgeschlossen werden kann, wenn das
OK des EAZW erfolgt ist, ausser es handle sich um eine Nottrauung.

Ist die Antwort des EAZW nach der Eréffnung des GF Eheschliessung noch hangig oder konnte die
Anfrage aus irgendeinem Grund noch nicht erfolgen, kénnen Anfrage und Rickmeldung auch in
diesem GF ausgeltst werden.

Betétigen Sie die Schaltflaiche Vorwarts.
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1.8. Angaben Bundesamt fur Statistik BFS betreffend Kinder

Infostar / BFS Kinder (ISR 4.5) x|
Person Fartner
57,851 Ackermann, Peter, Aktiv / abgeschlossen 57 850 Flickiger, Aline, led. Meier, Aktiv / abgeschlossen
I, ledig F, geschieden seit 14.03.2001
13. Mai 1972, Bern BE 0B, Juli 1874, Bern BE
von Oberbalm BE von Yisp WS, Bern BE
der Ackermann, Pia, und des Ackermann, Urs der Meier, Astrid, und des Meier, Hans
4 | 3 K | i
Geburtstay Jahrgang  Aufenthaltsstatus Geburtsort [nur bei Ehe, nicht bei Tod)
1[0 | [Keine Meldung an BFM =] [Bem [eE 7]
2 - 7
| | | ] [ 2
3. a
| | | ] [z
4. - ?
| | | ] [
Anzahl |1

Abbildung 11: BFS Kinder (ISR 4.5)

Diese Maske wird nur aktiviert, falls gemeinsame minderjahrige Kinder im System vorhanden sind.
Uberpriifen Sie die Vorschlage. Falls unter Aufenthaltsstatus eine Meldung ans BFM erfolgen
muss, wahlen Sie das entsprechende Kriterium in diesem Feld aus. (Die Meldung kann nach dem
GF Abschluss unter Sendungen per Mausklick auf den Button Vorschlagen generiert werden.
Klicken Sie vor dem Senden auf den Button Dokument erstellen.)

Klicken Sie auf den Button Vorwarts.
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1.9. Geschéftsfall Zusatzangaben

e Infostar [ Geschéftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07)

x|e| e

[ ]

),

Geschaftsfall
’7| 145,002 Eheschliessung, 06, Juni 2007, Eingegeben

Ordnungsbegriff Amt I

Yerfligung Berichtigung £ Laschung |

~Gerichts- und Yerwaltungsentscheid

Diatumn Entscheid || Behdrde Art

=

Behdrde

Ort

ﬂ
ﬂ

~Anzeige

Datumn der Anzeige I Institution Art

Institution oder Person

|
Ort I
Eigenschaft I

Anmerkungen

Abbildung 12: Geschéftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07)

In der Maske Geschaftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07) sind keine Eintrage erfoderlich.

Das Feld Ordungsbegriff Amt kann gemass kantonalen Anweisungen verwendet werden.

Klicken Sie auf den Button Vorwarts.
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Programmversion: 4.1.0
Dokumentenversion: 1.0

Dokument erstellen vor Abschluss des GF

Speichern Sie den GF in der Maske Eheschliessung (ISR 2.1). Klicken Sie auf den Button Sen-
dungen. Betéatigen Sie in der Maske Liste Sendungen Geschaftsfall (ISR 21.01) den Button
Neues Dokument.

G Infostar / Dokument neu (ISR 21.03) = | [m] ﬂ

Datei Vorgabe Dokument 2

11 ] |

~Worgabe
Titular 1 Titular 2

57,851 Ackermann, Peter, led. Ackermann, Eingegeben = 57850 Meier Ackermann, Aline, led. Meier, Eingegeben +
v 3

M, verheiratet seit 07 .06 2007 F werheiratet zeit 07 .06 2007
4 4

"TE 1 | & 57 851 57 550
Formular |3 0z - Bestatigung der Eheschliessung j
Sprache Inhalt - Bestatigung der Eheschliessung
. 3.1.2 - Trauungsurkunde
Empfanger-Kategorie 3480 - CIEC Auszug aus dem Eheregister
nGomanios iy [ Eokais e
In Liste ibermehmen Erstellen Direkt
—Dokument
Mr. Farmular Daturmn Vorb.  Datum Erst. Letzter Druck El “Wersar
Dokurment Detail Dokurment erstellen Dokurment Yarschau Alle selektieran Alle deselektiaran |

Daokument [Gechen Dokumente ID

554309 |5 |

Abbildung 13: Dokument neu (ISR 21.03)

In der Maske Dokument neu (ISR 21.03) kénnen die entsprechenden Dokumente erstellt und
ausgedruckt werden.

Achtung: Das Dokument Bestatigung der Eheschliessung muss vor dem GF-Abschluss erstellt
werden. Nach dem Abschluss kann dieses Formular nicht mehr generiert werden.

Gehen Sie zuriick in den Geschaftsfall tber den Button Zurtick.

Rolle Sachbearbeiter/in oder Lernende

Achtung: Mit der Rolle Sachbearbeiter/in oder Lernende muss die Erstellung einer Sendung zwin-
gend in der Maske Sendung Detail Dokument (ISR 21.5) erfolgen. Beachten Sie, dass Sie vor
der Erstellung im Feld Unterschrift die zustandige Urkundsperson angeben. Klicken Sie auf das
Fragezeichen hinter dem Feld Unterschrift. Dadurch gelangen Sie in die Maske Benutzer suchen
(ISR 25.07). Geben Sie die entsprechenden Suchkriterien ein und betédtigen Sie den Button
Suchen. Darauf erscheint in der Liste Liste der Benutzer die bzw. der User des Amtes. Markieren
Sie den entsprechenden Benutzer und klicken Sie auf den Button Ubernehmen. Betétigen Sie in
der Maske Sendung Detail Dokument (ISR 21.5) den Button Speichern. Generieren Sie in der-
selben Maske das Dokument tiber den Button Dokument erstellen.
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1.11. Geschaftsfall speichern bzw. abschliessen
1. Speichern
Rolle Sachbearbeiter/in oder Lernende
Sichern Sie den Geschéftsfall nach der Verarbeitung in der Maske Eheschliessung (ISR 2.1)
mittels der Funktion Speichern.
2. Abschliessen
Betéatigen Sie in der Maske Eheschliessung (ISR 2.1) die Schaltflache Abschliessen. Es er-
scheint das Fenster GF abschliessen (ISR 0.08). Klicken Sie auf den Button Unterschrift.
i Infostar / GF abschliessen (ISR 0.08) =101 x|
~Geschaftsfall
|145,024 Eheschliessung, 07, Juni 2007, Eingegeben
~Erfassung
GF-Art I Eheschliessung
erstellt ID?.DE.QDD? durch | witschi | Anita
letztmals geander ID?.DE.EDD? durch | \itschi | Anita
Status I Eingegeben
Klicken Sie als Ur-
kundsperson auf
diese Schaltflache, |'3?-95-2'3'3?
um den Geschaftsfall — -
abzuschliessen. |49290 [ witschi Anita
]880501 |S
Abbildung 14: GF abschliessen (ISR 0.08)
Beachten Sie, dass nur die Urkundsperson, welche die nétigen Rechte (6rtlich und funktional)
besitzt, unterzeichnen kann.
22 von 26 Stand: Februar 2008 Programmversion: 4.1.0
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2. Sendungen

2.1

Liste Sendungen Geschaftsfall

Betéatigen Sie nach dem Abschluss des Geschéftsfalles in der Maske Eheschliessung (ISR 2.1)

den Button Sendungen.

e Infostar / Liste Sendungen Geschaftsfall {ISR 21.01)
Datei Sendung 2

BAEEE

(=[]

~Geschaftsfall

|145,02? Eheschliessung, 07, Juni 2007, Aktiv / abgeschlossen

Liste der Sendungen
Mr. Farmular

Datum Vaorb,  Datum Erst.

Letzter Druck  El Yersand

Klicken Sie im Fenster
Liste Sendungen
Geschéftsfall (ISR
21.01) auf die Schalt-
flache Vorschlagen.
Die vorgeschriebenen
Mitteilungen werden
Ihnen angezeigt. Uber-

prufen Sie die Vor-

schlage. g Detail...

Dokurment erstellen... | Dokurment Vorschau...l Alle selektieren |

Alle deselektieren |

il

Programmversion: 4.1.0

Senden/ Drucken |

2
2

M Tt Morschlagen | Sendung loschen |

Sendungen

| 554309

Abbildung 15: Liste Sendungen Geschéftsfall (ISR 21.01)

Miissen zusatzliche Sendungen generiert werden, dann sind diese ber den Button Neues Doku-
ment... bzw. Neue Nachricht... zu erstellen. (Den Ablauf zur Erstellung von Nachrichten oder
Sendungen mit Dokument finden Sie im Modul Sendungen und Dokumente beschrieben.)

Rolle Sachbearbeiter/in oder Lernende

Achtung: Mit der Rolle Sachbearbeiter/in oder Lernende muss die Erstellung einer Sendung zwin-
gend in der Maske Sendung Detail Dokument (ISR 21.5) erfolgen. Beachten Sie, dass Sie vor
der Erstellung im Feld Unterschrift die zustindige Urkundsperson angeben. Klicken Sie auf das
Fragezeichen hinter dem Feld Unterschrift. Dadurch gelangen Sie in die Maske Benutzer suchen
(ISR 25.07). Geben Sie die entsprechenden Suchkriterien ein und betdtigen Sie den Button
Suchen. Darauf erscheint in der Liste Liste der Benutzer die bzw. der User des Amtes. Markieren
Sie den entsprechenden Benutzer und klicken Sie auf den Button Ubernehmen. Betétigen Sie in
der Maske Sendung Detail Dokument (ISR 21.5) den Button Speichern. Generieren Sie in der-
selben Maske das Dokument Uber den Button Dokument erstellen.
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3. Dokumente

Steigen Sie in der Maske Eheschliessung (ISR 2.1) Uiber den Button Geschéftsfall Dokumente

in die Maske GF_Dokumente (ISR 26.1) ein.
=1oix|

G Infostar / GF_Dokumente (ISR 26.1)

Datei Bearbeiten 7
o] | a]2|m
[

—Suchkriterien

Farmular I
— Titular
57,851 Ackermann, Peter, led. Ackermann, Aktiv / abgeschloss: “orhereitung von I bis |
M, verheiratet seit 07.06.2007
13. Mai 1972, Bermn BE Erstellung van I bis ]
von Obetbalm BE
der Ackermann, Pia, und des Ackermann, Urs
| | i |
Star-Mr. |5?,851 % | ,.-'E a
rListe der Dokumente
Mr. Formular  Formulartitel Star-Nr. MName “omame Datum Daturr
Dokurment Detail.... Dokument erstellen... | Dokument Warschau... Alle selektieren Alle deselektieren |
Meues Dokument... Dokument [Gschen... | Dokumente ID j
|554309 ’S—

Abbildung 16: GF_Dokumente (ISR 26.1)

Betétigen Sie in der Maske GF_Dokumente (ISR 26.1) die Schaltflache Neues Dokument....
Gehen Sie im weiteren wie im Modul Sendungen und Dokumente, Kapitel 2, beschrieben vor:

1. Ein Dokument zu einer betroffenen Person an einen Empfanger erstellen
2. Mehrere Dokumente zu einer betroffenen Person erstellen
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Zusammenfassung / Ubersicht zu den Dokumenten

4. Zusammenfassung / Ubersicht zu den Dokumenten

Dokumente Eheschliessung

Dokument Form. Erstellung in GF Erstellung in Stand der Daten
GF
Ve e Dokument
Abschluss Abschluss
Bestatigung der 3.0.2 X Personendaten zum Zeitpunkt der GF-Erfassung
Eheschliessung
Trauungsmitteilung 3.1.1 X Personendaten zum Zeitpunkt vor der GF-Erfassung und zum Zeitpunkt des GF-
Abschlusses
Trauungsurkunde 3.1.2 X X GF Ehe: zum Zeitpunkt vor der GF-Erfassung und zum Zeitpunkt der GF-Erfassung
oder des GF-Abschlusses
Mitteilung einer im Ausland 3.2.1 X Personendaten zum Zeitpunkt vor der GF-Erfassung und zum Zeitpunkt des GF-
erfolgten Trauung Abschlusses
Auszug aus dem 3.80 X X X GF Dokument: Personendaten zum Zeitpunkt vor dem Eheeintrag und zum Zeit-
Eheregister (CIEC) punkt des Eheeintrages
GF Ehe: Personendaten zum Zeitpunkt vor der GF-Erfassung und zum Zeitpunkt
des GF-Abschlusses
Prufausdruck 3.91 X X Alle Daten zum Zeitpunkt der GF-Erfassung oder zum Zeitpunkt des
Eheschliessung GF-Abschlusses
Familienausweis 7.4 X X Personendaten zum Zeitpunkt des GF-Abschlusses
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42.2 Eheschliessung

Zusammenfassung / Ubersicht zu den Nachrichten

5. Zusammenfassung / Ubersicht zu den Nachrichten
Geschéftsfall Form-Nr. |Bezeichnung Verwendungszweck vor Abschluss GFE |nach Abschluss
in Sendungen GFE in Sendungen
GF Eheschliessung 99.2 Dringende Ruckfrage Ruckfragen zu GF X X
GF Eheschliessung 99.3 Mitteilung Elektronische Mitteilungen anstelle von X
Mitteilungen in Form von Dokumenten
Nachrichteneingang 99.4 Antwort auf eine Nachricht Antwort auf eine eingegangene Nachricht X X
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