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Erfassung einer
Person

In diesem Modul lernen Sie:

e das Vorgehen bei der Erfassung von Personendaten.

e Personendaten zu verknupfen (Ehepartner/-in, Partner/-in, Kind(er),
Geschwister).

e die verschiedenen Suchmdglichkeiten kennen und anzuwenden.
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1.1 Grundsatzliches zur Benutzung des Geschaftsfalles (GF) Person............ccccooviiiiiiiiiiiiiii i 5
1.2 PEISON ... e
1.2.1 Maskenablauf einer Personenruckerfassung im System
1.2.2  Vorgehen bei der ErfasSUNG ........coooiiiiiiiiiii ettt
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1.2.3 Heimatort/Staatsangehdorigkeit
1.2.4 Ereignisorte (Geburtsort, Ort der Eheschliessung etc.) ...........cccceeieeenns

1.2.5 Eine Person im System suchen (in allen Geschaftsfallen anwendbar) ....
1.2.6 Eine Person im System erfassen
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2.3.2 Wie werden Geschaftsfalle zu einer Person gesucht? ......
2.3.3 Detailliertes Sichten der Geschaftsfalle
2.3.4 Wie werden Geschaftsfalle gesUChE? .........oou i 26

Die nachfolgenden Screens stammen teilweise aus einer friheren Programmversion und stimmen
moglicherweise nicht in allen Einzelheiten mit dem aktuellen Release Uberein. Abweichungen kon-
nen sich insbesondere auch aufgrund neuerer oder gednderter Weisungen ergeben haben. Mass-
gebend fur die Verarbeitung von Geschéftsfallen sind in jedem Fall die aktuellen Weisungen.
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40.1 Erfassung einer Person
Personendaten erfassen

1.

Personendaten erfassen

1.1

Grundsatzliches zur Benutzung des Geschaftsfalles (GF) Person

Im ersten Teil dieses Moduls stellen wir im Programm Infostar den Geschaftsfall Person vor. Im
zweiten Teil gehen wir auf die einzelnen Schritte der Familienbeziehungen ein.

Um auf Geschiftsfall Person zu gelangen, missen Sie im Einstiegsmenu (ISR 0.00) auf die
Schaltflache Geschéftsfalle... klicken. Die Maske Geschaftsfalle (ISR 0.01) &ffnet sich.

Uber das Menii Ge-
schiftsfall oder Alt+F
kann in den GF Person
eingestiegen werden.
Dies ist vor allem dann
relevant, wenn rechts in
der Maske keine eigene
Schaltflache fiir einen
bestimmten Geschafts-
fall vorgesehen ist.

Ausfiihrliche Informationen
zum Kapitel Sendungen
sind im Modul C Sendungen
und Dokumente zu finden.

Anschliessend gelangen Sie zur Maske Person (ISR 5.1), in

erfasst werden kann.

Dokumentenversion: 2.0

Uber den Button Person oder Alt+R
(Kurzbefehl, r ist unterstrichen) 6ffnet
sich die Maske Person (ISR 5.1).

¥ InfoStar Geschaftsfalle (ISR 0.01) x
Datei Eeamekn Geschaftsfall | Sendungen ?
BEO
Benutzer Geschaftsfallyg
Amt ZA Bern-Mittelland
Geburt... Anerkennung...
Raolle ZAUrkundsperson
Ehevorbereitung... Eheschliessung.. Eheauflosung...
Portal ID 83005445
Benutzername |Brigger Caraline Namenserklarung Tod. Dokumente.
> :
E ZA Bemn-Mittelland ~ @ Eingang O Ausgang
Filter
Geschafisfall ~ Sendungen Nur die eigenen Sendungen ~ #
Sendungsart | Gelesen nicht erledigte ~
Formular ~ | Eingangvom bis  |20.01.2021 =]
Sendung Nummer Eingang erledigt gedruckt Sendungsart
< >+
Erledigt Detail. Geschaftsfall Antworten Weiterleiten Dokument drucken
TERMINAL T

Stand: Oktober 2021

welchem die entsprechende Person
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1.2 Person
1.2.1 Maskenablauf einer Personenriickerfassung im System

Die Personendaten einer einzelnen Person werden Uber finf Masken erfasst.

B3 Infastar / Persan (SR 5.1) x
Datel Bearositen Geschafisfall Wechsenzu 7
1551 1 e o I I S
Geschanstall
120,270 Person, 05 Februar 2021, Eingegeben
Neuaumanme - R0 Infostar/ Elternamen bei Entstehung des KV ISR 0.73) X
STAR-Nf. 18 516,286 Eresgnisort i.Datum Bemn BE 0504 1882 Person | Rickerfassung
x|®| |«
Parsbnliche Daten
famiienname Lussi
Familienname des Vaters Lussi B
Leagams e &
T e e Vomamen des Vaters Leo
andere Namen Anders Namen des Vaters
Geburtsdatum 18081052 | oder Jahrgang Gaburszst AB-Stunce v Famiienname der Wuter Lussi Bl
Geburtsort
e BE_|L2 Vomamen der Muler 193
Geb -Ort Zusatz.
= Andera Namen der hutter
Zwustand verhelratel - seit [ps 041982
Lebensstatu Famikenname Adoptiwater
ehenssiats lebend 7 [ dauemd uneilsunfahia "
Vomamen Adaptiwater
Andara Namen Adoptiwater
Abstammung Geschi_and Hamensand Parte
Namensend Tos S—— Ercramne ina ——— - Famienname Adotmuter
Vomamen Adoplivmutter
Komigieren schen Efem Burgerreche Famvernait Zusatzangaben e amen Adcpter
050025 1142 Geschansfall-Daten wurden gesichen TERMINAL T

1. Maske: Person, speichern (ISR 5.1) 2. Maske: Elternnamen bei Entstehung des KV (ISR 0.73)

¥4l Infostar / Burgerrechte (1SR 0.70)

X ¥ Infostar / Aktive und sufgeloste Bezishungen (575,13} x
HE E= i e
Geschaftsfall

Wutter
120,270 Person, 05, Fetruar 2021, Elngegeden

Vater
Familienname Vomamen

Person

18.516.286 Lussi, Ulrich, led Lussi, Eingegeben

M, verheiratet seit 05.04.1982

18. August 1952, Bern BE

Geb-Daum Familienname Vomamen Geb-Datum

1-Bezehungsarl

jehungsart
Biirgerrachte Person EhepannerPariner

Heimatort Konz L 16.516.286 Lussi, Ulnch, led. Lussi, Eingegeben

Zusatz

IM, verheiratet sest 05.04.1962

18 August 1952, Bem BE
Ret Famiienregister

Erwerbisgrund Abstammung v ﬁ_:l m-
sciehungsart

Verustgrund ~
Giig ab 18081952 | bis (31129999 jasoe!

Name Vomamen Geschlecht Geb-Datum
Burgemachteikor. (m}] 0Oz (mE] 04 Os Os O Os (mf] O1w

Hinzufugen Entfemen
Heimatort Kanton  Giligab Gillig bis Erwerbsgrund

L]

iehungsart

3. Maske: Birgerrechte (ISR 0.70) 4. Maske: Aktive und aufgeldste Beziehungen (ISR 5.13)

¥ Infostar / Geschaftsfall Zusatzangaben (1SR 0.07) X " Infostar / Person (1SR 5.1) X
Datei Bearbeiten Geschifisfall Wechselnzu 2
HE BEE F "
ol I I <) ] e I ) | ) [
Geschafistal _I s &= o
120,270 Person, 05. Februar 2021, Eingegeben Gesehatisfall
120,270 Person, 05. Februar 2021, Akdv/ abgeschiossen
Nevaumahme
Ordnungsbegrif Amt Verfigung Berichtigung / Lbschung
STARANL # | Ercignisort-Datum  Bem BE |[05.04.1982
Gerichis- und Verwaltungsenischeid 18516268 _I o GLELRECLENTD
Personliche Daten
Datum Entscheid Behorde At -
Familienname foeE
Behirde g Ledigname Lussi &
ort 2 Vomame(n) Urich Geschiect | |y
Andere Namen
Anmeldung
Goburtsdatum 18081952 | oder Jahrgang Goturtszeit AB-Stunde
Datum der Anmeldung Institution Art - ceburtsort = =
Institution oder Person D e AR
& 2 Zivilstand verheiratet seit |05.04.1982
Eigenschaft Lebensstatus lebend dauemd urteilsunfahig =)
Anmerkungen e
i3
Abstammung Geschl_and Namensand Partner
Namenserd Tod Verschollen Enepariner Kind Geschwister | |
Korrigieren Lbschen Eftem Biirgerechte Famuerht Zusatzangaben
050055 : 1144 : Geschafisfall wurde abgeschlossen. TERMINAL T

5. Maske: Geschaftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07) 6. bzw. 1. Maske: Person, speichern und abschliessen

(ISR 5.1)

Dokumentenversion: 2.0 Stand: Oktober 2021 6 von 27
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; Personendaten erfassen
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1.2.2 Vorgehen bei der Erfassung

Generell sind bei der Aufnahme von Personen folgende Schritte durchzufiihren:
1. Blattanalyse (bei Erfassung ab Familienregisterblatt)

e Welches Ereignisdatum ist relevant?
Das Datum des letzten im Familienregister beurkundeten Ereignisses betreffend die zu tiber-
tragende Person, ist bei der Riickerfassung als erstes Ereignisdatum im Beurkundungssys-
tem zu erfassen. Es handelt sich um ein systemtechnisches Datum, welches die Chronologie
der Ereignisse regelt.

e Welche Daten bzw. Personen sind aktuell?

e Welche Beziehungen sind herzustellen?

e Braucht es vorgangig Riickfragen an Drittamter?

2. Person im System suchen (S. 9)

Vergewissern Sie sich vor der Erfassung einer Person, durch Suchen dieser Person in Infostar, ob
diese nicht bereits erfasst wurde (Vermeidung von Doppelerfassungen).

3. Erfassung der Person

e Ereignisdatum setzen

¢ Personendaten, Heimatort(e) etc. erfassen

¢ Verknipfung von Familienbeziehung(en) zu bereits erfassten Eltern, Kinder(n), Ehe-
partner/-in oder eingetragener Partnerschaft

Es werden nur Personen aus der Heimatgemeinde oder auslandische Staatsangehérige erfasst. Alle
weiteren Personen miissen vom zustandigen Amt erfasst werden.

1.2.3 Heimatort/Staatsangehorigkeit

Zu einer Gemeinde bzw. einem Staat kann generell eine ehemalige Bezeichnung eingegeben wer-
den. Das System Ubernimmt je nach Art der Ortsbezeichnung die aktuellste Bezeichnung.

Besteht die entsprechende Gemeinde oder der entsprechende Staat nicht mehr, wird die Nachfol-
gegemeinde oder der entsprechende Staat mit der aktuellen Bezeichnung Gbernommen:

Bsp. Alt
Neu

Zimmerwald (wird im System eingegeben)
Wald (wird im System tGbernommen)

Ist die Staatsangehorigkeit ungeklart oder wird Staatenlosigkeit nachgewiesen, ist der Code 8999
(Staatsangehdrigkeit ungeklart) oder der Code 8998 (staatenlos) anzugeben.
Der Code 9998 (unbekannt) darf im Feld Heimatort nie gesetzt werden.

1.2.4 Ereignisorte (Geburtsort, Ort der Eheschliessung etc.)

Werden eine ehemalige Gemeinde bzw. ein ehemaliger Staat mit der friiheren Bezeichnung einge-
geben, Ubernimmt das System nicht immer die nachfolgende Gemeinde bzw. den nachfolgenden
Staat mit der aktuellen Bezeichnung. Es kénnen also historische Ortsnamen erfasst werden, voraus-
gesetzt die Orte sind mit ihrem urspriinglichen Namen und eigener Nummer hinterlegt.

Ist bei Ereignissen im Ausland der Ereignisort unbekannt, kann in den Feldern Geburtsort, Ort der
Eheschliessung etc. ausnahmsweise der Code 9998 (unbekannt) angewendet werden.

Dokumentenversion: 2.0 Stand: Oktober 2021 7 von 27
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Ein Ort erhalt eine neue Gemeindenummer und wird umbenannt:

Bsp. Alt
Neu

Zimmerwald
Wald

40.1 Erfassung einer Person
Personendaten erfassen

(wird im System eingegeben)
(wird im System nicht ibernommen)

Der Ort behalt die Gemeindenummer und wird umbenannt:

Bsp. Alt
Neu

Dicki
Kriechenwil

(wird im System eingegeben)
(wird im System Ubernommen)

Auf der Maske "Gemeinden/Staaten suchen" (ISR 0.11) kann im Hinblick auf die Erfassung des
Ereignisortes nach der genauen Gemeinde- oder Staatsbezeichnung gesucht werden. Es ist mog-
lich, dass die gesuchte Gemeinde in den vergangenen Jahren mit unterschiedlichen Bezeichnungen
gefihrt wurde. Sucht man beispielsweise mit 'Schinznach', so erhalt man eine Auswabhlliste (siehe
untenstehendes Beispiel). Es ist daher sicherzustellen, dass diejenige Gemeinde- respektive Staats-
bezeichnung (Ereignisort) ausgewahlt wird, welche zum Zeitpunkt des Ereignisdatums gultig war
(z.B. Geburt ereignete sich im Jahr 2011 in Schinznach-Dorf oder im Jahr 2018 in Schinznach-Bad).
Im Beispiel Schinznach wére ein aktuell eingetretenes Ereignis je nach Ortlichkeit mit der heute giil-
tigen Bezeichnung Schinznach AG (gliltig ab 24.06.2013) einzutragen.

x| =]

Person

* Infostar / Burgerrechte (ISR 0.70]

|

Geschaftsfall
120,270 Person, 05. Februar 2021, Eingegeben

18,516,286 Lussi, Ulrich, led. Lussi, Eingegeben
M, verheiratet seit 05.04.1982
18. August 1952, Bern BE

von Kaniz BE
der Lussi, Ida, und des Lussi, Leo

Zusatz

Burgerrechte

Heimatort

Datei ?

ol & ]

Suchkriterien

* Infostar / Gemeinden / Staaten suchen (ISR0.11)

BezeichnungiMr Schinznach Kanton/Staat Geburtsort
Land O Schweiz (O Ausland @ Alles Zustandigkeit @ Alle O Kreis
Liste der Gemeinden und Staaten
Nr. Bezeichnung Kanton/Staat  Art Gultig Ab Bis
:4114 Schinznach-Bad__JAG Politische- und Heimatgemeinde  01.01.1938 15.09.2019
Birrenlauf AG Politische- und Heimatgemeinde  01.08.1753 31.12.1937
4115 Schinznach-Dorf_JAG Politische- und Heimatgemeinde ~ 01.01 1938 23.06.2013
Schinznac AG Palitische- und Heimatgemeinde  01.08.1753 31.12.1937
4125 Schinznacl JAG Politische- und Heimatgemeinde  24.06.2013

Ausw

wahlen

11.03.2021

Tolal gelesene Satze

TERMINAL

Eine korrekt getroffene Auswahl aus der Liste der Gemeinden und Staaten dient der Vermeidung
von Fehlermeldungen von Schnittstellen, wie z.B. dem Informationssystem Ausweisschriften (ISA),
der Zentralen Ausgleichsstelle (ZAS) etc.

Die Spalten in den Masken kdnnen mit dem Pfeil -~ zusammengeschoben werden, damit deren
Inhalte, ohne mit dem Balken nach hinten zu scrollen, angezeigt werden.

Dokumentenversion: 2.0

Stand: Oktober 2021
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40.1 Erfassung einer Person
Personendaten erfassen

1.2.5 Eine Person im System suchen (in allen Geschiftsfallen anwendbar)

Uber diesen Feldste-
cher kann nach einer
Person gesucht wer-
den. Es 6ffnet sich die
Maske Person suchen

(ISR 0.04).

¥ Infostar / Person (1SR 3.1)

Geschaftsfall

Meuaufnahme

»
o T ARIHT »

Persdnliche Daten

Familienname

Datei Bearbeiten Geschaftsfall Wechselnzu ?

El

Uber diesen Feldste-
cher kann nach einem
GF gesucht werden.

Ereignisort I-Datum

Geben Sie im Fenster Person suchen (ISR 0.04) Ihre Suchkriterien ein. Die Suche kann in ver-
schiedenen Verfeinerungsformen erfolgen:

Bei der Suche
mit Name und
Vorname wer-
den mindestens
die ersten drei
Buchstaben mit
einem Punkt
am Ende einge-
ben.

Es besteht die
Méoglichkeit, nach
Alle Namen
(nicht nur den ak-
tuellen Namen)
zu suchen. Die
entsprechende
Checkbox ist
standardmassig
aktiviert.

Dokumentenversion: 2.0

Uber Zuriick 6ffnet sich wieder die
Maske Person (ISR 5.1), in der eine
neue Person erfasst werden kann.

Sind die entsprechenden Suchkriterien
eingegeben, wird mit der Enter-Taste
oder klicken auf das Suchen-Symbol
die betreffende Person gesucht.

* Infostgr / Person suchen (ISR 0.04)

Datei Elevhewten ?

LIOES[OR

Suche nach Person
-

Vaorname

Lus.

Geburtsdatum bis
Geburtsort

Heimatort

—|> [ Alle Namen (oder nur aktuelle}]

[1 Phonetisch suchen

T

STAR-Nr.

AHVN13-Nr.

(@ Ledig- und Familienname
? () Familienname

a () Ledigname

~ | Geschlecht

v

I Suchen

] [ MNeue Person erfassen I

TERMI NAQ T

Auch eine phonetische Suche kann man
durchfiihren, wenn bei der Schreibweise
Unsicherheiten bestehen. Daflir wird die
Checkbox Phonetisch suchen aktiviert.

Stand: Oktober 2021

Ist die Suche ergebnislos,
kann Uiber den Button Neue
Person erfassen... eine
neue Person erfasst werden.

9 von 27
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Sie kdnnen beispielsweise folgende Suchfunktionen eingeben:

e Familienname(n) und Geburtsdatum
e Vorname(n) und Geburtsdatum

e Geburtsdatum und Geburtsort

e Geburtsdatum und Nationalitat

A Personen, die nur mit Jahrgang erfasst sind, werden lber die Suche mit Geburtsdatum nicht ange-
zeigt. Sie werden nur Uber die Suche nach Name/Vorname gefunden.

Personen im eingegebenen Stand erscheinen nicht. Diese kdnnen ausschliesslich tUber die Suche
nach "Status eingegeben” gesucht werden. (S. 27)

1.2.6 Eine Person im System erfassen

Sie gelangen in die Maske Person (ISR 5.1), in der Sie mit der Erfassung der gewlinschten Person
beginnen kénnen.

Der Ereignisort (= Sitz des erfassenden
Zivilstandsamtes) ist schon vorgegeben.

¥ Infostar / Person (ISR 5.1) X
Datei Bearbeiten Geschaftsfall Wechselnzu ?
5 ] ] e ] I 6 ) [ [
Geschaftsfall
120,270 Person, 05. Februar 2021, Eingegeben
MNeuaufnahme v ~ Eingabe deS
STAR-NI. 13,516,286 ﬂ Ereignisort /-Datum BE 4=——==———— Ereignisdatums.
Personliche Daten
Familienname Lussi
Andere Na- Ledigname Lussi =) <4 Mit diesem
men (z.B. Vorname(n) Ulrich Geschlecht || ~ Button wird
middle names) "" — — s der Familien-
o eburtsdatum oder Jahrgan, eburtszei AB-Stunde - 0
werden hier e o e — name ins Feld
. ern =
eingegeben. R Ledigname
Zivilstand verheiratet ~ seit (5041982 kOpIeI’t (SOfem
Lebensstatus lebend - [] dauernd urteilsunfahig |dent|SCh).
@
Abstammung... Geschl_and... Mamensind... Partner
Namenserkl Tod erschollen Ehepartner Kind Geschwister EI
Korrigieren Léschen [ Eltern.. Birgerrechte... Fam.verhalt. ... Zusatzangaben... ]
050025 : 1142 : Geschaftsfall-Daten wurden gesichert. “ TERMINAL T

Mit Hilfe dieser vier Buttons gelangen Sie direkt zu den jeweiligen
Masken. Dadurch kann das Navigieren durch alle Masken mit dem
Vorwarts-Button vermieden werden.

Dokumentenversion: 2.0 Stand: Oktober 2021 10 von 27



P 40.1 Erfassung einer Person
Personendaten erfassen
Yoo

¥ Infostar / Person (ISR 5.1)

Datei Bearbeiten Geschaftsfall Wechselnzu ?

| G x| = = E E = E R
Geschaftsfall
Bei der Ersterfassung einer Person
wird Neuaufnahme automatisch vor- —_p fevaumahme )
geschlagen. Bei einer Korrektur, An- Neuaufnahme
passung oder Anderung der Person, §lErgdnzung BlirgerrechtiDatenquelle
muss aus der Liste der entsprechende Familiennezienungen
m . H Korrektur Personendaten
Anderungsgrund ausgewahlt werden. Ergénzung fehlende Personendaten
Aktualisierung von Daten
Ereignis nurim GF Person méglich
Ereignis nurim GF Person mdglich / Kindesverhaltnis
Ereignis nurim GF Person mdglich / Anerkennung (Totgeburt)
Dauernde Urteilsunfahigkeit / Aufhebung dauernde Urteilsunfahigkeit

Geburtsdatum oder Jahrgang Geburtszeit

Erfassen Sie das Ereignisdatum und geben Sie anschliessend folgende Daten ein:

Familienname(n)

Ledigname (ist immer zu erfassen, wenn die Person nicht ledig ist)
Vorname(n)

Andere Namen (falls vorhanden)

Geschlecht (M = mannlich; F = weiblich)

Geburtsdatum (oder Jahrgang)

Geburtsort

Ist eine Person im Ausland geboren, muss der entsprechende Staatsname im Feld Geburtsort und
die Bezeichnung der Region sowie der Ortsname im Feld Geb.-Ort Zusatz eingegeben werden.
Dabei sind der Ortsname, die Gebietseinteilung sowie eine ndhere Spezifizierung (z.B. 'Bayern’) aus
den massgebenden Dokumenten zu ibernehmen. Geht eine solche nicht aus den Dokumenten her-
vor, wird lediglich der Ort eingetragen (z.B. 'Minchen'); eine fehlende nahere Spezifizierung zu ei-
nem Ort ist nicht zwingend nachzuschlagen (fakultativ). Diese Schreibweise ist nach Méglichkeit in
der betreffenden Landessprache, beziehungsweise geméass der englischen Ubersetzung in die la-
teinischen Schriftzeichen zu ibernehmen.

Bsp.: Geburtsort: Deutschland
Geb.-Ort Zusatz: Bayern, Miinchen

Liegt der Ereignisort in der Schweiz, ist im Feld Geb. Ort Zusatz nie eine Bezeichnung einzuge-
ben. Dieses Feld ist einzig auslandischen Ereignisorten vorbehalten.

e Zivilstand (falls nicht ledig, Datum der Zivilstandsédnderung)
e Lebensstatus (falls nicht mehr lebend, Angaben erganzen)

Wenn alle Daten zu einer Person in der Maske Person (ISR 5.1) eingegeben wurden, klicken Sie auf
Speichern oder Ctrl+S, damit die Angaben fiir spatere Masken in der Geschéftsfall- und Perso-
nenkurzinfo (S. 24) schon Gibernommen werden kdénnen.

Sobald der GF Person abgeschlossen ist, kann das Ereignisdatum nicht mehr korrigiert werden.
Deshalb das Ereignisdatum nochmals gut kontrollieren, bevor man den GF Person beurkundet.

Dokumentenversion: 2.0 Stand: Oktober 2021 11 von 27
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40.1 Erfassung einer Person
Personendaten erfassen

Uber dem Vorwiérts-Button oder der Tastenkombination Ctrl+G wird zur néchsten Maske
navigiert. Mit dem Riickwarts-Button oder Ctrl+B 06ffnet sich wieder die vorherige Maske.

Geschaftsfall

...............

1.3 Elternnamen

¥ Infostar / Person (ISR 5.1)

v

Datei Bearbeiten Geschafisfall Wechselnzu ?
o] 6 (@ @ ] | e = 2

120,270 Person, 05. Februar 2021, Eingegeben

Geben Sie in der zweiten Maske Elternnamen bei Entstehung des Kindsverhiltnisses (ISR 0.73)
die Namen der Eltern zum Zeitpunkt der Entstehung des KV (soweit bekannt) ein.

Yornamen der Mutter

Andere Mamen der Mutter

Familienname Adoptivater
Wornamen Adoptivwater
Andere Namen Adoptivwater

Familienname Adoptivmutter
Wornamen Adoptivmutter

Andere Namen Adoptivmutter

* Infostar / Elternnamen bei Entstehung des KV (ISR 0.73) s
x|®|  e]s]
Uber kopieren wird
Familienname des Vaters Lussi der Famﬁienname der —> }
Varnamen des Vaters Leo Eltern automatisch
Andere Namen des Vaters von der ersten Maske
Familienname der Mutter Lussi Ubernommen. —> '

<4— oder einfacher Adoption angegeben. Adop-

lda

Adoptiveltern werden nur bei altrechtlicher

tiveltern bei Volladoption werden erfasst wie
leibliche Eltern.

Mit dem Vorwarts-Button oder der Tastenkombination Ctrl+G gelangen Sie zur nachsten Maske.

1.4 Bilrgerrechte

In der dritten Maske Birgerrechte (ISR 0.70) werden die fir diesen Personenstand gultigen Hei-

matorte der Person erfasst.
Geben Sie folgende Daten ein:

e Heimatort(e)

(Zusatz bleibt leer. Bei Auslander/innen wird die Staatsangehdrigkeit angegeben.)

e Ref. Familienregister
Erwerbsgrund
Giiltig ab

Dokumentenversion: 2.0
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40.1 Erfassung einer Person
Personendaten erfassen

¥ Infostar / Biirgerrechte (ISR 0.70) bd
3 Y
Geschaftsfall
120,270 Person, 05. Februar 2021, Eingegeben
Persan
Die erfasste Referenz W vt et 0804 1682 e
Ref. Familienregister 18. August 1962, Ber BE
von Kianiz BE
S‘te"t das B|ndegl|ed der Lussi, Ida, und des Lussi, Leo
zwischen Infostar und S
dem Familienregister- Heimatort ?
blatt dar. Zusats
— (et Femnemvegier )
Erwerbsgrund - Ein markierter Eintrag
Nach Hinzuﬁjgen oder Verlustgrund v kann entfernt werden.
der Tastenkombination Gaitig ab bis 31129999
Alt+H wird in diesem Burgsrrechis/Korp 01 Oz Os O« Os Os ©Or Os O3 O
Feld dle lnformati_on Zu ; l Hinzufiigen ” Entfernen I
den erfaSSten Helmat- L Heimatort Kanton Gltig ab Gultig bis Erwerbsgrund
orten angezeigt und |BE [18.08.1952 [31.12.9999 |Abstammung
Ubernommen.

Wiederholen Sie diesen Vorgang fiir jeden weiteren Heimatort.
Ist ein Eintrag zu dndern, muss die entsprechende Zeile markiert werden, damit Anderungen in der

Maske vorgenommen werden kénnen.

1.5 Aktive und aufgeloste Beziehungen

In der vierten Maske Aktive und aufgeloste Beziehungen (ISR 5.13) werden die vorhandenen
Beziehungen zur Person dar- bzw. hergestellt:

¥ Infostar / Aktive und aufgeloste Beziehungen (ISR 5.13) X

1= Y

nuter Mit diesem Feldstecher
kdnnen bereits erfasste
Eltern gefunden werden. j

I L
1-Beziehungsart.. x

Ehepartner/Partner

Familienname enname Vornamen Geb.-Datum

Mit diesem Feld-
stecher wird nach
dem/der Ehepart-
ner/-in bzw. nach
dem/der Partner/-in

=
&)

Person

18,516,286 Lussi, Ulrich, led. Lussi, Eingegeben
M, verheiratet seit 05.04.1952
18. August 1952, Bern BE

" . esucht.
O
Kinder
Name Vornamen Geschlecht Geb.-Datum
Mit diesem Feldstecher kann
nach einem friher erfassten
x «— Kind gesucht werden. e —

In dieser Maske werden die fiir einen Personenstand guiltigen Familienbeziehungen hergestellt
(z.B. Zuordnung einer Person zu einem Ehepartner/-in oder Partner/-in).
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X o Personendaten erfassen
il

VerknUpft werden kann nur, wenn die entsprechenden Beziehungspersonen im System vorhanden
sind.

Zusatzlich ist bei verheirateten Personen oder Personen in eingetragener Partnerschaft zu beachten,
dass die beteiligten Personen mit dem gleichen Zivilstand erfasst wurden.

Nach Abschluss des GF Person erscheinen die Daten wie zum Zeitpunkt des Ereignisdatums des
Geschaftsfalles. Es wird zu jeder Person derjenige Personenstand angezeigt, der mit dem Ge-
schaftsfall verknipft ist. Zu einem bestimmten Personenstand einer Person werden alle aktiven so-
wie die in diesem Geschaftsfall aufgeldsten Beziehungen angezeigt. Bei berichtigten und geldschten
Personenstanden erscheinen nur diejenigen Beziehungen, die im entsprechenden Geschéftsfall er-
stellt wurden.

Die Heimatorte der angezeigten Personenstédnde werden entsprechend ihrer Gultigkeit, bezogen auf
das Ereignisdatum des Geschéftsfalles, aufgefihrt.

1.6 Geschaftsfall Zusatzangaben

Das Feld Ordnungsbegriff Amt kann gemass
kantonalen Anweisungen verwendet werden.

® Infostar / feschaftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07) X

EE ==

Geschaftsfll

120,270 Herson, 05. Februar 2021, Eingegeben
v
Ordnungsbegriff Amt Verfigung Berichtigung / Léschung

Gerichts- und Verwaltungsenischeid

Datum Entscheid Behdrde Art ~
Behbrde 2

Ort ?

Anmeldung
Datum der Anmeldung Institution Art ~
Institution oder Person ?
Ort 2

Eigenschaft

Anmerkungen ]
A

Unter Anmerkungen konnen weitere Angaben erfolgen. Im Falle einer
Korrektur muss zwingend der Grund angegeben werden.
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X o Personendaten erfassen
il

1.7 Person speichern und abschliessen

1.7.1 Speichern

¥ | Infostar / Person (ISR 5.1)

Datei Bearbeiten Geschafisfall Wechselnzu 7

o cerEinveg sespeonen. 225 R ] ] ] 8| B [ 2
werden. Geschaftsfall

120,270 Person, 05. Februar 2021, Eingegeben

Neuaufnahme
STAR-Nr. |18 516,286 % | Ereignisort /-Datum Bern BE 05.0
Persdnliche Daten
Familienname Lussi
1.7.2 Abschliessen
¥ Infostar / Person (ISR 5.1) Uber den Button Unterschrift wird

Datei Bearbeiten Geschafisfall Wechselnzu ? 'V der GF Person abgeschlossen.

o| [l &) @ x| | 8D ® 5] = = 5] [

Geschafisfall

120,270 Person, 05. Februar 2021, Eingegeben

Meuaufnahme
STAR-Nr. |18 516,286 MJ Ereignisort /-Datum Bern BE 05
Persdnlict

Familienname Lussi

Es erscheint das Fenster GF abschliessen (ISR 0.08), in denen Informationen zum jeweiligen Ge-
schaftsfall aufgefihrt sind. (Erstellungs- und Anderungsdatum, Ersteller, Status etc.)

¥ Infostar / GF abschliessen (ISR 0.08) X
Datei
x|
Geschafisfall
120,270 Person, 05. Februar 2021, Eingegeben
Erfassung
GF-AL Person
erstellt 05.02.2021 durch | Bragger Garoline
lettmals geandert 08.02.2021 durch | Bragger Garoline
Status Eingegeen
Abschiuss
Datum 08.02.2021
Benuizererkennung 83005445 Briigger Caroline
o " Im GF abschliessen wird der
= < GF Person abgeschlossen
und beurkundet.
TERMINAL T
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40.1 Erfassung einer Person
Personen verknulpfen
(Familienbeziehungen herstellen)

2. Personen verknupfen
(Familienbeziehungen herstellen)

21

Erfassung weiterer Familienmitglieder

2.1.1 Ehepartner/-in und Partner/-in

Geburtsort Bern BE ?
Geb.-Ort Zusatz.
Zivilstand verheiratet seit p5.04 1082
Lebensstat
ebensstatus lebend dauemnd urteilsunfahig @
i3
Abstammung... Geschl_and. MNamensand... Partner |
Namenserkl Tod. Werschollen.. Ehepartner Kind Geschwister %
Korrigieren Loschen Eltern Birgerrechte Fam.verhalt Zusatrangaben
050055 : 1144 : Geschaftsfall wurde abgeschlossen. TERMINAL T

Am einfachsten und
am wenigsten fehleran-
fallig ist die Erfassung
weiterer Familienmit-
glieder Uber die ent-
sprechenden Buttons.

Anschliessend gehen Sie wie bei der Erfassung einer Person vor, mit dem Vorteil, dass einige der

Informationen schon vorgegeben sind.

* Infostar / Burgerrechte (ISR 0.70)

HE =S

Geschaftsfall

Person

120,274 Person, 10. Februar 2021, Eingegeben

F. verheiratet seit 05 04 1982
128 Dezember 1956, Luzern LU

18,616,287 Lussi, Annemarie, led. Mauron, Eingegeben

~

von Kdniz BE
Birgerrechte

Koniz BE E

Zusatz

Ref Familienregister 32

Heirat ~

Verlustgrund ~

(Giligay) 05.04.1932 bis |31.12.9999

Burgerrechte/Karp 4 Oz Oa 04 Os Os Oz (] (] 10

Hinzufiilgen Entfernen

Heimatort Kanton Giltig ab Giiltig bis Erwerbsgrund

IBE  [28.12.1956 31.12 9999

Bei der Ubernahme des Heimatortes ist der Erwerbsgrund und das Gliltigkeitsdatum anzupassen

oder der Heimatort zu entfernen.
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ev [ 40.1 Erfassung einer Person
- Personen verknulpfen
“&W’ (Familienbeziehungen herstellen)

Im Fenster Aktive und aufgeloste Beziehungen (ISR 5.13) wird der/die bereits erfasste Partner/-
in aufgrund des Buttons Ehepartner/Partner (Maske Person (ISR 5.1)) vorgeschlagen. Priifen Sie
die vorgeschlagenen Angaben auf ihre Richtigkeit.

T Infostar | Abtive und wglcste Bsiehungen (58 5.1

HE == Ehepariner/Pariner

nnnnnnnn [r— 18,516,286 Lussi, Ulrich, led. Lussi. Aktiv/ abgeschlossen
M, verheiratet seit 05.04.1982

18. August 1952, Bern BE

von Kianiz BE

der Lussi, Ida, und des Lussi, Leo

|
: vfg = | 4-Ereignis... _—Q—Bemenungsan...
[akd]l B

i o P *

Uber 3-Beziehungsart... kdnnen die Anga-
ben zur Beziehung kontrolliert werden.

Famenname Veenamen Ge-Daum

ses. Akl | abgaschiossen

mate, 160 Mawun, Eingageben

| =

Sie gelangen in die Maske Beziehungsart (ISR 5.14):

* Infostar / Bezichungsart (ISR 5.14) *

Beziehungsperson

18,516,286 Lussi, Ulrich, led. Lussi, Aktiv/ abgeschlossen
M. verheiratet seit 05.04.1952

18. August 1952, Bern BE

von Kaniz BE

der Lussi, Ida, und des Lussi, Leo

Eintrags-Art Person / Ruckerfassung

betroffene Person

18.516.287 Lussi. Annemarie, led. Mauron, Eingegeben
F.verheiratet seit 05.04.1982

28. Dezember 1956, Luzem LU

von Kaniz BE
In dieser Aus-
wabhlliste sind die ' Eheverhiltnis v
entSpreChende <‘ Aufldsungsgrund
Beziehungsart Datum von 05.04.1932
Hnd Da__ten ZLl Datum bis 31.12.9999
Uberprifen.

Anderungen sollten in dieser Maske nicht gemacht werden, da sich die Daten auf die Maske Person
(ISR 5.1) beider Personen beziehen.

Mittels Zuriick-Schaltflache oder Enter-Taste gelangen Sie wieder zur vorhergehenden Maske.

Eheparner/Partiner

18.516.286 Lussi, Ulrnich, led. Lussi. Aktiv/ abgeschlossen
M. verheiratet seit 05.04.1952

18. August 1952, Bern BE

von Kiniz BE

der Lussi, |da. und des Lussi, Leo

&1 x| Feeaehungean

Uber den Button 4-Ereignis... werden nahere
Angaben zur Beziehung gemacht.
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40.1 Erfassung einer Person
Personen verknulpfen
(Familienbeziehungen herstellen)

¥ Infostar / Eheangaben (ISR 5.15) X
x| ®
betroffene Person Ehepariner
18.516.287 Lussi, Annemarie, led. Mauron, Eingegeben 18.516.286 Lussi, Ulnch, led. Lussi. Aktiv / abgeschlossen
F. verheiratet seit 05.04.1982 M, verheiratet seit 05.04.1962
28. Dezember 1956, Luzem LU 18. August 1952, Bern BE
von Kaniz BE von Kaniz BE
der Lussi, Ida, und des Lussi, Leo
Uberpriifen der R
RIChtngelt des vor- —> Trauungsdatum 05.04.1952
gegebenen Trau- . . Eingabe T rt 5
rauungso Bern 4— . :
ungsdatums. Ingabe lrauungso
Trauungsort Zusatz.

Anmerkung zur Namensfihrung

Eheauflésung
Eheauflisungsdatum
Eheauflosungsort
Eheauflésungsort Zusatz

Eheauflasungsgrund

Das Trauungsdatum (Eheschliessung) / Datum der Eintragung (EgP) ist schon vorgegeben, so
dass Sie nur noch den entsprechenden Trauungsort (Eheschliessung) / Eintragungsort (EgP) er-
ganzen mussen. Mit der Zuriick-Schaltfliche, Enter-Taste oder Ctrl+G wird der Eintrag automa-
tisch gespeichert und man kehrt in den Maskenlauf zuriick.

Beim Ereignisort in der Schweiz ist im Feld Zusatz nie eine Bezeichnung einzugeben. Dieser ist
einzig auslandischen Ereignisorten vorbehalten.

Ehepartner/Partner

18,516,286 Lussi, Ulrich, led. Lussi, Aktiv / abgeschlossen
M, verheiratet seit 05.04 1982

18. August 1952, Bern BE

von Kiéniz BE

der Lussi, Ida, und des Lussi, Leo

il MO 4-Ereignis...

Ist das Hakchen aktiviert, besteht die Beziehung
zum Ehepartner/-in oder Partner/-in.

3-Beziehungsart...

Gehen Sie weiter in die Maske Person (ISR 5.1), um die Erfassung abzuschliessen.

Siehe "Erfassung und Verknupfung von verstorbenen Personen" Fachtechnische Weisungen In-
fostar Nr. 2 vom 1. Marz 2016.
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40.1 Erfassung einer Person
Personen verknulpfen
(Familienbeziehungen herstellen)

2.1.2 Kinder

In der Maske Aktive und aufgeloste Beziehungen (ISR 5.13) werden beide Elternteile vorgeschla-

gen.

X|E =]~

¥/ Infostar / Aktive und aufgelaste Bezichungen (ISR 5.13) x

Mutter Water
Familienname Vornamen Geb.-Datum Familienname Vornamen Geb.-Datum
Annemarie _____126.12.1956 Urich __________15.05.1952

&ix|al ) & X8

Person * Ehepartner/Partner *

18,516,289 Lussi, Daniel. Eingegeben | ‘ ‘
M, ledig
1. War 1996, BielBienne BE Uber die Buttons 1 und_2-Beziehungsart miissen

won Kéniz BE

der Lussi. Annemarie, und des Luss  Jje Beziehungsarten definiert werden.

x| A 4-Ereignis. 3-Beziehungsart.

Kinder

Name Vornamen Geschlecht Geb.-Datum

] 5-Beziehungsart

Sie gelangen in die Maske Beziehungsart (ISR 5.14):

* Infostar / Beziehungsart (ISR 5.14) X

Beziehungsperson

18,516,286 Lussi, Ulrich, led. Lussi, Aktiv/ abgeschlossen
I, verheiratet seit 05.04.1982

18. August 1952, Bern BE

von Kéniz BE

der Lussi, Ida, und des Lussi, Leo

Eintrags-Art Person / Rickerfassung <=

betroffene Person
16.516.289 Lussi, Daniel, Eingegeben

. ladig . In dieser Auswabhlliste sind die entsprechende
. Mai 1986, Biel/Bienne BE . . .
von Kiniz BE Beziehungsart und Daten zu lberprifen.

der Lussi, Annemarie, und des LUSSIJLI

—

Beziehungsart [ Vater / Kind-Verhaltnis durch Vaterschaftsvermutung ] ~

Aufldsungsgrund

Datum von 01.05.1986

Datum bis 31.12.9999

v

Vater / Kind-Verhaltnis durch Vaterschaftsvermutung ~

Vater I Kind-Verhaltnis durch Anerkennung
Vater / Kind-Verhalinis durch Feststellungsurteil

Vater / Kind-Verhaltnis durch Vaterschaftsvermutung
Vater / Kind-Verhaltnis durch Voll-Adoption

Vater/ Kind-Verhaltnis durch einfache Adoption
Vater / Kind-Verhalinis ohne weitere Spezifizierung

In der Auswahlliste muss das richtige Vater/Kind-Verhialtnis gewahlt werden. Ebenfalls wird das
Mutter/Kind-Verhéltnis kontrolliert und angepasst.
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40.1 Erfassung einer Person
Personen verknulpfen
(Familienbeziehungen herstellen)

[l

Mutter

¥ Infostar / Aktive und aufgeldste Bezichungen (ISR 5.13)

E=

Familienname

Vater
Vornamen Geb.-Datum Familienname Vornamen Geb.-Datum
lda___________[07.07.19%6 leo ________[11.07.1926

xm

Parann

O 1-Beziehungsart

) ||

EhanartnarPartnar

O 2-Beziehungsart

Befindet sich in diesen Checkboxen ein Hakchen, ist
die Beziehung mit der Mutter und dem Vater hergestellt.

2.2

Kontrollfunktion

Nach dem Abschliessen sind die Beziehungen aus der Perspektive von jeder verkniipften Person zu

kontrollieren.

Uber den Button Per-
son gelangen Sie in
die Maske Personen-
stand (ISR 0.10).

Uber den Button Fami-
lienstand offnet sich
die Maske aktuelle Be-
ziehungen zur Person
(ISR 0.20).

Dokumentenversion: 2.0

Mutter

® Infostar / Aktive und aufgel@ste Bezichungen (I5R 5.13) X
HE
Familienname Vornamen Geb-Datum Vornamen Geb.-Datum
lda____________107.07.1926 leo _______[11.071326

Person

1-Beziehungsart.

2-Beziehungsart

Ehepartner/Partner

18,516,287 Lussi, Annemarie, led. Mauron, Aktiv / abgeschlos:

18.516.286 Lussi. Ulrich, led. Lussi, Aktiv / abgeschlossen

M, verheiratet seit 0504 1882

18. August 1952, Bern BE

von Kaniz BE

der Lussi, Ida, und des Lussi, Leo

F, verheiratet seit 05 04 1982

28. Dezember 1956, Luzern LU

von Kaniz BE

der Mauron, Beate, und des Mauron, Otto

() L

4-Ereignis. 3-Beziehungsart
Kinder
Vornamen Geschlecht Geb-Datum
Daniel M 01051586
Welanie F 22.04.1992
Frangois M 05.12.1998
5-Beziehungsart...
¥ Infostar / Personenstand (ISR 0.10)
Datei Bearbeiten ?
AHVNAZ-N ~
18,516,286 | oF 120315 05.04.1082 < Keine Berichtigte Status Aktiv | abgeschlossen
Persenenstand
Name, Vorname Lussi, Ulrich
Ledigname Lussi Geschlecht M
Andere Namen
Geburtsdatum 18.08.1952 oder Jahrgang Geburtszeit A/B-Stunde
Geburtsort Bern BE
Zusalz
Todesdatum Todeszeit AB-Stunde
Todesort
Zusalz
Ziilstand verheiratet seit 95041982 | Lebensstatus labend dauernd urteilsunfahig

Heimatort(e)

Name, Vorname Vater
MName, Vorname Mutter
Wohnort

Adoptiv Vater

Adoptiv Mutter

Koniz BE
Lussi, Leo

Lussi, |da

&l

TERMINAL T
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2.3 Suchmoglichkeiten

2.3.1 Wie werden Personen gesucht?

40.1 Erfassung einer Person

Personen verknulpfen

(Familienbeziehungen herstellen)

* InfoStar Geschéftsfalle (ISR 0.01)

Datei Bearbeiten Geschaftsfall Sendungen ?

L el

Uber Dokumente 6ffnet sich die
Maske GF_Dokumente (ISR 26.1).

x|

Benutzer Geschaftsfall
Amt ZA Bern-Mittelland
Person... Geburt... Anerfennung...
Rolle ZA Urkundsperson
Ehevorbereitung Eheschliessung Ehedfldsung
Portal ID 82005445
Benutzername  Briigger Caroline EETECTIE T o
Sendungen .
ZA Bern-Mittelland ~ ® Eingang () Ausgang
Filter
Geschaftsfall ~ Sendungen Nur die eigenen Sendungen ~ 4
Sendungsart | Gelesen nicht erledigte ~ [
Formular ~|  Eingangvom bis |29.01.2021 =]
Sendung Nummer Eingang erledigt gedruckt Sendungsart
< > | F
Erledigt Detail. Geschaftsfall Antworten Dokument drucken
TERMINAL T
¥ Infostar / GF_Dokumente (ISR 26.1) X
Datei Bearbeiten ?
O [ Ml & | FEh| B32
Suchkriterien
Formular ~
itular
Vorbereitung von bis
Erstellung von bis
< S [ Dokumente vom Amt
Star-Nr. %‘j
Liste der Dokumente
Nr. Formular  Farmulartitel Star-Nr. Name Vomame Datum Vorb. Datum B
Mittels Feldstecher 6ffnet sich die
Maske Person suchen (ISR 0.04).
< >
Dokument Detail... Dokument erstellen... Dokument Vorschau... Alle selektieren Alle deselektieren
Neues e-Dokument Neues Dokument. Annullation Druck Dokument loschen Dokumente =
TERMINAL T
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¥ Infostar / Person suchen (ISR 0.04)

Datei Bearbeiten ?
olEHE

Suche nach Person
Name
Vorname
Geburtsdatum
Geburtsort

Heimatort

[/ Alle Namen (oder nur aktuelle)

Ausfiillen der Maske gemass
Beschrieb auf S. 9.

v

STAR-Nr.

AHVN13-N.

@ Ledig- und Familienname
?| (O Familienname

2| OlLedigname

[ Phonetisch suchen ~ | Geschlecht

Suchen Neue Person erfassen

TERMINAL

¥ Infostar / GF_Dokumente (ISR 26.1)

o = ] S

Suchkriterien

Sollte der Familienname nur einmal im System vorhan-
den sein, gelangen Sie in die Maske GF_Dokumente
(ISR 26.1) zuriick, in welcher Sie nun die Angaben der

gewlnschten Person vorfinden.

Formular /

18,516,289 Lussi, Daniel, Aktiv / abgeschlossen

M, ledig
01. Mai 1986, Biel/Bienne BE
von Kéniz BE

der Lussi, Annemarie, und des Lussi, Ulrich

<

Vorbereitung von bis

Erstellung von bis

Star-Nr 18,516,289 #

iste der Dokumente

>
g

[] Dokumente vom Amt

Nr. Formular  Formulartitel Star-Nr. Name Vomame Datum Vorb.  Datum g

<
Dokument Detail... Dokument erstellen... Dokument Vorschau... Alle selektieren Alle deselektieren
Neues e-Dokument... Neues Dokument.. Annullation Druck Dokument lgschen... Dokumente

TERMINAL
® Infostar / Person selektieren (ISR 0.04.1)

Star-Nr, .. MName Vorname Ledigname Geb-Datum Or

18515175 1 Lussi Adrian Lussi 19.08.1987  Meiringen

18515176 1 Lussi Bettina 30.04.1989  Bemn

18516301 1 Lussi Charlotte Jule 13.11.2017  Fribourg

18515188 1 Lussi Daniela 01.06.2009  Fribourg

18516289 1  Lussi Daniel 01051986 Biel/Bienne

18516298 1 Lussi Melanie 22041992 Bem

18515182 1 Lussi Claudia 05.06.2010  Fribourg

18515181 1 Lussi Manuela Meier 16.12.1988  Fribourg

!

Es erscheint eine Auswahl von mdglichen Personen.
Durch Markieren einer Person und Anklicken mit der
rechten Maustaste 6ffnet sich die Kurzinfo (ISR 0.04.2).

Uebernehmen

40.1 Erfassung einer Person
Personen verknupfen
(Familienbeziehungen herstellen)

Bei einer Auswahl von mehreren mdéglichen Personen erscheint die Maske Person selektieren

(ISR 0.04.1).
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Der Button Familienstand
offnet die Maske aktuelle

Beziehungen zur Person
(ISR 0.20).

Der Button Person off-
net die Maske Perso-
nenstand (ISR 0.10).

40.1 Erfassung einer Person
Personen verknulpfen
(Familienbeziehungen herstellen)

Der Button Geschaftsfalle
offnet die Maske Geschafts-
falle zur Person (ISR 0.21).

¥ Infostar/ Persen Kurzinfo (1SR0.04.2)

516,289 Lussi, Daniel, Aktiv / abgeschlos

. ledig

i#el/Bienne BE
n Kéniz BE

s Lussi, Ulrich

1

M

0ff. Mai 1986,
v -

d

V

s [

| Schliessen |

m Kopieren Lebernehmen
~ A

A

Mit Kopieren kdnnen die an-
gezeigten Personendaten in
ein Word Dokument kopiert
werden.

In Uebernehmen 6ffnet
sich die Maske Eintréage
zur Person (ISR 5.9).

v

18,516,289 Lussi, Daniel, led. Lussi, Aktiv / abgeschlossen
M, verheiratet seit 29.06.2018
01. Mai 1986, Biel/Bienne BE

von Kéniz BE
der Lussi, Annemarie, und des Lussi, Ulrich

Dokumentenversion: 2.0 Stand: Oktober 2021

Mit Schliessen gelangen Sie
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lektieren (ISR 0.04.1).
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40.1 Erfassung einer Person
Personen verknulpfen
(Familienbeziehungen herstellen)

¥ Infostar / Person Kurzinfo (ISR 0.04.2) X
18,516,289 Lussi, Daniel, Aktiv/ abgeschlossen
M, ledig
01. Mai 1986, Biel/Bienne BE
von Kiniz BE
der Lussi, Annemarie, und des Lussi, Ulrich
Kopieren Uebernehmen Schliessen
Uber den Button Person &ffnet sich die Maske Personenstand (ISR 0.10).
* Infostar / Personenstand (ISR 0.10) x
Datei Bearbeiten ?
= =y
el Al
* AHVIN3-Nr. 756.8093.3248.38, Lussi Daniel v
18,516,289 # |[ GF 120,276 01.05.1986 < Keine Berichtigte Status Aktiv abgeschlossen
Personenstand A
Mame, Vorname Lussi, Daniel
I adinnama Racrhlarht
*  Infostar / Personenstand (ISR 0.10) K
Datei Bearbeiten ?
=
B EeEE s N
* AHVNT3-Nr. 756.8093.3248.38, Lussi Daniel ~

18,516,289 #h [GF 120,546 19.08.2016

= ] Keine Berichtigte Status

Personenstand \
Mame, Vorname Lussi, Daniel

Aktiv/ abgeschlossen

In der Maske Personenstand (ISR 0.10) kann mit den beiden Pfeilen von GF zu GF navigiert
werden. Uber den Button GF_Info &ffnet sich die Maske Eintrag Info (ISR 0.06), in dem weitere
Informationen (u.a. auch die Zustandigkeit) zum entsprechenden Geschéftsfall aufgelistet sind.
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40.1 Erfassung einer Person
Personen verknulpfen
(Familienbeziehungen herstellen)

2.3.2 Wie werden Geschaftsfalle zu einer Person gesucht?

¥ Infostar / GF_Dokumente (ISR 26.1)

Datei Bearbeiten ?

Uber den Button Geschiftsflle eE |-]
offnet sich die Maske Geschéfts-

falle zur Person (ISR 0.21).

ernen
llar

Titulas

<
18,516,289 Lussi, Daniel, Aktiv / abgeschlossen
M. ledig

01. Mai 1986, Biel/Bienne BE

von Kaniz BE

der Lussi, Annemarie, und des Lussi, Ulrich

< >

w>@ g 5

tar=Hr T8 0T0280

iste der Dokumente

Vorbereitung von

Erstellung von

bis

bis

[] Dokumente vom Amt

Nr. Formular ~ Formulartitel Star-Nr. Name Vorname Datum Vorb. Datum g
< >
Dokument Detail... Dokument erstellen... Dokument Vorschau.. Alle sel Alle deselektieren
MNeues e-Dokument... Neues Dokument... Annullation Druck Dokument Dokumente =
TERMINAL T

* Infostar / Personengtand (ISR 0.10)

Datei Bearbeiten ?

e e@mn s EeE

AHVN1Z-NT. 756.8093.3248.38, Lussi Daniel v
sgsieze0 | BY| GF [120276 01061086 | - Keine Berichtigte Status  [ativ/abgeschiossen
Personenstand
Name, Vorname Lussi, Daniel
" Infostar / Geschaftsfalle zur Person (ISR 0.21) had
Datei Bearbeiten ?
=
Person
18.516.298 Lussi. Melanie, Aktiv / abgeschlossen
F. ledig
22. April 1992, Bem BE . .
von Kaniz BE In der Maske Geschaftsfille
der Lussi, Annemarie, und des Lussi, Ulrich q 2
zur Person (ISR 0.21) ist die
Geschafsfila Liste aller Geschaftsfalle zur
GF-r. Art Ereignisdatum Eréffnung Abschluss Status Amt .. A
120,298  Geburt 13112017 11.022021 11.02.2021  Aktiv/ abgeschiossen [ZA Kanton Freiburg Person aufgefuhrt. In Jedem
120,296  Anerkennung  22.08.2017  11.02.2021 11.02.2021  Aktiv/ abgeschlossen |ZA Sesland : : ; f
120291  Person 22041982 11022021 11.022021  Aktiv/ abgeschiossen |ZA Bem Mittelland Eintrag ist ersichtlich, von
welchem Amt der entspre-
chende Geschéftsfall beur-
kundet wurde.
< > |1F
Dokumente zur Person ... Anzeigen .
TERMINAL T

Mit der gleichzeitigen Anwendung der Taste Alt + Print Screen kann die Maske kopiert und in ei-
ner Worddatei gespeichert werden.

Die Spalten in den Masken kénnen mit dem Pfeil <~ zusammengeschoben werden, damit deren
Inhalte, ohne mit dem Balken nach hinten zu scrollen, angezeigt werden.
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2.3.3 Detailliertes Sichten der Geschaftsfille

40.1 Erfassung einer Person
Personen verknulpfen
(Familienbeziehungen herstellen)

Falls Sie Uber die nétigen Rechte verfligen, gelangen Sie in den entsprechenden GF.
Das Recht zum Sichten bezieht sich auf den Ereignis- sowie den Heimatort.

* Infostar / Geschaftsfalle zur Person (ISR 0.21) x
Datei Bearbeiten ?
L
Persan
18,516,289 Lussi, Daniel, Aktiv / abgeschlossen
M, ledig
01. Mai 1986, Biel/Bienne BE
von Kéniz BE
der Lussi, Annemarie, und des Lussi, Ulrich
Gesdl
GF-Nr. Art Ereignisdatum Eroffnung Abschluss Status
120549 Eheschliessung 29.06.2018 05.03.2021 05.03.2021  Aktiv/ abgeschlossen
120,548  Ehevorbereitung 03.05.2018 05.03.2021 05.03.2021  Aktiv/ abgeschlossen
120,547 Geburt 27.12.2016 05.03.2021 05.03.2021  Aktiv/ abgeschliossen
120546 [Anerkennung  119.08.2016  [05.03.2021 05.03.2021  |Aktiv/ abgeschlossen
120276 Person 01.05.1986 10.02.2021 11.02.2021  Aktiv/ abgeschlossen
Mit Markieren und Doppelklick oder Gber den Button
Anzeigen erhalt man Einsicht in den GF.
< > |
v
Dokumente zur Person
TERMIMAL T
2.3.4 Wie werden Geschiftsfalle gesucht?
¥ InfoStar Geschaftsfalle (ISR 0.01) *
Datei Bearbeiten Geschafisfall Sendungen ?
. ’ Mit dem Button Feldstecher 6ffnet sich die
= Maske Geschaftsfall suchen (ISR 0.03).
Benutzer Geschaftsfall
Amt ZA Bern-Mittelland
Person Geburt Anerkennung
Rolle ZA Urkundsperson
Ehevorbereitung Eheschligssung... Eheauflasung..
Portal ID 83005445
Benutzername |Briigger Garoline Namenserklarung. Tod. Dokumente...
8endungen
. ZA Bern-Mittelland v ® () Ausgang
Filter
Geschaftsfall ~ Sendungen | Nurdie eigenen Sendungen w #
Sendungsart «  Gelesen nicht erledigte v ¥
Formular ~  Eingangvom bis |29.01.2021 =
Sendung Nummer Eingang  erledigt gedruckt Sendungsart
< 3|+
Erledigt Detail Geschaftsfall Antworten Weiterleiten Dokument drucken
TERMINAL T
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gy [ 40.1 Erfassung einer Person
- Personen verknulpfen
“&W’ (Familienbeziehungen herstellen)

Um direkt in den GF zu gelangen,

Unter Ordnungsbe- Aol AT ] Mit der Star-Nr. gelan-
griff ZS-Kreis ist es \évggéj;:ehgr:i‘:]: Zlin%i%el?lﬁrr; niz-r gen Sie direkt zur Per-
mdglich, nach kanto- 9 ' son. Diese bleibt fiir eine
nalem Recht eingege- Person immer gleich, so-
bene Vermerke zu su- lange sie nicht geléscht
chen (mind. drei Zif- Y| Infosthr / Geschaftsfall suchen (SR 003 « Wwerden musste.

fern oder Buchstaben Datei Bedroeiten 2

plus Punkt). El _>J El ﬂl El

v Mittels Feldstecher o6ff-

\Geschaﬂafal\ Star ﬂﬂ— net sich die Maske Per-

. i Ordnungsbegriff Z5-Kreis son suchen (|SR 004)
Mit Status eingege- at "
ben kdnnen gespei- — L status o

cherte GF gesucht

Ereignisdatum von bis
werden.

Geschaftsfalldatum von bis
Abschlussdatum von bis
ZA Bern-Mittelland ?
TERMINAL T

Die Suche kann auch
mit Ereignisdatum ‘
von/bis, Geschqfts- Unter Amt ist jenes Amt anzugeben, welches den entsprechen-
falldatum von/bis den Geschéaftsfall beurkundet hat und der eigenen Berechtigung
bzw. Abschlugsda- unterliegt (Eintrage des ZA kénnen durch das dazugehérende
tum von/bis einge- SZA eingesehen werden).

grenzt werden.

Ubungsfalle finden Sie im Schulungsmodul E.
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